Zarzadzenie Nr 69/2010
Wojta Gminy Miedziana Gora
z dnia 31 grudnia 2010 r. roku

W sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjgte zasady (polityke) rachunkowosci.

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 5, art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 1.
o rachunkowosci (Tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z poin. Zm.) oraz na
podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240) z uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szezegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) oraz przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zarzadzam, €0 nastepuje:

§1

Zatwierdzam 1 wprowadzam do stosowania dokumentacje okreslajaca przyjete zasady
(molitykiy rachunkowodei w Urzedzie Gminy Miedziana Gora w sklad, ktérych wchodzg
nastepujace czescl:

1. Og6blne zasady prowadzenie ksiag rachunkowych — zalacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia

2. Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego - zalgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy — zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia

e

4. Zakladowy plankontdla L -zedu Gminy — zalgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia

5. Wykaz prowadzonych ksiag rachunkowych wraz z opisem systemu przetwarzania
danych — zalgezs r 5 do niniejszego zarzadzenia

6. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym: dowodow ksiggowych,

ksiag rachunkowych innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
Zapisow — zataeznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia

7. Zasady rachunkowoscl oraz plan kont dla organu podatkowego Gminy Miedziana
Géra — zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§2
Zobowiazuje ~wszystkich pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych  z tytulu
powierzonych im obowiazkow, do zapoznania Sig¢ Z przepisami zawartymi w zalacznikach
przestrzegania W pelni zawartych w nich postanowiei.

“y

§3

Traca moc nastgpujace zarzadzenia:

- Zarzadzenia Nr 22/ 2004 Wojta Gminy Miedziana Géra z dnia 12 sierpnia 2004 r. w sprawie
ustalenia Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych 1 kontroli wewnetrznych.




- Zarzadzenie Nr 39/2004  Wojta Gminy Miedziana Géra w sprawie organizacii
i prowadzenia gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Miedzianej Gminy.

- Zarzadzenie Nr 43/2005 Wojta Gminy Miedziana Goéra z dnia 27 wrzesnia 2005 r.
w sprawie Zakladowego planu kont dla budzetu jednostki budzetowe;.

- Zarzadzenie Nr 40/2006 z dnia 30 listopada Wéjta Gminy Miedziana Géra w sprawie
Instrukeji inwentaryzacii.

- Zarzadzenie Nr 3/2007 Wéjta Gminy Miedziana Gora z dnia 2 stycznia 2007 r, w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Miedzianej Gérze.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ) /

mgr ing. }
/




Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 69/2010
Wojta Gminy Miedziana Gora
z dnia 31 grudnia 2010 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Stosowane przez jednostke zasady prowadzenia ksiag rachunkowych wynikaja z:

1) Art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z p6Zn. zm.),

2) Art, 40 ust.1, ust.2 pkt 1-4 i ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
157, poz. 1240 z pdzn. zm.),

3) Przepisdw ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Tekst jednolity z 4.01.2005 r. Dz. U.
Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.),

4) Rozporzqdzema Ministra Fmdnsovx v4 dma 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i piamu
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podatkowych jednostek sammz‘;du ter x,mnainevo (Dz U.Nr 112, poz. 761},

5) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozkladania na raty sptat naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje sig przepisow
ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 117, poz.791)

6) Przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

7) Przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(Dz. U. Nr38, poz. 207 z p6Zn. zm.),

8) Przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247),

9) Przepiséw rozporzadzania Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

(Dz. U. Nr. 128, poz. 861),

10) Przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

11) Innych aktéw prawnych, w zakresie omawianych zagadnien.




1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Miedziana Gora prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy
w Miedziane] Gorze, ul. Urzednicza 18.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzadza sie:

— deklaracje ZUS,

- deklaracje o podatku dochodowym od o0sob fizycznych

— sprawozdania budzZetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 115, poz. 781)
zmienionego rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 stycznia 2008 1. (Dz. U. Nr 16, poz.
100).

Za okresy miesigczne sporzadza sig sprawozdania:
o sprawozdanie Rb 278

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
0 sprawozdanie Rb 275
0 sprawozdanie Rb 28S
0 sprawozdanie Rb 2727

I sprawozdanie Rb 50

a sprawozdanie Rb ZN

1 sprawozdanie Rb N

0 sprawozdanie Rb Z

o sprawozdanie Rb NDS
Za okresy pblroczne skiada sig:

0 sprawozdanie Rb PDP

0 sprawozdanie Rb 30

0 sprawozdanie Rb 34

o sprawozdanie Rb 275

0 sprawozdanie Rb 285

0 sprawozdanie Rb 2727

a sprawozdanie Rb 50

0 sprawozdanie Rb N

a sprawozdanie Rb Z

0 sprawozdanie Rb NDS

[IS)




Za rok sktada sie:
0 sprawozdanie Rb PDP
0 sprawozdanie Rb 30
0 sprawozdanie Rb 34
0 sprawozdanie Rb 275
0 sprawozdanie Rb 28S
0 sprawozdanie Rb 27727
0 sprawozdanie Rb 50
0 sprawozdanie Rb N
a sprawozdanie Rb Z
0 sprawozdanie Rb NDS
O sprawozdanie Rb WS
0 sprawozdanie Rb ST
a sprawozdanie Rb — UZ
0 sprawozdanie Rb — UN

0 sprawozdania finansowe obejmuja rowniez:

““““ hilane jednos

vvvvvvvvv rachunek zyskow i strat,

— bilans z wykonania budzetu,

— bilans skonsolidowany jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

sodziale na Organ 1 jednostke budzetows (Urz

Ksiegi rachunkowe pros
z zastosowaniem technik komputerowych.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych Urzad Gminy w Miedzianej Gorze korzysta z programu
komputerowego FIKS V. 249 C firmy ,Fortes” Przedsigbiorstwa Informatycznego w Kielcach,
ul. Sciegiennego 177, obejmujacy moduty programu finansowo — ksiegowego F-K do prowadzenia ksiag
rachunkowych jednostki budzetu — Urzad Gminy i Organu — budzetu. Szczegélowy opis oprogramowania
zawierajg instrukcje obstugi programéw.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedna
catosé odzwierciedlajaca dziennik i ksigge giéwna.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na dzien 1 stycznia,
a zamyka na dzien koniczacy rok obrotowy tj. 31 grudnia, przy czym:

1)  ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ najpézniej w ciagu 15 dni
od dnia zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok obrotowy przez organ
stanowiacy - Rade Gminy,

2)  zamkniecie polega na nieodwracalnym wylgaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiegowych w zbiorach towarzyszacych zamknieciu ksiegi.

S




Ksiggi rachunkowe sa:

1) oznaczone nazwa jednostki, nazwa rodzaju ksiegi rachunkowe] oraz nazwa programu
przetwarzania,

2) prowadzone w jezyku i w walucie polskiej ( zlotych i groszach),

3) wyrazZnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia,

przechowywane w ustalonej kolejnosei.

Ksiggi rachunkowe sporzadzone w przyjetych systemach informatycznych zabezpiecza sie
w miejscach ich prowadzenia poprzez:
1) oprogramowanie umozliwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow
dokonywanych w ksiegach rachunkowych,
2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbiorow danych ksiegowych na inny
komputerowy nosnik danych zapewniajacy trwatos¢ zapisow informacji,
3) przechowywanie rezerwowych kopii zbioréw, ktére nie moze byé krotsze od okresu
wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych,
4) zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych wprowadzonych do baz, ustalenie
kodéw dostepu chroniacych przed wejsciem do programéw oséb nieupowaznionych lub przed
zniszczeniem zapisow.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotdéw i sald, ktore tworza:
- dziennik,
- ksigge glowna,
- zestawienia: obrotow i sald ksigegi gléwnej,

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
- zdarzenia, jakie nastapily s sie sprawozdawezym, ujmowane sa w nim chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne

powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposdb ciagly,
- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glowne;.

Ksigga giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujgce zasady:

- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sq w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiggi

gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich

forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do

sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen

z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.




Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:
o srodki trwale postawione w stan likwidacji
0 zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat
zaangazowanie funduszy pomocowych
plan finansowy wydatkdéw budzetowych
plan finansowy nie wygasajacych wydatkow
planowane dochody budzetu
planowane wydatki budzetu

DDDDSUW

rozliczenia z innymi budzetami

Sporzqdzane w okresach nnesu;uzn; ch wydruki komputerowe stdnowmpe km@gl rachunkowe, w tym
zestawienie obrotow i sald ( za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych zapewniajacy trwalo$é zapisu informacji)
przechowywane s, co najmniej przez okres wymagany do przechowywania ksiag rachunkowych.

WHDBIQCENC ZOSIAWICTIIL ZaPISOW 5
15-go nastgpnego miesigca, a za ostatni miesiac roku do 31 stycznia roku nastgpnego.
Zapis powinien zawierac:
- date dokonania operacji,
- okreslenie rodzaju dowodu ksiegowego, jego date,
- tresé apmac”
- kwotg : oper acj
Zapisy powinny %‘%\s,- prow adzen rzetelnie, bezb%@dnie sprawdzalnie i na biezaco.
Za bezbledne prowadz urzadzen ksiegowych uznaje sie, jezeli:
1) ujeto w nich WSZy sthe operacje gospodarcze,
2) poprawnie zakwalifikowano dewod} ksiggowe,
3) zapewniono ciaglos¢ zapiséw I metod grupowania operacji na kontach.
Ksiegi sa sprawdzane poprzez:
- kazdorazowe stwierdzenie poprawnosci zapiséw dokonanych na podstawie dokumentéw
Zrodlowych
- zachowanie systematycznosci i chronologii (wg klasyfikacji budzetowej i dat),
umozliwiajacej sporzadzenie sprawozdan, rozliczen, deklaracji itp.,
- kontrole kompletnosci i aktualizacji danych,
- mozliwos¢ uzyskania w dowolnym czasie i za dowolny okres jasnych i zrozumiatych informacji
o tresci zapisow w ksiggach rachunkowych.

StyLanych o &imkaimmﬁ;u; Dalery UZgaaniac - najpos

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg na biezgco, jezeli:
- zapisy dotyczace operacji gotéwka, czekami dokonywane sa w dniu ich wy stapienia, mogg to

byé zapisy na kontach analitycznych lub w raporcie kasowym,
- zamykane wraz ze sporzadzeniem zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych.




Bledne zapisy w ksiegach poprawia sie przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej
z zachowaniem czytelnoéci blednego zapisu, wpisanie daty dokonania poprawki i ztozenia podpisu.
Poprawki takie musza by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiegach rachunkowych i przed
zamknieciem. Po zamknieciu miesiaca korekty blednych zapiséw dokonuje sig przez wprowadzenie
do ksiag dowodu zawierajacego korekte blednych zapisow, przy czym zapisy te moga by¢ tylko
dodatnie albo ujemne.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza sie¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
- symbole 1 nazwy kont
— salda kont na dzied otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawezy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
~ sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej” sa zgodne z:
- obrotami dziennika,
- obrotami zestawienia dziennikéw czesciowych.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
AT el SIS A S M AT N S — At : . :
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Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych na kontach, wyceny aktywow,
dokonywania odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych, ustalania wyniku finansowego
i sporzadzania sprawozdan finansowych,

Amortyzacje i umorzenia nalezy naliczac przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od osob prawnych (ustawa z dnia 5 lutego 1992 r. Dz. U. 54 poz. 654

7 pOZn. zm.).
Bilans zamkni
obrotowego.
W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym nalezy ujmowal osiagnigte przychody
(dochody) oraz wydatki i koszty danego roku (niezaleznie od terminu ich zapfaty).

tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku

o

Zadaniem rachunkowosci budzetowej jest dostarczenie informacji o wykonywaniu budzetu
w celu podjecia niezbednych decyzji o charakterze gospodarczym.
Zakres i charakter rachunkowosci obejmuje ksiggowos¢:
1) organu finansowego budzetu gminy,
2) jednostki budzetowej- Urzedu Gminy.

Przedmiot i zakres rachunkowosci organu finansowego — Gminy, jest znacznie wezszy niZ
przedmiot i zakres rachunkowosci jednostki budzetowej.

Charakterystyczna cechg ksiegowosci organu finansowego jest mozliwosé korzystania przy
dokonywaniu zapiséw ksiegowych ze sprawozdan finansowych.

W ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej podstawa zapisOw ksiegowych sa dowody
ksiggowe.

W ewidencji jednostki budzetowej wystepuja sktadniki majatku o charakterze rzeczowym,
rozrachunki z tytutu dostaw towaréw i ustug, a takze roszczenia z pracownikami.




W ramach rachunkowosci jednostki budzetowej /Urzedu Gminy/ gmina prowadzi rowniez
rachunkowos¢ podatkéw i oplat.
Wszystkie rodzaje rachunkowosci dotycza wykonania budzetu gminy, wzajemnie si¢ uzupelniaja, ich
wynik znajduje "wyraz" w sprawozdawczos$é budzetowe;j.
Dokumentami ksiggowymi zamykajacymi okresy obrachunkowe w ciagu roku kalendarzowego sa
sprawozdania finansowe. Sprawozdania finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych.

Bilans natomiast jest zaréwno dokumentem ksiegowym zamykajacym okres obrachunkowy

{rok kalendarzowy) jak réwniez sprawozdaniem finansowym Gminy. Stanowi takze Zrodio infﬂrmacji
na temat stanu majatkowego oraz sytuacji finansowej. Cechg charakterystyczna bilansu jest jego
ciaglos¢ oraz zgodnosé aktywdw z pasywami.

Aktywa stanowia ogol sktadnikéw majatkowych w ujeciu warto$ciowym, zas pasywa sg
zrodtem finansowania aktywow.

Wyliczona w aktywach bilansu warto$¢ poszczegdlnych grup skladnikéw wynika z ich wartodci
ksiegowej skorygowanej o:

1. dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy aktualizujace w tym réwniez

z tytutu trwalej utraty wartosci skiadnikéw aktywdw trwalych,

2. odpisy aktualizujace warto$ci rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych,

3. odpisy aktualizujace warto$ci naleznosci.
Aktywa finansowe i zoboxx!iqzania ﬁnansowe wykazqie sieg w bilansie w kwocie netto.

finansowego, nalezy to uja¢ w ksiegac h mchunkomc,h miu obrotowego, w kmmm mimmaaga

wplyneta.
W przypadku popetnienia bledu podstawowego w poprzednich latach obrotowych kwote korekty
spowodowane]j usunigciem bledu odnosi sie na fundusz wlasny i wykazuje jako zysk (strata) z lat

ubieglych.
4. Dowody ksiegowe i ewidencja zdarzen gospodarczych

owych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie

Podstawa zapisow s
operacji Ue:,pf)dalczwh zwane dokumentami zrodlowymi:
1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw
2) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentowi,
3) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.
Podstawa zapisow moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:
1) zbiorcze - sluzace do dokonywania lacznych zapiséw zbioru dowodédw Zrodlowych, ktére
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
2) korygujace poprzednie zapisy,
3) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wg nowych kryteriéw klasyfikacyjnych,
4) dowody zastgpcze, dokumentujace operacje:
- dla ktérych nie wystawia si¢ dowodow zrédtowych np. naliczenie odsetek na rachunkach
bankowych, odsetek od kredytdéw, pozyczek , innych operacji bankowych, oplat sadowych,
- stuzacych do zapisow zbiorczych,
- wystawiane przejsciowo do czasu otrzymania dowodu Zrédlowego.

Dowody ksiggowe Organu pieczetowane sg pieczatka Gminy.
Dowody ksiegowe Jednostki budzetowej pieczetowane sa pieczatka Urzedu Gminy.




Zapisy ksiegowe powinny wiernie odzwierciedlaé stan rzeczywisty (zgodnie z dowodami
ksiegowymi).

Przy uzyciu komputera - za réwnowazne z dowodami Zrédfowymi uwaza si¢ zapisy
w ksiegach rachunkowych, wprowadzone automatycznie za posrednictwem urzadzen facznosci
komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wg programu na podstawie informacji zawartych juz
w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapiséw zostang spefnione warunki:

1. uzyskaja one trwale czytelna postaé, zgodna z trescia odpowiednich dowoddéw ksiggowych,

2. mozliwe jest stwierdzenie zrédia ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

3. stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnoszacych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

4, dane zrédlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposdb zapewniajacy
niezmienno$é przez okres wymagany do przechowania danego rodzaju dowodéw ksiggowych.

Dowdad ksiegowy powinien zawierac:

1) okreslenie rodzaju dowodu,

2) okre§lenie stron (nazwy, adresy),

3) opis operacji oraz ich wartos¢, jezeli to mozliwe,

4) date sporzadzenia dowodu i dokonania operacji,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub, od ktérej przyjeto skladniki
aktywow,

6) sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej

(dekretacja)

Mozna zaniechaé¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowa w pkt. 5) i 6), jezeli
wynikajg one z techniki dokumentowania zapiséw ksiggowych.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na
walute polska wg kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie. Nalezy takze zapewnic przetlumaczenie na
jezvk polski tredel dowodd /ch w jezvku obcym.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne i wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne
jest dokonywanie wymazywania i hek,

Bledy w dowodach zrédiowych zewngtrznych obcych 1 wiasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowania wraz
ze stosowanym uzasadnieniem, chyba, ze inne przepisy stanowia inaczej.

Bledv w dowodach wewnetrznych nalezy poprawié przez skredlenie blednej kwoty
z utrzymaniem skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej i daty poprawki oraz
zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej ( tak samo jak w zapisach ksiggowych).

Za bezbledne prowadzenie urzadzen ksiggowych uznaje sig, jezeli:
1) ujeto w nich wszystkie operacje gospodarcze, ktore wystapity w danym okresie,
2) poprawnie zakwalifikowano dowody ksi¢gowe, zgodnie z zaktadowym planem kont,
3) zapewnienie ciagtosci zapiséw i metod grupowania operacji na kontach.
W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu, z wyjatkiem:

a) w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych, w przypadku, gdy faktury wplyng
za okres sprawozdawczy po 7 dniu miesigca nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow
i zobowigzan.

b) zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na
wynik finansowy poniewaz Urzad (Gmina), nie jest podatnikiem podatku dochodowego
od 0sob prawnych,

¢) dopuszcza sie stosowania uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciagu dnia, (zobowigzania

iy
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pieniezne, ktére po zaksiegowaniu na konta podatnikéw po kazdym miesigcu
przeksiegowywane sa na poszczegélne rodzaje podatkdw,

d) dochody jednostek budzetowych z tytulu realizacji projektéw finansowanych badz
dofinansowywanych ze $rodkéw unijnych gromadzone sa na kontach jednostki, bez
koniecznosci odprowadzania na rachunek budzetu gminy. W przypadku innych
uregulowan, obowiazujg zasady wynikajace z podpisanych umow o dofinansowanie
zadan. Obowiazuje w tym zakresie odrebna sprawozdawczo$é miesigczna Rb — 27 S

iRb—28S,

e) dochody jednostki, od ktérych nalicza sie podatek VAT wykazywane sa w wartosci
netto,

f) dla zgodnodci wydatkéw w Urzedzie Gminy i w Organie, saldo kasy i zaliczek na

koniec miesiecy od stycznia do listopada, przeksiegowywane jest na rozrachunki Konto
240- ostatniego dnia miesiaca, a pierwszego dnia nastgpnego miesigca doksiggowywane
jest na konto wydatkdw,

g) zwroty wydatkéw dokonywane w tym samym roku budzetowym, z zastrzezeniem ppkt
h) zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym samym roku budzetowym,

h) zwroty z tytulu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym roku
budzetowym: z tytutu zwrotu przez pracownikdw za rozmowy telefoniczne, za pobér
energii od innych jednostek obcych, refundacji PUP, i inne zarachowane sa jako
dochody,

i) do kont syntetycznych kosztéw zespotu 4 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej ujetej w planach finansowych z doktadnoscia: dziat,
rozdzial, paragraf,

i) koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty, koszty sktadek cztonkowskich z tytutu

iy gy

w ratach moga byé ksiegowane na konta rozliczen migdzyokresowych kosz
i odnoszone w koszty w momencie zaplaty kolejnej raty,

k) weksle in blanco wystawiane przez gmine tytulem splaty zobowigzan podlegaja
ilosciowej ewidencji pozaksiggowej.

Ow

4. Terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych.

Na ostatni dziefi kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje zgodnie
7 Instrukejs inwentaryza Nr | do Zarzadzenia Nr 45/2010 Wéijta Gminy z dnia
20.08.2010 r.}:
1. aktywdw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych papierow
wartoéciowych, rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych),
2. aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych i naleznosci.

Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzien zakoficzenia dziatalnosci jednostki.
Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powiazaé
z zapisami ksiag rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoéci oraz z instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow
i pasywéw wykazanego w ksiggach rachunkowych stanowiacej Zalacznik Nr 4 do zarzag zenia.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:




1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skiadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosel ich stanu wykazywanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porbwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, zasad
weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanego w ksiggach
rachunkowych podlegaja:

- gotéwka w kasie, takze czeki obee i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesigcy,

- papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych, takie jak . materiaty, wyroby gotowe, péiprodukty
i produkcja w toku oraz towary okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy, . te, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obciazaja koszty w dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na
dzieri bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikéw w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena.
Warto$é tych skladnikéw wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 »Materiaty", oraz
korygowane sa koszty w wartodci tego stanu, materialy wydawane bezposrednio do uzytkowania
i stanowiace nieistotny wptyw dla wyniku budzetu nie inwentaryzuje si¢ na koniec roku zgodnie z art. 4

LB USTAWY.

Spis z natury dotyczy takze skiadnikéw aktywow, bedacych wiasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wystaé nalezy do jednostki bgdacej ich wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o ' sdkéw na rachunkach bankowwch, stanie naleZznosci 1 stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywoOw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

- wartodci  powierzonych  innym  jednostkom  wiasnych  skladnikéw  aktywow;
potwierdzenie powinno dokonac si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skladnika,
jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytufu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sa przez pisemne wysfanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do
jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

- naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci od pracownikow,
naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,
innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

H
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Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywdw i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- dlugoterminowych aktywéw finansowych, np. akeji i udziatéw w spétkach,

- érodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- $rodkéw pienigznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen miedzy okresowych kosztéw,

- naleznosci spornych, watpliwych, nalezno$ci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz

publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowiazan wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. | pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu
7 natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,
gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,
funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,
rezerw i przychoddw przysztych okresow,
innych rozliczen miedzy okresowych,

i

Inwentaryzacia warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- werylikacje ich stanu ksiggowe ‘
poszczegolnych tytuldw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisoéw umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o

podatku dochodowym.

VOEU SZ Sprawdzenic |

Fundusz jednostki i fundusze specjaine inwentaryzuje sieg, weryfikujac zmiany ich stanu
(zwiekszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w swietle obowiazujacych przepisow regulujacych
te fundusze.

[nwentaryzacia rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegblnych tytulow tych
przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dhugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin platnodci przypada
na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

1. Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materialow, produktéw gotowych i potfabrykatéw znajdujacych si¢ na
strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja ilodciowo-wartosciowa,

¢) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

2. Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkeie 1. nastepujace terminy

inwentaryzacji :

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienigznych

- kredytow bankowych

- papieréw wartosciowych
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- sktadnikow aktywdw i pasywow, ktdryceh stan ustala sig droga weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku

srodkéw trwalych w budowie
stanu naleznosci
stanu udzielonych 1 otrzymanych pozyezek

Pel®eil SRR LR BN L) LN, LAY
o

wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw majatku,
znajdujacych sie w posiadaniu jednostek $wiadczacych ushugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, skladowania

aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowa

aktywow bedacych wlasnodcig innych jednostek.

z wyjatkiem

C) Zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
- w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapifo lub zachodzi

podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 69/2010
Wéjt Gminy Miedziana Go6r:
z dnia 31 grudnia 2010 r.

. METODY WYCENY
AKTYWOW ] PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasadowy ceny aktywow i pasywow wynikaja z przepisow:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Tekst jednolity Dz. U. z 2009 1.
Nr 152, poz. 1223 z pbZn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r, w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek
(Dz. U. Nr 128, poz.1861),

4) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami majatku  ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zaktadom budzetowym 1 gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191,
poz. 1957

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych, jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

6) innych aktéw prawnych, w zakresie omawianych zagadnien.
1. Obowiazujace zasady wyceny aktywéw i pasywow.
Zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, skladniki majatku

obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub kosztéw wytworzenia nie

wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.




Ewidencji ksiegowe]j w jednostce podlegajg nastepujace aktywa, ktore powinny by¢

ksiegowane ilosciowo — wartosciowo:

- wartosci niematerialne 1 prawne,

- srodki trwale,

- §rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte)

- aktywa obrotowe,

- naleznoéci finansowe,

- zobowiazania bilansowe (finansowe).

Aktywa i pasywa wycenia jest wedlug zasad okre$lajacych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

W Gminie Miedziana Géra ustala sie nastepujace zasady wyceny aktywow.

1. Warto$ci niematerialne i prawne przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowe]j wediug:

- cen nabycia,

- kosztéw wytwarzania pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci okrelonej w decyzji o przyznaniu $rodka trwatego lub
wartosci niematerialnych,

- okreglonej decyzji o przyznaniu $rodka trwatego i wartosci niematerialnych i prawnych
do uzytkowania.

2. Inwestycje rozpoczete (Srodki trwale w budowie) s to koszty pomniejszone w okresie
budowy, montazu, przystosowania 1 nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczane

do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji.

Do kosztéw wytwarzania podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sig kosztow

zwiazanych z udzielaniem zamowien, kosztow przetargdw, ogloszen iinnych.

o)




Zas do kosztéw inwestycyjnych zaliczamy koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntdw,
- badan geodezyijnych i geologicznych,
- nadzoru autorskiego inwestorskiego,
- ubezpieczen majatku obiektu w budowie,
- inne koszty zwigzane z budowa,

3. Aktywa finansowe przyjmuje sie do ewidencji i wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie

wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

4. Aktywa obrotowe np. materialy przyjmuje na stan ksiggowy 1 wycenia na dzien bilansowy

wedlug cen nabycia lub kosztow wytwarzania.

5. Naleznodcei dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec
tacznia z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢

35 b ust 1 ustawy o rachunkowodcl

(zasada ostroznosci) zgc

eznoscl o terminie splaty krdtszym od jednego roku

.
i

6. Naleznosci krotkot
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie w wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢  ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznodci watpliwych

(art.35 b ust.1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosei kréotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych
ujmowane sq na koncie 221 ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” zas podobne
naleznoéci dlugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci
budzetowe”. Umarzanie naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym dokonuje sig

zgodnie z uchwatg Nr I11 / 10/ 10 Rady Gminy w Miedzianej Gérze z dnia 15 grudnia 2010 1.

8. Srodki pieniezne przyjmuje sie na stan ksiggowy i wycenia wedhug warto$ci nominalnej.
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2. Metody wyceny pasywow:

W jednostkach sektora finanséw publicznych ewidencji ksiegowej i rozliczen podlegaja
nastepujace pasywa, ktére sg zrédlem finansowania aktywow:

- fundusz jednostki

- fundusze celowe

- zobowiazania krétkoterminowe i dhugoterminowe

- zobowiazania wobec budzetéw

- zobowigzania z tytutu ubezpieczen spolecznych

- zobowigzania z tytulu wynagrodzen

- pozostate zobowigzania

Y A7

- fundusze specjalne

-pozostale pasywa.

Ustala sie dla Gminy b ra nastepujace zasadv wyceny pasywow:

Dla w/w pasywéw w zakresie fundusz jednostki, funduszy celowych na stan ewidencji
ksiegowej przyjmuje i wycenia na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego

wedlug wartosci nominalne;j .

Zobowiazania kréotkoterminowe i dlugoterminowe z tytulu dostaw | ushug, z tytulu
ubezpieczen spolecznych i wynagrodzen zaréwno przyj¢cie na stan ksiegowy jak 1 wyceneg na

31 grudnia danego roku dokonuje w kwocie wymaganej zaplaty.

Rezerwy na zobowigzania nalezy przyjmowac na stan ksiggowy oraz wycenia si¢ wedlug

i wycenia si¢ wedtug wartosci ksiggowej.

Na dzien bilansowy érodki trwale wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztu wytwarzania
lub wartoéci przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.




Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonuje sie od 1 — go dnia miesiaca nastgpujacego

po dniu zakupu na koniec roku obrachunkowego.

Wartosci niematerialne i prawne o wartodci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych ( z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu

amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez Wéjta.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 401 ,,Amortyzacja™

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami

dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czgsciami:

¢ traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktora umarzane sg
w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujawniane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci

nych™ w korespondencji z kontem 400 ,Koszty wedhg

niematerialny
rodzajow”

Fmeneil Teded e mevoras ww ooty mewl dat
GeCi E%a}:@&aﬁwggg Spisuac w k{}b,m,}» PO Ry

®  umuje sig

zakupu.

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiggows wartoscl niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegblnych

podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.
3. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

e Srodki trwale
e pozostale srodki trwale

e inwestycje (Srodki trwale w budowie)

-y

Srodki trwate to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust.l pkt.15 ustawy

o rachunkowosci oraz $rodki trwale stanowiace wlasnosé
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* jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Miedziana Goéra w stosunku do
ktérych jednostka sprawuje uprawnienia whascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szezegolnosei:

- grunty ( w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

- lokale bedace odrebng wilasnosdcia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sig¢ nie umarza) wycenia
sig w wartodcl netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na :

- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwale”,

- pozostale érodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale w uzywaniu™.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srédkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza 401 ,,Amortyzacja™ na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkédw trwatych dokonuje
sie wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi

sie na fundusz jednostki w zakresie aktywoéw trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartosci gruntow nie podlega aktualizacji.
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Pozostale $rodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,.rozporzadzenia”, ktore
finansuje sig ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego

obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja:

e odziez i umundurowanie,

e mebleidywany,

o Srodki trwale o wartoéci poczatkowej powyzej 200 zi, a nieprzekraczajacej
wielkogci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za Kkoszty uzyskania przychodu
w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

e Srodki trwale o wartosci ponizej 200 zt sg uznawane w koszty w koszty w dniu

zakupu i ewidencjonowane pozabilansowo (ilosciowo).
Pozostaie srodki trwate:

s ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale srodki
trwale w uzywaniu” i umarza sie je w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania,

a umoerzenle

1e jest na koncie 072 . Umorzenie pozostalych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem

400 ,,Koszty wedlug rodzajow”.
4. Ustalenie wyniku finansowego.

W celu ustalenia wyniku finansowego w jednostce przeprowadza si¢ nasigpujace czynnosci:
- sprawdzenie, czy wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego
zostaly ujete w ksiggach rachunkowych,
- zaksiegowanie operacji rozliczeniowych,
- sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej w wersji roboczej,
- sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych i uzgodnienie ich
z saldami kont ksiegi gléwne],

- przeprowadzenie inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego,




- dokonanie wyceny bilansowej skiadnikéw aktywow i pasywow,
- ujecie w ksiegach rachunkowych zdarzen, ktdre zostaly udokumentowane po dniu
bilansowym, a dotyczacym roku poprzedniego.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysku i strat na koncie 860 Wynik finansowy. Saldo Wn konta 860 okresla

na koniec roku obrotowego strate netto, natomiast saldo Ma okresla zysk. netto.

o

Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 69/10
Wéjta Gminy Miedziana Gora
z dnia 31 grudnia 2010 .

{ KONT DLA BUDZETU GMINY MIEDZIANA GORA

ZAKELADOWY PLAT

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

133/2 — Rachunek bankowy na finansowanie projektow z $rodkéw unijnych
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Roziczenie wyqatkow pudzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosct finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzZetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami




Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Ewentualne
bledy ujmuje sie na koncie 240 jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sig
na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134 "Kredyty
bankowe".

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym roéwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyplaty z tytuhu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 "Kredyty bankowe".

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Na koncie 133 "Rachunek budzetu” ujmuje sie w szczegdlnosci:
jmuje si¢ 2
‘Wn Ma

- wplywy udzialow we wpiywach w dochodach - okresowe przelewy na wydatsl urzg
budzetu panstwa, pobieranych przez urzedy jednostek budzetowych, w  korespondencji
skarbowe na rzecz j.s.t.. w korespondencji z kontem 223,

z kontem 224, - splaty zaciggnietych pozyczek,
- wplywy subwencji i dotacji (z wyjatkiem w korespondencii z kontem 260,

subwencji otrzymanej w grudniu za styczen - wyplaty dokonane w ramach kredytu
nastepnege roku), w koresponde 7 kontem udzielonego przez bank na rachunku budzetu
901, (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
- wplyw subwencji ofrz; i w grudnin za z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
styczen nastgpnego roku, w korespondencii rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
z kontern 909, 134, .

- okresowe przelewy dochodéw realizowanych |- przelew srodkéw ujetych w planie wydatkow
przez jednostki budzetowe, w korespondencji|niewygasajacych na wyodrebnione konto tych
z kontem 222, érodkéw, w korespondencji z kontem 135,

- wplywy z podatkéw i oplat oraz innych - uznania z tytulu omylek i bledow bankowych
dochodéw  realizowanych  przez  urzad, oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240.
w korespondencji z kontem 901,

- wplywy z tytulu zaciagnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260,

- wplywy nadwyzek $rodkéw obrotowych
w samorzadowych zakladach budzetowych,
w korespondencji z kontem 901,

- wplywy  $rodkéw  niewykorzystanych
z rachunku $rodkow na wydatki niewygasajace,
w korespondencji z kontem 135,

- sphaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134,
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- obciazenia z tytulu omylek i1 bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji
z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiagzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 133 prowadzona jest wedtug ponizszych rachunkdéw budzetu:
- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,
- rachunku srodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umowa jest wymodg wydzielenia tych

$rodkow).

Uwagi

W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan §rodkdw pienigznych
na rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego kredytu bankowego

udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Na koniec roku saldo powinno byé Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu winien by¢
splacony w tym samym roku, w ktérym zostal zaciagniety

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 133/1 stuzy do ewidencji lokat pienieznych na rachunkach bankowych. Zapisy na koncie

133/1 dokonvwane sa wvlacznie na podstawie dokumentdéw bankowveh, w zwiazku z czym musi
rachodzic zgodnose zapisow miedzy jednostka, za bankiem. Ewentualne biedy uymuje si¢ na
koncie 240 jako ,.,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Wn Ma
- yjmuje si¢ lokaty dokonywane ze Srodkéw | - uimuje wplaty z tytutu likwidacji lokat
budzetu dokonywane na rachunek budzetu
Saldo Wn oznacza stan sSrodkéw pienigznych na rachunku bankowym.

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 133/2 stuzy do ewidencji $rodkéw finansowych na wyodrebnionym rachunku bankowym
przeznaczonym na finansowanie programéw realizowanych z §rodkéw unijnych.

Wn Ma
- ewidencjonuje sie operacje zwiekszajace stan | - ksieguje si¢ operacje zmniejszajace stan
$rodkéw pienigznych srodkéw pienigznych
Na stronie Wn i Ma konta 133/2 ewidencjonuje sie operacje, ktore nie majg wptywu na stan
érodkéw pienieznych, jezeli jest to uzasadnione przelewami pomigdzy rachunkami bankowymi.
Ewidencja szczegélowa do konta 133/2 prowadzona jest wg poszczegblnych rachunkéw
bankowych dotyczacych wyodrebnionych zadan.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie wydatkow
budzetu. Na koncie 134 "Kredyty bankowe" ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma

- sphate kredytu bankowego, w korespondencji - zaciagnigty kredyt bankowy na finansowanie
budzetu, w korespondencji z kontem 133,

z kontem 133,
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- umorzenie kredytu bankowego, - naliczone odsetki od kredytu bankowego
w korespondencji z kontem 962, zwiekszajace jego kwote, w korespondencii

- dodatnie r6znice kursowe ustalane od zkontem 909,
kredytow zaciagnietych w walutach obcych, ujemne roznice kursowe od  kredytow

w korespondenciji z kontem 962, zaciagnigtych w walutach obcych,
- wyksiegowanie naliczonych odsetek od w korespondencji z kontem 962.
kredytu ~w  momencie ich  zaplaty,
w korespondencji z kontem 909.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 134 prowadzona jest wedlug poszczegélnych umoéw
kredytowych.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytuhu zaciagnietych kredytow.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 shuizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowych srodkéow
na niewygasajace wydatki.

Zapisv na koncie 135 dokonvwane sa wvlacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
W ZWIHZKU Z CZym 1Sl za ZIC zgodnose zapisow miedzy jednostka & bankiem.

Na koncie 135 "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki" ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

- wplywy érodkéw pienieznych ujetych w planie| - przelewy srodkéw na wydatki niewygasajace
wydatkéw niewygasajacvch, w korespondencji na rachunki biezace jednostek budzetowych

z kontem 133, realizujacych plan wydatkdéw niewygasajacych,
- zwroty niewykorzystanych $rodkéw  na w korespondencii z kontem 225

wydatki niewygasajace z viezacyeh - zwroty drodkéw  niewvkorzystanvch
jednostek  realizujacych  plan  wydatkow| z rachunku $rodkéw wydatkéw niewygasajacych
niewygasajacych, w korespondencji z kontem na konto budzetu, w korespondencji z kontem

225, 133,
- oprocentowanie $rodkéw na rachunku, |- uznania z tytutu omylek i bledéw bankowych
w korespondencji z kontem 901, oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240.

- obcigzenia z tytulu omylek 1 bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencja szczegblowa do konta 135 prowadzona jest wedtug zadan na ktére podjeto uchwale
o $rodkach niewygasajacych.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na rachunku
$rodkéw na wydatki niewygasajace.




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki z ksiggowoS$cig banku.

Wn Ma

- wplyw Srodkéw finansowych z wydz. r-ku - przekazywanie do budzetu srodkéw finansowych
bankowego wg tytulu naleznosci na dochody budzetu w korespondencii z kontem 240
w korespondencji z kontem 24

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giownej

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosei ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych wg tytulu rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 shuzy do ewidencji &ff‘}dkow pienieznych w drodze, w tym:
- srodkdw otrzymanyeh z 1 retbw, w przmmm ody srodki te zostaly przekazane

w poprzednim okresie spr wezym 1 sg objete wyciggiem bankowym z datg nasigpnego
okresu sprawozdawczego,
- kwot wplacanych przez srednictwemn poczty lub bezposrednio do banku z tytulu

dochodéw budzetowych, w wypadku poimerdzema wplaty pwez baxﬁ{ w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym. '

Na koncie 140 "Srodki pieniezne w drodze" ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- drodki otrzymane z innych budzetow, - przelewy $rodkéw miedzy rachunkami
przekazane W poprzednim okresie | bankowymi, w korespondencji z kontami: 133,

sprawozdawczym, objete wyciagiem bankowym | 135,

z data nastepnego okresu sprawozdawczego, - wplyw $rodkow pienieznych w  drodze
w korespondencji z kontem 224, na rachunek bankowy, w korespondencii
- przelewy $rodkéw migdzy rachunkami) z kontami: 133, 135.

bankowymi, w korespondencji z kontami: 133,
135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 prowadzona wedtug sum pienieznych w drodze.

Uwagi
5




Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce stan srodkdw pienieznych w drodze.
Zgodnie z przyjeta technika ksiegowania srodki pieniezne w jednostce ewidencjonuje sie
na biezaco.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tvtulu zrealizowanych przez

o o

te jednostki dochoddw budzetowych.
Na koncie 222 "Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosei:

Wn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane przez - przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe,
okresowych sprawozdan jednostek w korespondencii z kontem 133.

budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich pewiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 222 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Pl i 4] i‘u PN ‘H ﬁi‘kus.d b

bli@we owych n?m;;i} ch ea}\aexox\ ymi xpmwozdankm}l‘ %ec/ meprx::immnwh na mchumi imd,ﬁctu
Saldo Ma, oznaczajace stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Przyjete @:;aciv kiass fikacyi zdarzen

Konto 223 shuzy do ew ostkami budzetowymi z tytulu dokonanych pr

te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych" ujmuje sie w szczegdlnosel:

Wn Ma

- $rodki przelane z rachunku budzetu na|- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych,|'w wysokosei wynikajacej z okresowych
w korespondencji z kontem 133. sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
7 kontem 902,

- zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki
budzetowe w danym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 133

Zasady prowadzenia kont ksiag pemocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 223 prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych, ktorym

przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢é saldo Wn, oznaczajace stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

- rozrachunkéw z tytulu dotacji 1 subwencii,

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szezegdlnosci:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu j.s.t.,
- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkow z tytulu dochoddw pobieranych na rzecz budzetu panstwa.
Na koncie 224 "Rozrachunki budzetu" ujmuje si¢ w szezegolnosei:

Wn

Ma

- nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu j.s.t., wynikajace 2z okresowych
sprawozdan, w korespondencji z kontem 901,

- przekazanie naleznych budzetowi panstwa
dochodow z tytulu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami, w korespondencji z
kontem 133,

- zwrot niewykorzystanej dotacji przypisanej do
zwrotu, w korespondencii z kontem 133

przekazane przez urzedy skarbowe na
rachunek budzetu naleznosci z tytulu udziatow
w dochodach budzetu panstwa,
w korespondencji z kontem 133,

wplyw mna rachunek budzetu dochodoéw
naleznych budzetowi z tytulu realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami, w korespondencji
z kontem 133,

odpisanie  naleznosci  niesciagalnych,
\ (mych i przedawnionycxh, do wysokosci

A korespondenc, 1z R(}mcm 290.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

poszczegolnych budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowadzona jest wedtug stanu naleznosci 1 zobowigzan oraz

Uwagi

Konto 224 mozZze wykaz

Wn, oznaczajace stan naleznosci budzetu 1

saldo Ma,

Przy

jete zasady klasyfikacji zdarzen

te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 shazy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez

Na kongie 225 "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow" uimuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma
- drodki przelane do jednostek budzetowych na - wydatki zrealizowane przez jednostki
pokrycie wydatkow niewygasajacych,  budzetowe w  cigzar planu  wydatkow
w korespondencji z kontem 135. niewygasajacych, w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek,

w korespondencji z kontem 904,
zwrot $rodkow  niewykorzystanych na
realizacje planu wydatkdw niewygasajacych,
albo zwiazanych z wygasnieciem tego planu,
w korespondencji z kontem 135.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i

gléwnej

iich powiazanie z kontami ksiegi
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Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajacych.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje wydatkéw niewygasajacyeh.

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 240 shuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Na koncie 240 "Pozostale rozrachunki" ujmuje sie w szczegélnosci:
Wn Ma

- wyplaty érodkéw pienigznych dotyczacych - wplywy srodkéw pienigznych dotyczacych
innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem ujetych na kontach 222, budzetu, z wyjatkiem ujetych na kontach 222,
203, 224, 225, 250, 260, w korespondencji 223, 224, 225, 250, 260, w korespondencji
z kontem 133, z kontem 133,

- bledy w wyciagach bankowych (niestuszne odpisanie  naleznosci  nieSciggalnych,
ohciazenia 1 korektv ch  wznan umorzonvch i przedawnionvch. do wysokosci
bankowych), w korespondencji z kontami: 133, uprzednio dokonanych odpisow aktualizijacych,
135. w korespondencji z kontem 290,

- bledy w wyciagach bankowych (niestuszne
uznania 1 korekty mylnych  obcigzen
bankowych), w korespondencji z kontami: 133,
135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlows vadzi sie wedlug:
- poszezegdlnych tytulo

- poszezegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma, oznaczajgce stan
zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szcezegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 "Naleznosci finansowe" ujmuje sig¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

- powstanie 1 zwigkszenie naleznosci splaty udzielonych pozyczek,
finansowych (w  szczegdlnosei z  tytulu w korespondencji z kontem 133,

udzielonych  pozyczek), w  korespondencji|- umorzenie cafosci lub czesci udzielonej
z kontem 133, pozyczki, w korespondencji z kontem 962,

- paliczone odsetki od pozyczek udzielonych, - wyksiggowanie naliczonych odsetek od




w korespondencji z kontem 909. udzielonych pozyczek w momencie ich zaplaty
(réwnolegty zapis Wn 133 Ma 901),
w korespondencji z kontem 909,

- odpisanie  naleznosci  niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych,
w korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 250 prowadzona jest wedhug:
- poszezegdlnych tytulow naleznoscel,
- poszezegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 250 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan naleznosci finansowych i saldo Ma,
oznaczajace stan nadptat z tytulu naleznoéci finansowych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredvtéw bankowvch. a w szezegdlnodci z tytulu zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanvch
instrumentow tinansowych.

Na koncie 260 "Zobowiazania finansowe" ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

- splate zaciagnigtych pozyczek, - wptyw zaciagnigtych pozvezek,
w korespondencii z kontem 133, w korespondencji z kontem 133,

- umorzenie zaciag zek, - naliczone odsetki od zaciagnigtych poZyezek,
w korespondencji z kontem 96 w korespondencji z kontem 909,

- umorzenie odsetek od zac k. - wplyw érodkéw z tviulu wyemitowanych
w korespondencji z kontem 909. papierdw wartosciowych (w cenie sprzedazy),
- wyksiegowanie odsetek od zaciagnigtych w korespondencji z kontem 133,

pozyczek ~w  momencie ich  zaplaty, - koszty posrednictwa (prowizji) przy sprzedazy
w korespondencji z kontem 909, papieréw wartosciowych, w korespondencji
- wykup wyemitowanych instrumentéw z kontem 909,

finansowych (wedhig wartosci nominalnej), - dyskonto (roznica miedzy nizsza ceng
w korespondencji z kontem 133. sprzedazy papieréw wartosciowych a ich cena
nominalng) od wyemitowanych papieréw
warto$ciowych, w korespondencji z kontem 909.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 260 prowadzona jest wedtug:
- poszczegolnych tytuléw zobowigzan finansowych,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan nadplaconych zobowigzan finansowych,
saldo Ma oznaczajace stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych naleznosei.
Na koncie 290 "Odpisy aktualizujace naleznosci" ujmuje si¢ w szczegolnosci:

w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu "2",

- rozwiazanie odpiséw  aktualizacyjnych
z powodu umorzenia, przedawnienia naleznosei
w korespondencji z kontem 962.

Wn Ma
- rozwiazanie odpiséw  aktualizacyjnych - odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe,
Z powodu uregulowania naleznodci, w korespondencii z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i

i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

aktualizujacych.

Ewidencje szezegdlowa do konta 290 prowadzi sie wedlug poszcezegélnych tytuléw odpiséw

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Przyvjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 901 "Dochody budzetu” ujmuje sie w szczegélnosei:

Wn

Ma

i celowych w
ondencii

- zwrot niewvkorzystanych do
danym roku budZetowym.
z kontermn 133,

- przypisane do zwrotu dotacje celowe,
podlegajace zwrotowi do budzetu panstwa
w roku nastepnym, w korespondencji z kontem

224

- zmniejszenia  dochoddéw  budzetowych
realizowanych za posrednictwem rachunku

budzetu (np. zwroty nadplat). w korespondencji
z kontem 133,

- przeniesienie w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu na konto 961.

- dochody budzetu ujete w sprawozdaniach
budzetowych jednostek i@sézﬁmmah

w korespondencji z kontem 222,

- wplyw dochodéw budzetu realizowanych

przez urzad, pobieranych bezposrednio na

rachunek budzetu, w korespondencji z kontem

133,

- nalezne dochody budzetu ujgte
w sprawozdaniach budzetowych urzedow

skarbowych, w korespondencji z kontem 224,

- dochody nalezne od innych budzetow, w tym
od budzetu panstwa, w korespondencji z kontem
224,

- wplyw dochodéw z innych tytulow,
w  szczegbélnosci  subwencji i dotacji,

w korespondencji z kontem 133,

- przypis w styczniu subwencji o$wiatowe]
otrzymanej w grudniu, naleznej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kontem
909,

- dochody budzetu pochodzace ze 2Zrddel
zagranicznych niepodlegajace ZWrotowl,
w korespondencji z kontem 133,

10




- dochody budzetu pochodzace z budzetu Unii

Europejskiej, w korespondencji z kontem 133

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z Kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 901 prowadzona jest wedtug podzialek planu finansowego oraz
rozrachunku do wyodrgbnienia dochoddw z tytulu pozyskanych dotacji.

Uwagi

Saldo Ma konta 901 w ciagu roku budzetowego oznacza sume dochodéw j.s.t. za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na kont 961.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 902 "Wydatki budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

- wydatki budzetowe jednostek budzetowych - przeniesienie w koncu roku sumy wydatkow
ujete w ich sprawozdaniach budzetowych, budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
] na konto 961

w koresnond : 20
- wydatki immz@w&m Z kfcd\ tu uruchomionego
w formie realizacji zlecen platniczych,

w korespondencji z kontem 134.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomoeniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencia szczegdlowa do konta 902 prowadzona jest wedhug podziatek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 a sume wydatkéw budZetu jst za dany rok
Pod datg ostatniego dnia roku badzetou ego saldo konta 902 przenost si¢ na konto 961.

Przyjete zasady klasyfikacj

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na koncie 903 "Niewykonane wydatki" ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

- wartosé niewykonanych wydatkéw | - przeniesienie salda konta 903 na konto 961 pod
zatwierdzonych  do  realizacji w  latach data ostatniego dnia roku budzetowego.
nastepnych, w korespondencji z kontem 904,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego organ
stanowiacy (lacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego)
ustala plan finansowy tych uxdatkﬁw w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkéw,
z wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych.

Uwagi
11




Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Przyjete zasady klasvfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygas @cvch wydatkow.
Na koncie 904 "Niewygasajace wydatki" ymuje si¢ w szczegodlnoscei:

Wn Ma

- wydatki jednostek budzetowvch dokonane - wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, wydatkow, w korespondencii z kontem 903.

na podstawie sprawozdan budz@tmvj, ch,
w korespondencii z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na realizacje planu
tych wydatkow lub po wygasnigciu planu tych
wydatkéw na dochody budzetu,
w korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glowne;]

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego organ
%famwiam' ( %ac::mifz 7 kaa'?@m ’wv@m%{:w ktéa’c—: nie wvoa%aia z umhwem roku hnd?etﬁwe 0)

Z Wy Gdl a(,.lmu,mc.,m Wy ﬁaﬂmw ma. z»gd\owych.

Uwagi

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
Iub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkdw.

Przyjete zasady klasyfikacyi zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na koncie 909 "Rozliczenia miedzyokresowe" ujmuje sie w szczegdlnosel:

Wn Ma

- przeksiegowanie w styczniu  subwencji - wplyw Srodkéw pienigznych z  tytulu
o$wiatowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej w|subwencji oswiatowej na rachunek budzetu,
grudniu poprzedniego roku, w korespondencji otrzymane] w grudniu za styczen nastgpnego
z kontem 901, roku, w korespondencji z kontem 133,

- wyksiegowanie zaplaconych odsetek od|- wyksiegowanie zaplaconych odsetek od
udzielonych  pozyczek, w  korespondencji|zaciagnietych kredytéw, w korespondencji
z kontem 250, z kontem 134,

- wyksiegowanie zaplaconych odsetek od
zaciagnietych pozyczek, w korespondencji
|z kontem 260.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gldwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 909 prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczen miedzyokresowych.

Uwagi
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Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 saldo Ma.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 960 shuzy do ewidencii stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
tervtorialnego.
Na koncie 960 "Skumulowane wyniki budzetu" uimuje sie w szczegblnoscet:

Wn Ma

- w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia - w ciggu roku operacje dotyczgce zmniejszenia
skumulowanych  nadwyzek  budzetu  lub skumulowanego  deficytu  budzetu  lub
zwiekszenia skumulowanego deficytu budzetu, |zwigkszenia skumulowanych nadwyzek
- w nastepnym roku, pod data zatwierdzenia budzetu,

sprawozdania z wykonania budZzetu, za - w nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia

poprzedni rok: sprawozdania z wykonania budzetu, za
. przeniesienie salda Wn konta 961 poprzedni rok:
(deficytu budzetu), . przeniesienie salda Ma konta 961
. przeniesienie salda Wn konta 962. (nadwyzki budzetu),

. przeniesienie salda Ma konta 962.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegofowa do konta 96U nie musi byc prowadzona.

Uwagi

Konto 960 wykazuje saldo Wn, oznaczajace stan skumulowanego deficytu budzetu, lub saldo Ma,
oznaczajgee stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu" ujmuje sie w szczegolnoscei:

Wn Ma

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego - pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w ciagu roku| przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem
902, 901,

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego |- w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia
przeniesienie niewykonanych wydatkéw ujgtych | sprawozdania z wykonania budzetu

w  planie  wydatkéw  niewygasajacych, przeniesienie salda Wn konta 961 na konto 960.
w korespondencji z kontem 903,

- w roku nastepnym pod data zatwierdzenia
sprawozdania Z wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta 961 na konto 960.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 961 prowadzi si¢ wedlug Zrodet zwiekszen i rodzajow
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.

Uwagi
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budzetu.

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki

Przyje

te zasady klasyfikacji zdarzen

p

Konto 962 stuzy do ewidencji
wykonania budzetu.

ozostalych operacii niekasowych wplywajacych na wynik

Na koncie 962 "Wynik na pozostatych operacjach’

"uimuje si¢ w szezegdlnosei:

w korespondencji z kontem 134,

- umorzenie udzielonych z budzetu pozyczek,
w korespondencji z kontem 250,
odpisy aktualizujace
w korespondencji z kontem 290,
- w roku nastepnym pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta 962 na konto 960.

naleznosci,

Wn Ma
- ujemne réznice kursowe od zaciagnietych - dodatnie réznice kursowe od zaciagnigtych
kredytéw W walutach obcych, kredytéw w walutach obeych, w korespondencii

z kontem 134,

- umorzenie zaciagnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260,
- umorzenie zaciggnietych  kredytow,

w korespondencji z kontem 134,
rozwigzanie  odpisdéw

naleznosci na skutek

w korespondencji z kontem 290,
povm pod data zatwierd
sprawozdania z wykonania DK
przeniesienie salda konta 962 na konto 960.

aktualizujacych
ich zaplaty,

- w roko nas

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

iich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze
przyehodami Tub saldo '

kazywad saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
> nadwyzke przychodow nad k i

tamil.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 "Planowane dochody budzetu" ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

Wn

Ma

- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

- planowane dochody budzetu,
- zmiany budzetu zwiekszajace planowane
dochody.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

dochodéw.

Ewidencja szczegolowa do konta 991 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej

Uwagi
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W ciagu roku konto 991 wykazuje saldo Ma okreslajace wysokosé planowanych dochodow
budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 "Planowane wydatki budzetu" ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
- zmiany budzetu zwickszajace planowane budzetowych lub wydatki zablokowane.
wydatki.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 992 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Uwagi
W ciggu roku konto 992 wykazuje saldo Wn okreslajace wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore

Konto 993 shuzy do pozabilansow
nie podlegaja ewidencii na ] lansowvch.
Na koncie 993 "Rozliczenia z budzetami” ujmuje sie w szczegolnosel:

Wn Ma
- naleznosci od innych budzetébw oraz splate|- zobowigzania wobec innych budzetow oraz
zobowigzan wobec innych budzetow. wplaty naleznosci otrzymane od innych
budzetow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 993 powinna byé prowadzona wedhug poszezegdlnych
budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych budzetow,
a saldo Ma stan zobowigzan.

mgy ind, Wiatie Lube

pssnsed
LA




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 69/10
Weéjta Gminy Miedziana Goéra
z dnia 31 grudnia 2010 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwale

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

(RS - Pt Bk

130/1 — Rachunek biezacy jednostki — dochody

130/2 — Rachunek biezacy jednostki — wydatki

130/3 — Rachunek wydatkdw inwestycyinych

130/4 - Rachunek wydatl
130/5 — rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

130/6 - Rachunek dochoddéw budzetu

130/6 — Rachunek wydatkéw budzetu

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

139/2 — Rachunek udziaty w BS O/M Géra

139/3 — Rachunek srodkow PFRON

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosei z tytutu dochodow budzetowych
221/1 — Naleznosci z tytulu oplat

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych




222/1 — Rozliczenie dochoddw budzetu

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 — QOdpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich roziiczenic
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow 1 energil

402 - Uslugi obce

403 — Podatki 1 oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia
407 — Inne $wiadczenia finansowe z budzetu

408 — Pozostale obcigzenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przyvchody operacyjne

76T — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

P




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodow

831 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

900 — Konto techniczne do kont pozabilansowych

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe

podatnika

991 — Rozrachunkl z inkasentami z tytutu pobieranych przez mch podatkow podicgajd
przypisaniu na kontach podatnikdw
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysziveh lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedlug
stawek amortvzacyinych wynikajacych z zasad przyjetych przez jednostke.
Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 srodki trwafe ewidencjonowane na kontach 013, 014, 0161
017.
Na koncie 011 "Srodki trwate" ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

L




- przychody nowych lub uzywanych gotowych
srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu, w
korespondencji z kontami: 080, 101 130, 201,

- przychody srodkéw trwatych pochodzacych ze
srodkow trwatvch w budowie, w korespondencji
z kontem 080,

- wartoé¢ ulepszen zwickszajacych wartos¢

poczatkowa srodkéw trwatvch, W
korespondencji z kontem 080,
- przychody  $rodkéw  trwalych  nowo

ujawnionych, w korespondencji z kontem 240,

- nieodptatne przyjecie $rodkow trwalych, w
korespondencji z kontem 800,

- zwickszenie wartodci poczatkowej $rodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800.

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji (z powodu zniszczenia lub
zuzycia), sprzedazy lub  nieodplatnego
przekazania, w korespondencji z kontem 071
(warto$é dotychczasowego umorzenia) 1 800
(wartos¢ netto),

- ujawnione niedobory s$rodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 240,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksig¢gi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 011 prowadzona jest komputerowo w formie ksiegi
inwentarzowej, metoda ilo$ciowo-wartosciowa z podzialem na grupy rodzajowe okreslone

w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz w sposob umozliwiajacy:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegd

~ LESTHISTIG 1)

- nalezyte obliczenie

B L Lk EWRSEL H bkl
e w s

umorzenia i amortyzacji.

Invch srodkow trwatych

Uwagi

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe].

e zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania.

Na koncie 013 "Pozostale srodki trwale" ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

Ma

- pozostale srodki trwale przyjete do uzywania
z zakupu lub inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie), w korespondencji z kontami: 080,

- wycofanie pozostatych srodkow trwalych
z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

130, 201, w korespondencji z kontem 072,

- nadwyzki pozostatych s$rodkéw trwalych - ujawnione niedobory pozostatych s$rodkow
‘w uzywaniu, w korespondencji z kontem 240, trwalych w uzywaniu, w korespondencji
- nieodptatne otrzymanie uzywanych z kontem 240,

pozostatych srodkow trwatych: - rozchéd pozostatych $rodkéw  trwalych
. od jednostek i samorzadowych zakladoéw W zwiazku z wylaczeniem ich z ewidencji

ilogciowo-wartosciowej, w  korespondencii

budzetowych na podstawie decyzji wilasciwego
z kontem 072.

‘organu, w korespondencji z kontem 072,
. darowizny od innych jednostek i o0sob,

4




w korespondencji z kontem 760.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 prowad

- ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, u

pozostatych srodkow trwatych, metoda ilodciowo-wartosciowg oraz w sposdb umozliwiajacy:
- ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania,

zona jest recznie w ksiegach inwentarzowych

ktorych znajduja sig pozostale srodki trwale.

Uw

agi

w uzywaniu w wartosei poczatkowe].

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$e srodkoéw trwalych znajd

uje

{‘; 7

et

-

Konto 016 shuzydoe

<SZEen 1 2Zmniej

1 wartosci dobr kultury

Wn

Ma

- przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu
lub nieodptatnie otrzymanych w korespondencji
z kontem 201, 800

- z nadwyzki ujawnionej w toku inwentaryzacji
nadwyzki dobr kultury w korespondencji z

RN

- rozchod dobr kultury na skutek likwidacji,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

w korespondencji z kontem 800

- z niedoboru ujawnionego w toku
inwentaryzacji dobr kultury w korespondencji

7 tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki
oszacowaniem ich wartosci.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sig wedhig cen ich nabycia, natomiast przychody

wycenia sie zgodnie z komisyjnym

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych iich powigzania z kontami ksiegi glownej.

Fwidencie szczegdlowa
Ewidencia prowadzona
w sprawie zakresu, form 1

Z

v ewidencja ilosciowo
1 rozporzadzeniem Ministra Kultury z 30.08.2004 1
osobu ewidencjonowania zabytkow Dz. U. Nr 2012, poz.2073).

_______ dziat.

wartodciowa poszcezegolnych

Konto 016 moze wykazs
w jednostce budzetowe].

Tod Asn ir.
. RIOFC 1T

T
e o
£ o

zentuje wartosci dobr kultury znaidujacvceh si

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 "Warto$ci niematerialne i prawne’

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosc

" ujmuje sie w szezegdlnosel:

Wn

Ma

- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych,
w korespondencii z kontami: 101, 130, 201,

- nieodplatne przyjecie wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych w czasie) otrzymanych

na podstawie decyzji wlasciwego organu,
przyjmowanych do ewidencji W wartosci
okreslonej w decyzji:

. wartoé¢  dotychczasowego —umorzenia,

w korespondencji z kontem 071,

- rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie):

wartosé dotychczasowego umorzenia,

w korespondencji z kontem 071,

warto$é nieumorzona, w korespondencji
z kontem 800,

_ rozchod wartodei niematerialnych i prawnych
(umarzanych jednorazowo w miesiacu przyjecia
ich do uzytkowania), W korespondencji

wh




. wartosé nieumorzona, w korespondencji z kontem 072.
z kontem 800,

- darowizny  wartoéci  niematerialnych
i prawnych  (umarzanych  jednorazowo
w miesiacu przvjecia ich do uzytkowania)
od innych jednostek, w korespondencji z kontem

760,
- przyjecie wartosel niematerialnych i prawnych
w wyniku zakonczone] inwestycii,

w korespondencii z kontem 080.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi ghowne]

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo na kartotekach, w sposob
umozliwiajacy:

- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktoérym powierzono wartosci niematerialne
i prawne,

- nalezyte obliczenie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow
i 0s6b odpowiedzialnych.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnvch i prawnych. ktére podlegaia umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jedng
Odpisy umorzeniowe sg do
Na koncie 071 "Umor
sie w szczegolnoset:

onvwane w korespondencji z kontem 400.
sch oraz wartodel niematerialnych i prawnych” ujmuje

Wn Ma

- wyksiegowanie warto$ci umorzenia Srodkow |- naliczone za okres umorzenie Srodkéw

trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek: trwatych  oraz  wartosci niematerialnych

likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, i prawnych, w korespondencji z kontem 400,

sprzedazy lub  nieodplatnego przekazania, -  dotychczasowe umorzenie  otrzymanych

w korespondencji z kontem 011, nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego

- wyksiegowanie wartosci umorzenia organu:

rozchodowanych — wartosci  niematerialnych srodkéw trwatych, w korespondencji

i prawnych, w korespondencji z kontem 020, z kontem 011,

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe] e wartodci niematerialnych 1 prawnych,

rodkow trwatych wskutek aktualizacji wartoscl w korespondencji z kontem 020,

srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem . zwigkszenia umorzenia wartodci poczatkowej

800. srodkéw trwatych wskutek aktualizacji wartosci
érodkow trwalych, w korespondencji z kontem
800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych srodkow trwalych oraz




wartosci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosei $rodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodei poczatkowej Srodkdéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn | Ma

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
pozostalych érodkow trwatych oraz wartosci | wydanych do uzywania pozostatych srodkow
‘niematerialnych i prawnych rozchodowanych trwalych oraz wartosci niematerialnych i

z tytuhu: prawnych, stuzacych dziatalnosci operacyjnej,
o = " [‘;1

[

b

AL WIHARD iy i 144

przekazania lub  wylaczenia z ewidencji - odpisy ~ umorzeniowe  mnaliczonc  od
ksiegowe] iloéciowo-wartosciowej, ujawnionych nadwyzek pozostalych Srodkow
w korespondencii z kontem 013 lub 020, trwalych  oraz warto$ci  niematerialnych
. niedoboru lub szkody, w korespondencji i prawnych, w korespondencji z kontem 401,

- odpisy umorzeniowe dotyczace nowych
pozostatych $rodkow trwalych oraz wartoscl
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych
nieodplatnie, w korespondencji z kontem 401,

- dotychczasowe — UmOTZenie pozostatych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od  innej jednostki  lub
samorzadowego zaktadu budzetowego, |
w korespondencji z kontem 013 lub 020.

7 kontem 240,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 072 nie musi by¢ prowadzona, poniewaz przy 100% umorzeniy
pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
w momencie oddania ich do uzywania, wartos¢ umorzenia rowna sie wartosci poczatkowe] ujete]
w ewidencii ksiggowej tych sktadnikow.

uzywaniu $rodkow trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych calkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do uzywania.




Przvjete zasady klasy: ﬁ(ac;z zdarzen

;nweﬁfx ¢ji na uzy XE\&EC Lfdm

trwalych.

Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie Kosztow

Na koncie 080 "Inwestvcje ($rodki trwale w budowie)" ujmuje sig W szczegoblnodel:
jmyj

dotyczacych zakupow gotowych srodkéw

Wn

Ma

poniesione koszty dotyczace inwestycji
(Srodkéw trwalych w budowie) realizowane
przez obcych wykonaweow, w korespondencji z
kontami: 101, 130, 201,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do
montazu, lecz jeszcze nieoddanych s$rodkow
trwalych, w korespondencji z kontami: 130, 101,
201,

- nicodplatne otrzymanie srodkow trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem 800,

- TOWNOW artosc, meedpkdmvch smadtzen na

»":‘”%'V’\

g RS m

spoleczne), w kores] mmima 1z E\QI}ELF}Z 800,

- poniesione koszty na ulepszenie, czyli
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje.
adaptacje lub modernizacje, ktore powoduja
zwickszenie  wartosci vikowej  $rodka
rrwalego, w korespondenc 1 130, 201,

- rownowartosc  plerwoti
nastepnie xx"'?m"uwim}f%

korespondenc; iz kontem 8

- przyjecie do uzywania srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawn nych
uzyskanych w wyniku inwestycji, w
korespondencji z kontami: 011, 013, 020,
rozliczenie kosztow '}epszema srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011,
wartos¢  sprzedanych i meodp’fdtmu
przekazanych inwestycji ($rodkéw  trwalych
w budowie), w korespmndencp z kontem 800,

- odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej lub
1116p0]@t63, w korespondencji z kontem 800,
szkodv w  $rodkach trwalych
w budowie, w korespondencji z Kontem 24U.

niedohory 1

Zasady prowadzenia kont ksiag pemﬂemcﬂch i ich powigzanie z k(}ntaml ksiegi gléwnej

nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych
1 prawnych.

Ewidencja szczegolowa do konta 080 prowadzona jest w sposéb zapewniajacy wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedlug poszezegdlnych zadan inwestycy, jnych oraz skalkulowanie

ceny
érodkéw trwalych oraz w artosci niematerialnych

Uwagi

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Przyjete zas

ady kla

svfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace]
Na koncie 101 "Kasa" ujmuje sie w szczegolnosci:

sie w kasie jednostki.

Wn

Ma

- przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku.
w korespondenciji z kontem 141 lub 130, 13

- odprowadzenie na rachunek bankowy gotowki
, przyjetej do kasy z tytutu \x‘;:)}at W




139,

- wplaty do kasy nalezno$ci ujetych na kontach
rozrachunkowych (przypisanych).

w korespondencji z kontami: 201, 221, 231, 234,
240,

- wplaty do kasy przychodéw nieprzypisanych
na kontach rozrachunkowych, w korespondencji
z kontami: 700, 720, 750, 760,

- wplaty sum depozytowych oraz sum
zlecenie, w korespondencji z kontem 240,

- nadwyiki kasowe, w korespondencji z kontem
240,

- wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych
zaliczek, w korespondencji z kontem 234,

- wptaty naleznosci z tytutu niedoborow 1 szkod,
w korespondencji z kontem 240,

- wplaty z tytulu zwrotu pozyczek z ZFSS dla
pracownikéw i innych osob (np. emerytdw),
w korespondencji z kontem 234 lub 240,

- darowizna pieniezna na rzecz jednostki,
w korespondencji z kontem 760,

- dodatnie roznice kursowe od srodkow
walutacn oDeycn Z1g) i
powstale w 2zwiazku z wycena na koniec
kwartatu, w korespondencji z kontem 750.

na

WA

si¢ w Kasie, -

korespondencji z kontem 141,

zaplata gotowka zobowiazan wynikajacych
z faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkéw, w korespondencji z kontami:
011, 013, 020, 080, konta zespolu "4", 851,

- wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujgtych
na kontach rozrachunkow. w korespondencii
z kontami: 201, 234, 240,

- wyplata w gotéwcee wynagrodzen i zaliczek na
wynagrodzenia, w korespondencji z Kkontem
231,

wyplata  zaliczek  do rozliczenia,
w korespondencji z kontem 234,

- wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS,
w korespondencji z kontem 231, )
wyplate gotéwka pozyczek z ZFSS
dla pracownikéw i innych oséb (np. emerytow),
w korespondencji z kontem 234 Jub 240.

- wyptlaty sum depozytowych i sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240,

- niedobory kasowe, w korespondencji z kontem
240,

LU CIING P

w walutach obcych znajdujacych sie w kasie,
powstale w zwigzku z wycena na koniec

kwartatu, w korespondencji z kontem 751.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szezegolowa d
stanu gotowki w walucie pols
stanu gotdwki w waluci
poszczegdlne waluty obcee,

wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na

- wartodci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan gotowki w kasie.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130/1 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapisy na koncie 130/1 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiagzku 7z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130/1 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130/1 "Rachunek biezacy jednostki - dochody” ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

Wn

Ma

- roéwnowartoéé dochodéw budzetowych urzedu
j.s.t. wplacanych bezposrednio na rachunek

- réwnowartoé¢ dokonanych z rachunku budzetu
zwrotéw nadplat w dochodach budzetowych.




jednostki , w korespondencji z kontem 101, 221
(dochody przypisane) lub wiasciwym kontem
zespotu "7" (dochody nieprzypisane) lub innym
wlasciwym kontem.

w korespondencji z kontem 221, 226,

_ réwnowarto$¢ dokonanych z rachunku budzetu
zwrotéw podatnikom wptlat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondencji z kontem 221,
226,

- okresowe przelewy dochodow budzetowych
do budzetu, w korespondencji z kontem 222

At ok

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

budzetowej dochodow,

Ewidencja szczegblowa do konta 130/1 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

Uwagi

222.

w korespondencji z kontem

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych

do konca roku,

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Fite i

PTG T S

Konto 130/2 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankow
z tytuhu wydatkéw budzetowych obj etych planem finansowym.

ym

La«.l“l ¥ LAV FLY AR K
musi zachodzi¢ petna zgodno$é migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130/2 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koncie 13072 "Rachunek biezacy jednostki - wydatki” ujmuje si¢ w szczegdlnoscel:

Wn

Ma

- wplywy srodkow budzetowych otrzymanych

a dotyczacych:

w korespondencji z kontami: 201, 225,229,231,
234, 240,
- zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych

kosztéw, w korespondencii z kontami: 401-405,
407-409,

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktorym
zostaly przekazane, w korespondencji z kontem

224

- nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow,

- $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow

7z budzeta j.st na real budzetowych, w korespondenciji z kontem 141,
budzetowych jednostki, w korespondencji - przelewy z tytulu zapiaty zobowigzan ujgtych
7 kontem 223 — pusta analityka, na kontach rozrachunkowych, dotyczacych
- gzwrot srodkéw budzetowych pobranych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej,
do kasy, a niewykorzystanych, w korespondencji|w  korespondencji  z wiadciwymi  kontami
7 kontem 141, zespotu "2",

- sumy zwrocone na rachunek wydatkow - przelewy réwnowartosci naliczonych odpisow
budzetowych ~w  roku ich  dokonania, na ZFSS, w korespondencji z kontem 240,

- przekazanie dotacji budzetowych,
w korespondencji z kontem 224,

- oplaty za ustugi bankowe, w korespondencji
7 kontem 402,

- zaplata odsetek za zwlokg W zaplacie
zobowiazan, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu "2" lub bezposrednio z kontem
751,

- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztoéw
sadowych, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu "2" lub bezpodrednio z kontem
761,

- pomytkowe obciazenia bankowe,

10




w korespondencji z kontem 240,
- zwrot $rodkéw niewykorzystanych w danym
roku na wydatki budzetowe do budzetu js.t.,
w korespondencji z kontem 223.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 130/2 prowadzona jest w szezegdtowosel planu finansowego
wydatkéw jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, oraz:

- rédia finansowania

- rodzaj zadania

- rodzaj wydatkéw

- typ wydatkdéw

- kod wydatku strukturalnego

Uwagi

Konto 130/2 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych srodkow
pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych. Saldo konta 130/2

ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konica
roku, w korespondencji z kontem 223,

Przyiete zasady kwalifikacji zdarzen

Konto 130/3 shuzy do ewidencji wydatkow inwestycynych realizowanych  bezposrednio
z  jednostki, zapisv na koncie 130/3 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych.
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130/3 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Z€ do blednych
zapisbw i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

MNa koncie 130/3 "Racl zacy jednostki - wydatki inwestycyjne" ujmuje sig

w szezegolnosel:

Wn Ma

- wplywy s$rodkéw budzetowych otrzymanych | - srodki pobrane do kasy na realizacje
z budzetu jst na realizacie wydatkoéw  wydatkow inwestycyjnych, w korespondencii

inwestycyjnych jednostki, w korespondencji |z kontem 141,

7 kontem 223 — pusta analityka, - przelewy z tytutu zaplaty robowiazaf ujetych
- zwrot drodkéw budzetowych pobranych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych
do kasy, a niewykorzystanych, w korespondencji | inwestycji, w korespondencji z wiasciwymi
z kontem 141, kontami zespotu "2",

- sumy zwrocone na rachunek wydatkow |- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan I
budzetowych ~w roku ich  dokonania, |kosztow sadowych, w korespondencji z
a dotyczacych: odpowiednim  kontem zespolu "2" lub
- naleznoéci ujetych na kontach rozrachunkow, bezposrednio z kontem 761,

w korespondencji z kontami: 201, 225, 229, 231, | - pomytkowe obcigzenia bankowe

234, 240, - realizacja wydatkéw zgodnie z planem finan-
- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych sowym przeznaczonych na realizacje inwesty-
kosztéw, w korespondencji z kontem: 080, cji.

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktérym
zostaly przekazane, w korespondencji z kontem
773

o st o
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej.
Konto 130/3 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych srodkow
pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw inwestycyjnych. Saldo konta 130/3
ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw pienigznych niewvkorzystanych do konce
roku, w korespondencji z kontem 223.

Przy koncie 130/3 stosuje sie zasadne  wplywy drodkéw budzetowych otrzymanych
z budzetu j.st na realizacje wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencji
z kontem 223, bez podziatu analitycznego (dzial, rozdzial, paragraf).

Zaksiegowanie srodkéw wg dzialu, rozdzialu, paragrafu nastgpuje przy bilansie zamknigcia.
Ewidencja szczegotowa do konta 130/3 prowadzona jest w szezegélowosci planu finansowego
wydatkéw jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkéw, oraz:

- zrbdla finansowania

- rodzaj zadania

- rodzaj wydatkdw

- tytul zadania inwestycyjnego

- kod wydatku strukturalnego

Konto 130/4 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach,
zwigzanych z realizacja program6w i projektéw finansowych ze Srodkow europejskich przy
odrebnym rachunku bankowym.
Zapisy na koncie 130/4 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
T S, IR o L S 1

i

Na koncie 130/4 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisdw 1 korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koncie 130/4 "Rachunek wydatkéw pomocniczych” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn | Ma

zymanych | - srodki pobrane do kasy na realizacjg

wydatkéw | wydatkéw budzetowych, w korespondencii z
ndencii | kontem 141,

- wphywy srodkow buc
z budzetu jsi. na
budzetowych jednostki, w

a,

z kontem 223 — pusta analityka, - przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan
- zwrot érodkéw budzetowych pobranych | ujetych na  kontach rozrachunkowych,
do  kasy, a  niewykorzystanych,  w | dotyczacych dziatalnosci biezacej.
korespondencji z kontem 141, w korespondencji z wilasciwymi kontami

Mo
;

- sumy zwrocone na rachunek wydatkéw & zespotu"2",
budzetowych w  roku ich  dokonania, | - przelewy rownowartosci naliczonych
a dotyczacych: odpiséw na ZFSS, w korespondencji z
- naleznodei ujetvch na kontach rozrachunkow, | kontem 240,
w korespondencji z kontami: 201, 225, 229, - oplaty za ustugi bankowe, w korespondencji

231,234, 240, z kontem 402,

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych | - zaplata odsetek za zwloke w zaplacie
kosztow, w korespondencji z kontami: 401-405, | zobowiazan, W korespondencji z
407-409, odpowiednim kontem zespohu "2" lub

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktérym | bezpodrednio z kontem 751,
zostaly przekazane, w korespondencji z kontem | - zaplaty Kar, grzywien, odszkodowan 1
224. kosztéw sadowych, w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu "2" lub
bezposrednio z kontem 761,
- pomylkowe  obcigzenia bankowe,
finansowych z tych $rodkow.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gléwnej.
Ewidencja szczeglowa do konta 130/4 ujmuje w szczegolnosci planu finansowego i powinna
zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu poszczegélnych srodkéw pienieznych wedhig zrodet ich

pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rowniez ustalenie stanu tych $rodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

ete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130/5 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu. Zapisy na koncie 130/5 sg dokonywane jako zapis widmy do wyciagu bankowego
rachunku budzetu (konto 135).

Na koncie 130/5 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Z¢ do blednych
zapiséw i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130/5 " Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki " ujmuje si¢ w szczegolnosei:

Wn Ma

-roczne przeksiggowanie réwnowartodei | - realizacja wydatkéw zgodnie z planem finan-
wydatkéw budzetowych, a na koncie 130/5 byly | sowym przeznaczonych na realizacje srodkow
ujete jako zapis wtérmy w korespondencji niewygasajacych zgodnie z uchwata o $rodkach
'z kontem 800. niewygasajacych, rownowarto$¢ wydatkow bu-
dzetowych wyptacanych bezposrednio z ra-

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glowne]

Ewidencja szczegdlowa do konta 130/5 prowadzona jest w szczegodlowosdcel planu finansowego
wydatkdw jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikaciji budzetowej wydatkow:

- fr6dia finansowania

- rodzaj zadania

Uwagi

Saldo konta 130/5 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie na strong Ma konta 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130/6 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku,
budzetu.
Zapisy na koncie 130/6 sa dokonywane jako zapis wtorny (na podstawie polecenia ksiegowania)
do wyciagu bankowego rachunku budzetu (konto 133).

Na koncie 130/6 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130/6 "Rachunek biezacy jednostki - dochody" ujmuje si¢ w szezegdlnosel:

Wn Ma

- réwnowartosé dochodéw budzetowych urzedu | - réwnowartos¢ dokonanych z rachunku budzetu




j.s.t. wplacanych bezposrednio na rachuneklzwrotéw nadptat w dochodach budzetowych,
budzetu, w korespondencji z kontem 221 'w korespondencji z kontem 221,

(dochody przypisane) lub wiasciwym kontem - roczne przeksiggowanie —rownowartosci
zespotu "7" (dochody nieprzypisane), dochodéw  budzetowych, ktore  wplynely
- rownowartos¢  dochodéw budzetu j.s.t. bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133),
(subwencje, dotacje) wplacanych na rachunek a na koncie 130/6 byly ujete jako zapis wtorny.
budzetu, w korespondencji z kontem 720. lw korespondencji z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szezegolowa do konta 130/6 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej dochoddw.

Uwagi

Konto 130/6 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan
srealizowanych dochodéw budzetowych, pobieranych bezposrednio na rachunek budzetu (konto
133). Na koniec roku obrotowego saldo ulega likwidacji, w zwiazku z przeksiggowaniem
réwnowartosei zrealizowanych dochoddéw na konto 800,

Konto 130/7 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu. Zapisy na koncie 130/7 sa dokonywane jako zapis wtorny (na podstawie polecenia
ksiegowania) do wyciagu bankowego rachunku budzetu (konto 133).

Na koncie 130/7 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow i korekt wprowad: atkowo techniczny zapis ujemny.

Na koneie 130/7 "Rachunek biezacy jednostki - wydatki” ujmuje sie w szezegdlnosci:

Wn Mia

. roczne przeksiggowanie réwnowartosci - réwnowartosé wydatkow  budzetowych
‘wydatkéw  budzetowych,  ktore  wplynely wyplacanych bezposrednio z rachunku budzetu
bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133), (konto 133)

a na koncie 130/7 byly ujete jako zapis wtorny
w korespondencji z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 130/7 prowadzona jest w szezegdtowosdel planu finansowego
‘wydatkow jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw:

.- zrédia finansowania

- rodzaj zadania

Uwagi

Saldo konta 130/7 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie na strong Ma konta 800 ,.Fundusz
jednostki™.
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegblnosei
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na koncie 135 "Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" ujmuje sig
w szczegdlnosel:

Wn Ma
- wplyw réwnowartosci odpisu na 7FSS, - podjecie gotowki do kasy na wyplaty,
w korespondencji z kontem 851, w korespondencji z kontem 141,
- wplyw nieprzypisanych naleznosci ZFSS, - przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan,
w korespondencji z kontem 851, dotyczacych wydatkow zwigzanych z ZESS,
- wplaty gotowki z kasy, w korespondencji ujetych  na kontach  rozrachunkowych,
z kontem 141, w  korespondencji z whasciwymi kontami
- otrzymane w formie pienieznej darowizny na zespohu "2",
rachunek bankowy ZFSS, w korespondencii - przelewy z tytulu udzielonych pozyczek
z kontem 851, 7 7FSS na cele mieszkaniowe, w korespondencji
- oprocentowanie  $§rodkéw na rachunku z kontem 234,
bankowym ZFSS, w korespondencji z kontem
851,
- wplyw érodkéw z tytulu splat pozyczek
»  7FSS  wraz 7 naleznymi  odsetkami.

w korespondenc]i z kontem 234,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwiaé ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu. W zwiazku z tym, ze na koncie 135 ewidencjonowane sa tylko $rodki ZFSS nie

prowadzi si¢ ewidencii szezegotowe] do tego konta.

Uwagi

Wn. kiére oznacza stan §rodkéw pienigznych na rachunku

Konto 135 moze wvk

bankowym ZFSS.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzié¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na koncie 139 "Inne rachunki bankowe" ujmuje si¢ W szezegdlnosei:

Wn Ma
- wplyw srodkéw pienigznych =z kasy, - podjecie gotéwki do kasy, w korespondencji
w korespondencji z kontem 141, 7 kontem 141,
- wplyw $rodkow z tytulu sum na zlecenie, - zwroty S$rodkdéw z tytulu sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240, w korespondencji z kontem 240,

- wplyw srodkéw z tytulu sum depozytowych: - zwroty Srodkéw z tytuhu sum depozytowych,

e
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wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania w korespondencji z kontem 240,

umowy, kaucji, w korespondencji z kontem 240, - koszty prowadzenia rachunkow bankowych
- oprocentowanie  srodkéw  od  sum obcigzajace sumy na zlecenie 1 sumy
depozytowych i sum na zlecenie, | depozytowe, w korespondencji z kontem 240,

w korespondencii z kontem 240, - uznania z tytulu omylek i bledow bankowych
- obciazenia z tytulu omylek 1 bledéw orazich korekt, w korespondencji z kontem 240.
bankowych oraz ich korekt., w korespondencji
z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giownej

-~
P

Ewidencia szczegdtowa do konta 139 prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego oraz wedlug kontrahentéw.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan érodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzef
Konto shuzy do ewidencji operacji dotyczacych udziatéw w Gminy Miedziana Gora w Banku
Spoldzielczym w Kielcach Oddzial w Miedzianej Gorze. Na koncie 139/2 dokonuje sie
ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych w zwiazk usi zachodzi¢

- wzrost udziatéw Gminy Miedziana Gora - zmniejszenia udziatow Gminy Miedziana
w Banku Spoldzielczym O/Miedziana Géra Géra w Banku Spétdzielczym O/Miedziana
Géra

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej
Na koncie 139/2 prowad egblnodci ewidencje obrotéw na wyodrebnionym rachunku
bankowym. Ewidencja szczegdlowa prowadzona na koncie 139/2 powinna zapewnic¢ ustalenie
stanu udzialow na wydziel hunku bankowym.

Przyjete zasady klasyfikacji zadan
Konto stuzy do ewidencii operacji srodkow finansowych PFRON - u prowadzonej na
wydzielonym rachunku bankowym.

Wn Ma
- ujmuje sie wplywy srodkéw pieniginych | - érodki pobrane do kasy 101 Kasa
w korespondencji z kontem 130 - pokrycie zobowigzan W korespondencji
z odpowiednimi kontami zespolu 2

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej.
Na koncie 139/3 prowadzi sig¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionym rachunku bankowym srodki
PFRON - u.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeft ., 1

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 "Srodki pieniezne w drodze" ujmuje si¢ w szczegolnoscet:
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Ma

- wplyw $rodkéw pienigznych w drodze (wplata
do kasy i przelewy miedzy rachunkami
bankowymi), w korespondencji z kontami 101,
130, 135, 139,

- réwnowarto$é $rodkéw pienieznych w drodze
przekazanych z kasy na rachunck budzetu,
~w korespondencji z kontem 131.

Wn
- érodki pieniezne w drodze (wplaty z kasy
i przelewy miedzy rachunkami bankowymi).
w korespondencii z kontami: 101, 130, 135, 139.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 141 nie prowadzi sie ewidencji szczegolowej.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan Srodkow pienieznych w drodze.
Zgodnie z przyjeta technikg ksiggowania w jednostee, $rodki pieniezne w drodze w ewidencjonuje
sie na biezaco.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw. rob6t i ushig. w tvm réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnycl, a takze ne 7 tytdu preychodow Inansowycll.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do dochodow budzetowych, kiore
sq ujmowane na koncie 221.

Na koncie 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

- zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub

- zaplata zobowiazan i ushug,

w korespondencji z kontam 0, 135, 139, rachunkéw z  tytulu  dostaw 1 ushug,
- ymmniejszenie  kwoty ia wobec w korespondencii z kontami: 011, 013, 020, 080,
dostawey (np. z tytulu uznanej reklamacji, wiasciwe konta zespolu "4", 851,

- zobowiagzania wobec dostawcdw z tytulu

korekty bledu lub udzielenia bonifikaty),
wymagalnych odsetek zwigzanych

w korespondencji z kontami: 011, 013, 020, 080,

wlagciwe konta zespotu "4", 851,

odpisanie zobowiazan przedawnionych i
umorzonych, zwiazanych z  dzialalnoscia
finansowa, w korespondencji z kontem 750,
odpisanie  zobowiazan  przedawnionych
i umorzonych, zwigzanych z dzialalnoscig
operacyjna, w korespondencji z kontem 760,
odpisanie  zobowiazan przedawnionych
i umorzonych, zwiazanych z dziatalnoscia
socjalna, w korespondencji z kontem 851,
réwnowartos¢  zabezpieczen nalezytego

wykonania umowy, kaucji gwarancyjnych
potracanych  przy zaplacie zobowigzania,

przelewanych z konta 130 na konto 139,
w korespondencji z kontem 240.

2 dzialalnodcia operacyjna, w korespondencji
z kontem 751,

- zobowiazania wobec dostawcow z tytulu
wymagalnych kar i odszkodowan zwigzanych z
dziatalnoscia eksploatacyjna, w korespondenci
z kontem 761,

- zobowiazania wobec dostawcow z tytulu
wymagalnych odsetek zwiazanych
7 dzialalno$cia socjalna, w korespondencji
z kontem 851.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

1
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'Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe],
w sposdb zapewniajacy ustalenie naleznosci 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhug
poszezegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei 1 roszezen, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane beda na koniec kazdego kwartalu na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosei i nadplaty) urzedéw skarbowych.

Na koncie 221 "Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych" ujmuje si¢ w szczegblnosei:

Wn Ma

- przypis naleznosci z tytuhu sprzedazy srodkow | - wplata naleznodci z tytulu przypisanych

trwalych ~ oraz  wartosci  niematerialnych dochodow budzetowych, w korespondencji

i prawnych, w korespondencji z kontem 760,  z kontami 101 lub 131,

- przypis naleznodci z tytulu podatkéw i oplat - zmniejszenie (odpis) uprzednio przypisanych
" T . 1o P e ) P et e i ; 1
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w korespondencji z kontem 720, budzetowych, w korespondencji z kontami
- przypis naleznosdei z tytulu odsetek za zwioke | lub 760,

w zaplacie nalezno$ci stanowiacych dochody|- odpisanie naleznosci umorzonych
budzetowe, w korespondencii z kontem 720, i przedawnionych, na ktore dokonano odpisu

- zwroty nadplat dochodéw budzetowych aktualizujacego, w korespondencji z kontem
nienaleznie  wplaconvch orzeczonych 290,

do zwrotu, w korespondencji z kontem 131, - odpisanie naleznosci umorzonych
- przeniesienie naleznosc rinowych 1 przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
do krétkoterminowych, w  korespondencii aktualizujacego, dotyczacych  dzialalnosel
z kontem 226. operacyjnej. w korespondencji z kontem 761,

- uregulowanie zaleglosci podatkowych przez
przeniesienie praw wiasnosci od dhuznikéw na
rzecz jednostki, w korespondencji z kontami:
011, 013, 020, 310,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych

~do diugoterminowych, w korespondenci
‘z kontem 226.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
wedhug poszezegblnych dhuznikow.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscei z tytuhu dochodow
budzetowych, a saldo Ma -~ stan zobowiazaf jednostki budzetowej z tytufu nadptat w tych
dochodach.
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221/1 shuzy do ewidencji nalezno$ci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221/1 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu dokonywane beda na koniec kazdego kwartalu na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowe;j (zaleglosci i nadplaty) urzedéw skarbowych.

Na koncie 221/1 "Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegblnosel:

171

Wn Ma
- przypis naleznosci z tytutu sprzedazy srodkow - wplata naleznosci z tytulu przypisanych
trwalych  oraz  wartosci  niematerialnych dochodow budzetowych, w korespondencji
i prawnych, w korespondencji z kontem 760, z kontami 101 lub 131,
- przypis naleznosci z tytutu podatkéw i oplat|- zmniejszenie (odpis) uprzednio przypisanych
stanowiacych dochody jednostki budzetowe;, naleznosci dotyczacych dochodow
w korespondencji z kontem 720, budzetowych, w korespondencji z kontami 720
- przypis naleznosci z tytutu odsetek za zwloke lub 760,
w zaplacie naleznosci stanowiacych dochody - odpisanie naleznosci umorzonych
budzetowe, w korespondencji z kontem 720, i przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
- zwroty nadptat dochodéw budzetowych aktualizujacego, w korespondencji z kontem
nienaleznie  wplaconych lub  orzeczonych 290,

- T ; wmorronyveh

- przeniesienie naleznosci dugoterminowych 1 przedawnionych, na ktore nie dokonano odpis
do  krotkoterminowych, w  korespondenciji aktualizujacego, dotyczacych  dzialalnosci
z kontem 226. operacyjnej, w korespondencji z kontem 761,

- uregulowanie zaleglosci podatkowych przez
przeniesienie praw wiasnosci od dhuznikdéw na
rzecz jednostki, w korespondencil z kontami:
011,013, 020, 310,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych

do dlugoterminowych, W korespondencji
z kontem 226.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami Ksiggi gléwnej

,,,,,

oraz wedtug poszczegdlnych dhuznikdw.

Uwagi

Konto 221/1 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazaf jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
Na koncie 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ W szczegolnoscel:
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Wn Ma

- dochody jednostki przelane do budzetu -  roczne przeniesienie zrealizowanych
w korespondencji odpowiednio z kontem 130/1  dochoddéw budzetowych na podstawie
sprawozdania budzetowego, w korespondencji
z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szezegdtowa do konta 222 nie musi by¢ prowadzona.
Uwagi

Konto 222 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z przeptywami srodkow europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje si¢ W szczegolnoscel:

: Ma

iR

- roczne  przeniesienie na  podstawie - wplyw srodkéw budzetowych otrzymanych
sprawozdania  budzetowego, zrealizowanych z budzetu j.s.t. na pokrycie wydatkow jednostki.
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z w korespondencii z kontem 130,

kontem 800,

- zwrot na rachunek  budzetu js.t
niewykorzystanych do -odkow na
wydatki budzetowe, w korespondencji z kontem
120,

Zasady prowadzenia kent ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 223 nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kiére oznacza stan érodkow budzetowych otrzymanych
‘na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konica roku.
‘Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu js.t.

et

srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku. ;

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na koncie 224 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”
ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

b
o)




- warto$¢ dotacji przekazanych przez jednostke - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
“dotujacy, w korespondencji z kontem 130. i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

- rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
w korespondencji z kontem 221,

- zwrot dotacji w roku jej przekazania,
w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

FEwidencia szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek otrzymujacych dotacje

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosc niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

i mdpm W mxﬁmzmmah z budzetami.
Na koncie 225 "Rozrachunki z budzetami" ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

vvvvvvv Wn Ma

- zaplate zobowiazan wobec budzetow z tytulu - naliczone zobowiazania podatkowe, cla
' na wydatki|i oplaty obciazajace koszty lub fundusze,
yrespondencji| w ‘E{ﬁfﬁi;}@ﬁﬁmc“ﬁ z kontamni: 080, 403, 851,

podatkdw, cel 1 oplat ze :
budzetowe  Jednostki,

z kontem 130, - naliczony 1 potragcony w qus,h fﬁdﬁ podatek
- zaplatg zobowigzaf w ; z tytutu dochodowy od fizyvcznych,
podatkow, cel 1 oplat z ZF S8, w korespondencji | w korespondencji z kontem H,ﬂ

z kontem 135, - wplyw naleznodci od budzetu z tytutu nadpfat,

- naleznosci od budzetu z tytulu nadptat w korespondencji z kontem 130,

w podatku dochodowym od osob fizycznych, - naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu
w korespondencji z kontem 231. zwhoki W zaplacie zobowigzan,
w korespondencji z kontami: 080, 751, 851.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych iich powiazanie z Kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest wedtug:
- tytuléw naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow,
- budzetéw (urzeddw skarbowych, jednostek samorzadu terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan zobowiazan

et it ]

wobec budzetdw.
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ete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na koncie 226 "Dhugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje si¢ W szezegblnodel:

Wn Ma

- przypisane dlugoterminowe naleznosci - przeniesienie naleznoéci dlugoterminowych do
jednostki, w korespondencji z kontem 840, krotkoterminowych w wysokoscei raty naleznej
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych na dany rok budzetowy, w korespondencii
do dlugoterminowych, w  korespondencji z kontem 221,

z kontem 221. - zaplate  dlugoterminowych  naleznosci,
w korespondencji z kontem 131.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z Kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
poszczegdlnych naleznodei budzetowych.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ naleznosei diugoterminowych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szezegolnogel z tytutu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy

i PFRON,
Na koneie 229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- ymniejszenie  zob tytutu - naliczone skladki ZUS od wynagrodzen
rozrachunkow ﬁubﬁgmmmwnv h, ptacone przez pracodawcg, W korespondencji
w korespondencji z kontami: zespotu "4", 231, z kontem 405,

851, - naliczone optaty na PFRON, w korespondencji
- pwaétm skladek ZUS. FP, PFRON, zkontem 403,

w korespondencji z i\{mts'}* 130, - skladki na ubezpieczenia spoteczne placone
- naliczone zasilki chorobowe, w korespondencii przez pracownikow, w korespondencji z kontem
z kontem 231. 231,

- zwrot nadplaty skltadek, w korespondencji
z kontem 130,

- odpisanie naleznosci przedawnionych lub
umorzonych z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych, dotyczacych dziatalnosdct
operacyjnej, w korespondencji z kontem 761.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glowne]

Ewidencia szczegolowa do konta 229 prowadzona jest wedhug:
i =

- poszczegdlnych tytulow rozrachunkow,

- podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi

I
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Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo
zobowiazan.

Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan |

Przvjete zasady klasyfikacji zdarzen

z tytulu wyplat pienigznych 1

odrebnymi przepisami.

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi
$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegblnodei naleznosci za pracg wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umédw zgodnie z

Na koncie 231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

wyplaty  gotébwkowe lub  przelewy
wynagrodzeni, w korespondencji z kontami: 101
lub 130,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzef,
w korespondencji z kontami: 101 lub 130,

- przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane
do  wynagrodzen pochodzace =z zakupu,
w korespondencji z kontem 201,

g ey e o0 en ey oy BT

w liscie plac z tytutu:
podatku  dochodowego

L

0s6b
fizycznych, w korespondencji z kontem 225,

od
. sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych oplacanych przez pracownikow,
w korespondencii » konter
skladek na dobrowolne ubezpieczenia
grupowe, w koresponden : 0,

splat pozyczek ZESS,
w korespondencji z kontem 234,

&

Z

. skladek 1 splat pozyczek do kasy
zapomogowo-pozyczkowej, potracen z tytulu

alimentéw i innych zobowiazani okreslonych
przepisami, w korespondencji z kontem 240,
nierozliczonych  zaliczek 1 innych
naleznosei od pracownikéw, w korespondencii z
kontem 234,

- obciazenie z tvtulu nadplaty wynagrodzen

dotyczacych dziatalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 404,

- odpisanie  przedawnionych  zobowiazan
dotyczacych wynagrodzen, zwigzanych

z dzialalno$cia operacyjna, w Korespondencji
z kontem 760.

- naliczone w listach wynagrodzenia brutto,
obciazajace koszty dziatalnosci operacyjne],
w korespondencji z kontem 404,

- naliczone w listach wynagrodzenia brutto,

obciazajace  koszty  inwestycji  (Srodkow
trwatych w budowie), w korespondencji
z kontem 080,

- naliczone zasitki chorobowe, rodzinne,
anmieknacze  nlacone  ze  drodkéw  ZUIS.

w korespondencji z kontem 229,

- zobowiazania z tytulu §wiadczen w naturze
naleznych pracownikom (deputatow),
obciazajacych koszty dziatalnosei operacyjnej,
w korespondencji z kontem 404,
odpisanie  naleznosci
i umorzonych dotyczacych
zwiazanych z  dzialalnoscig
w korespondencji z kontem 761

przedawnionych
wynagrodzen,
operacyjng,

FRF L

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej
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Ewidencia szczegélowa do konta 231 prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwose
ustalenia stanu naleznodci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei, a saldo Ma stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Przviete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczef 1 zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia, w tym z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych
pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytulu
niedoboréw 1 szkod.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Na koncie 234 "Pozostale rozrachunki z pracownikami" ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki, - pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
w korespondencji z kontami: 101, 130, 135, lub $rodkéw whasnych koszty dziatalnosci

operacvinei, w korespondencii 7 wlhasciwymi

k

wvplaty nozvezek oo funduszu

swiadczen  socjalnych, w  korespondencji kontami zespoiu "4",

z kontami: 101, 135, - wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych

- naliczone odsetki od pozyczek z zakladowego zaliczek, w korespondencji z kontami: 101, 130,

funduszu $wiadczen socjalnych, 135, .

~w korespondencii z kontem 851, - naleznoscei od pracownikéw potracone z listy

- mnaleznosci 1 roszezer wynagrodzen, w korespondencii z kontem 231,

z tvtulu medoborow 1 szkod, respondencii - wplaty naleznosci  od pracownikow,

7 kontem 240, w korespondencji z kontami: 101, 130, 135,

- zaplacone zobowiazania wobex ow, - przedawnione lub umorzone naleznosci na

w korespondencji z kontami: 101,130, 135. ktére nie dokonano odpiséw aktualizujacych,
dotyczace dziatalnosei operacyjnej,

w korespondencji z kontem 761,

- odpisanie naleznosci, na ktére dokonano
odpisu  aktualizujacego, w korespondencii
z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 234 prowadzona jest wedlug poszezegdlnych tytulow
rozrachunkéw (z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej) oraz imiennie dla
poszczegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec pracownikow.




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencijg na kontach 201-234. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ migdzy innymi:
- rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego

wykonania umow),

- rozrachunki z tytuhu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz podatki

1 skladki ZUS,
- rozliczenia niedobordw, szkod 1 nadwyzek,
- rOSZCZEenia sporne,

- rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obciaZenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na koncie 240 "Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- zwrot kaucji, wadidw, zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw, w korespondencji z kontem
139,

- stwierdzone niedobory 1 szkody:
gotdéwki w kasie, w
z kontem 101,
podstawowych

THEUITIOTE.

L3

korespondencji

. w  trwalych

korespondencit

srodko

ety S S

z kontem 011,

. papieréw  wartosciowych 1 innych
srodkéw  pienieznvch, w  korespondencji
z kontem 140,

. inwestycii ($rodkéw trwalych

m (80,
niedoborami,

w budowie), w korespon
kompensata nadwy
w korespondencii z kor
- rozliczenie nadwyzek srodkow pienigznych
w kasie, w korespondencii z kontem 760,

- rozliczenie nadwyzek $rodkéw  trwalych
umarzanych  stopniowo  oraz  inwestycjl
($rodkow trwalych W budowie).

w korespondencji z kontem 800,

- roszczenia sporne z tytulu naleznosci od
pracownikéw, w korespondenciji z kontami: 231
Tub 234,

- odpisaniec  zobowiazan przedawnionych
i umorzonych, zwiazanych z dzialalnoscia

operacyjna, w korespondencji z kontem 760,

- niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych
uznan bankowych, w korespondenciji z kontami:
130, 135, 139.

- wplata kaucji, wadiéw, zabezpieczen
nalezytego wykonania umow, w korespondencji
z kontami: 101, 139,

odsetki od $rodkéw kaucji, wadidw,
zabezpieczen nalezytego wykonania umow.
zwickszajace ich warto$é, w korespondencji
z kontem 139,

- potracenia z list plac (bez potracen ujgtvch na
komtach 2 j, w korespondencyi z kontem
231,

- stwierdzone nadwyzki:

. gotéwki w kasie, w korespondencji
z kontem 101,

. podstawowych srodkéw  trwalych,
w korespondencji z kontem 011,

. pozostatych srodkow trwalvch,
w korespondencji z kontem 013,

. inwestycji (srodkow trwatych
w budowie), w korespondencji z kontem 080,

- rozliczenie niedoboréw 1 szkdéd w wyniku

kompensaty z nadwyzkami, w korespondencji
z kontem 240,

odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych, na ktore nie dokonano odpisu
aktualizujacego,  dotyczacych  dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 761,

- niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen
bankowych, w korespondencji z kontami: 130,
135, 139. |

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 240 prowadzona jest wedug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem

tytutdéw poszezegdlnych rozrachunkow, roszczen

sa zwiazane, z jednoczesnym wskazaniem (na potrzeby sprawozdawczoscl budzetowej) podziatek

i rozliczen oraz zakreséw dziatalnodci, z ktérymi

)
W




| klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogei 1 roszezen, a saldo Ma stan
zobowiagzan.

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 shuizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci  watpliwe. Odpisow
‘aktualizajacych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci w atpliwych, w przypadkach
okre$lonych w art. 35 b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 1.
Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.).

Na koncie 290 "Odpisy akiudh/ma(x nalezno$ci” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek |- odpisy aktualizujace naleznodci watpliwe
ustania przvezyny dokonania odpisu (np. na dotyczace:

skutek zaplaty naleznosci gltownej) dotyczacej: «  dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji

o driatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem 761,

z kontem 760, + dziatalnosci finansowej, w korespondencji

« dzialalnoéci finansowej, w korespondencji  z kontem 751.

«  zmniejszenie  odpisu  aktualizujacego
w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem
naleznoscei przedawnionych lub niesciagalnych,
w korespondencji z kontami: 201, 221, 234, 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi g ﬂfhm nej

Ew mgmm szezegblowa do konta 290 prowadzona jest w spos6b zapewniajacy ustalenie ﬂdphﬂﬁ
aktualizujacych od poszczegdlnveh naleznosel.

Uwagi

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace wartos¢ odpisow aktualizujacy ch naleznosci.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzef

Konto 310 shuzy do ewidencji wartosci materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale
nieuzytych do konca roku obrotowego, ujgcie ich na koncie 310 nastepuje na podstawie

inwentaryzacji.
Na koncie 310 "Materialy" ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

Wn Ma

- ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec - wyksiegowanie w m-cu styczniu roku
roku  wartoé¢  materialow,  ktore  byly nastgpnego wartosei materialow, ustalonych
rozchodowane W momencie zakupu w wyniku inwentaryzacji roku poprzedniego
i ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow, (ujetych pod data 31 grudnia na koncie 310),
a nie zostaly zuzyte, w korespondencji z kontem w korespondencji z kontem 401.

401.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej
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Ewidencja szczegdélowa do konta 310 nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace wartosc materialdow ksiegowanych
bezposrednio w ciezar kosztow, ktore nie zostaly zuzyte do konca okresu (ujmowane tylko
w ewidencii syntetycznej na podstawie wycenionego spisu z natury).

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzefi

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 "Amortyzacja" ujmuje si¢ w szczegonosei:

Wn Ma
- odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwalych - zmniejszenie na skutek korekty uprzednio
i wartosci niematerialnych i prawnych naliczonych kosztow amortyzacji,
amortyzowanych w czasie, w korespondencji w korespondencji z kontem 071,
z kontem 071. - przeniesienie rocznej sumy  kosztow
amortyzacji na wynik finansowy,

G

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 400 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]
wydatkéw, w sposéb umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych
w planowaniu oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych at okre§lonveh w odrebnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Prryiete zasady klasyfikacji zdarzen
- ..F A » -

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0gdlnego zarzadu.

Nie ksieguje sie na koncie 401 kosztow zuzycia materiatéw i energii finansoy ranych, zgodnie
z odrebnymi przepisami z ZFSS i z funduszy celowych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.
Na koncie 401 "Zuzycie materialow i energii” ujmuje si¢ w szczegolnosel:

Wn Ma

- koszty w wartosci umorzenia wydanych do - zmniejszenie  poniesionych  kosztow,
uzywania pozostatych  srodkow trwatych, dotyczacych materialdw, odnoszonych
wartoéci niematerialnych i prawnych w cenie bezposrednio po zakupie w koszty (na podstawie

27




nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt (umarzanych w
100% w miesiacu oddania do uzywania,
w korespondencji z kontem 072,

- wartoé¢ materialow dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po

- warto$¢ materiatdw

korygujacych dowodow sprzedazy otrzymanych
od dostawcow), w korespondencii z kontem 201,
ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku, ktore byly
rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie

zakupie w koszty, w korespondencji z kontami: zostaly do konca roku zuzyte, dotyczace
101, 201, 234, dziatalnoéci operacyjnej, w korespondencji
- zuzycie energii elekirycznej, wody, energii|z kontem 310,

cieplnej, w korespondencji z kontami: 101, 201. - zmniejszenie poniesionych  kosztéw

dotyczacych energii elektrycznej, wody, energii
_cieplnej, w korespondencji z kontem 201,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860.

.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencje szczegbtowa do konta 401 prowadzi sig wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w sposéb umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w
planowaniu oraz w spos¢b umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okre$lonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 401 » ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosce
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii. daldo Konia UL przenost sig W ol

roku obrotowego na konto 860.

e zasady klasyfikacji zdarzen

GCIT RGOS

Konto 402 shuzy do ewide stow z tytuhu ushug obeych (remontowych. transportowych,
projektowych, telekomunikacyjnych, do: adztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, informatvernych.
dozoru mienia, wywozu $mieci, ogloszen prasowych, itp.) wykonywanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.

Nie ksieguje si¢ na koncie 402 kosztéw ushig obcych finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami z 7FSS i z funduszy celowych oraz kosztow inwestycjl, pozostalych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.
Na koncie 402 "Ustugi obce” ujmuje si¢ w szczegoélnosei:

Wn

- poniesione  koszty  ustug
w korespondencji z kontami 101, 201.

J

Ma

obcych, - zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych ustug obcych, w korespondencji
z kontem 201,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtows do konta 402 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w sposéb umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych
w planowaniu oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych

28




jednostkg.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
‘konto 860.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytuln m.in. podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomogci, podatku od $rodkéw transportowych oraz oplat o charakterze podatkowym (np.
oplaty z tytutu gospodarczego korzystania ze $rodowiska, oplaty za ochrone $rodowiska 1 na rzecz
PFRON), a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowe;.
Nie ksieguje sie na koncie 403 podatkéw i oplat finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
7z 7FSS i z funduszy celowych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztdéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. '
Na koncie 403 "Podatki i oplaty" ujmuje si¢ w szczegdlnoscl:

Wn Ma

- podatki 1 oplaty obcigzajace koszty -  zmniejszenie poniesionych ~ kosztéw
‘dziatalnodci  operacyjnej, w  korespondencji dotyczacych podatkow 1 oplat, w korespondencji

ey Sy AN
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 403 prowadzi sig wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w  sposob iajacy grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych
w planowaniu oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowvch lub innych sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytulu podatkéw i oplat. Saido konta 403 przenosi si¢ W koficu roku
obrotowego na konto 860.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
7z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy O prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Nie ksieguje sie na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
2 ZFSS i z funduszy celowych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Na koncie 404 "Wynagrodzenia" ujmuje si¢ w szczegblnosel:

Wn  Ma




- mnaliczone wynagrodzenia z tytulu umc’:wi— zmnigjszenie poniesionych kosztow
o prace, uméw zlecenia, uméw o dziefo i innych dotyczacych wynagrodzen, w korespondencji
auméw, lacznie z wartoscig przyshugujacych z kontem 231,

swiadezen w naturze zaliczanych | - przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik
do wynagrodzen, w korespondencji z kontem finansowy, w korespondencji z kontem 860.
231 '

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej
Ewidencie szczegolowa do konta 404 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w sposob umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych
w planowaniu oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
‘obrotowego na konto 860. |

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

SO Iy SS RS ] ¥ e i
$wiadezen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Nie ksieguje si¢ na koncie 405 ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen finansowanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami z 7FS$S i z funduszy celowych oraz kosztow inwestycji,
ych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

sne | inne $wiadczenia" ujmuje sig w szezegolnoscl:

WELLL Y  AELF A WAL

pozostalych kosztéw operacy]
Na koncie 405 "Ubezpiec

Wn Ma

- Swiadczenia na  rzecz  pracownikow - zmnigjszenie KOSziow dotyczacych swiadczen
niezaliczane do wynagrodzen (np. za udzial na  1zeCZ pracownikow, nie zaliczanych
w szkoleniach, konferencjach), obciazajace do wynagrodzen, obcigzajacych  koszty
koszty dziatalnodei operacyjnej, dziatalnosci operacyjnej, W korespondencji
w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 234, z kontami: 201, 234,

- naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne - zmniejszenie kosztow dotyczacych
placone przez pracodawecg, W korespondencji ubezpieczen spotecznych, placonych przez

z kontem 229, _ pracodawce, W korespondenciji z kontem 229,
- naliczone odpisy na ZFSS. w korespondencji - zmniejszenie odpisow na ZFS5,
z kontem 240. w korespondencji z kontem 240,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkdéw, W sposob umozliwiajacy grupowanie kosztow W przekrojach wymaganych
‘w planowaniu oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Uwagi

Lo}
<




Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé |
ubezpieczen spotecznych 1 innych $wiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢’

'poniesionych kosztow
|

~w koncu roku obrotowego na konto 860.

——

Przviete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 407 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnoéei podstawowe] z tytutu innych $wiadczen
finansowanych z budzetu (np. nagrody o charakterze szezegdlnym niezaliczane do wynagrodzen,
stypendia dla uczniow i stypendia rozne oraz inne formy pomocy dla ucznidéw).

Nie ksigguje si¢ na koncie 407 innych $wiadczen z budzetu finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami z ZFSS i z funduszy celowych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

‘Na koncie 407 "Inne éwiadozenia finansowane z budzetu" ujmuje sie w szczegdlnosel:

Wn Ma

_ inne $wiadczenia finansowane z budzetu - zmniejszenie poniesionych kosztow
obcigzajace koszty dziatalnosci operacyjnej, dotyczacych innych $wiadczen finansowanych
w korespondencji z kontami: 101, 130, 229, 240. |z budzetu, W korespondencji z kontami 229,

1240,
- przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik

finansowy, w korespondencji z kontem 860. L

gasmdy prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie Z kontami ksiggi gi‘{)\fnejd |

Ewidencje szczegdlowa do konta 407 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w  sposéb umozliwiajacy grupowanie kosztéow w przekrojach wymaganych
b umc i

sliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
an okreslonych w odrgbnych przepisach phowiazujacych

w planowaniu oraz w spo

Uwagi

Konto 407 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza Wysokos¢

poniesionych kosztow na inne $wiadezenia finansowane z budzetu. Sal
w konicu roku obrotowego na konto 860.

S —

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

do konta 407 przenosi si¢

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu pozostatych obcigzen
(np. wplat gmin na rzecz innych j.s.t. 1 zwigzkow gmin na dofinansowanie zadan biezacych,
zwrotow dotacji oraz platnosci, zwrotu do budzetu panstwa nienaleznie pobrane] subwencji za lata
poprzednie i inne).

Nie ksieguje sie na koncie 408 pozostatych obciazen finansowanych, zgodnie z odrebnyni
przepisami Z 7ESS i z funduszy celowych oraz kosztéw inwestyciji, pozostatych kosztow
‘operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Na koncie 408 "Pozostate obciazenia” ujmuje si¢ W szczegblnoscl:

Wn " Ma

poniesionych kosztow

- pozostale obciazenia dotyczace kosztéw -  zmnigjszenie
pozostatych

dziatalnodci operacyjnej, W korespondencji dotyczacych
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7 kontami: 101, 130, 225, 240. v& korespondencji z kontami 225, 240,
E» przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik
finansowy, W korespondencji z kontem 860.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Fwidencje szczegdtowa do konta 408 prowadzi si¢ wedhig podzialek klasyfikacji budzetowe]
wydatkéw, w sposob umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w
planowaniu oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okrelonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 408 moze wykazywal w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw na pozostale obciazenia. Saldo konta 408 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
‘ujecia na kontach 400-405 oraz 407 i 408. Na koncie tym ujmuje si¢ W szcezegdlnosci zwroty
wvdaticdn 7a nzvwanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty

krajowych 1 zagranicznych poarozy stuzbowych, kosziy ubezpieczen mujglkowyt

odprawy z tytulu wypadkOw przy pracy oraz innych kosziéw niezaliczanych do kosztow
dzialalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Nie ksicguje sie na koncie 409 pozostalych kosztow rodzajowych finansowanych, zgodnie
7 odrebnymi przepisami z 7FSS i z funduszy celowych oraz kosztoéw inwestycji 1 strat
nadzwvezainveh.

Na koncie 409 "Pozostale k

gjowe" ujmuje si¢ w szczegélnosel:

Wn Ma
- koszty delegacji krajowych i zagranicznych, - zmniejszenie  poniesionych pozostalych
w korespondencji z kontami 101, 130, 234, kosztow  rodzajowych, w korespondencii
- pozostale koszty obcigzajace koszty z kontami 234, 240,
dziatalnosci operacyjnej (ubezpieczenia - przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik

majatkowe, ryczalty za uzywanie samochodow | finansowy, w korespondencji z kontem 860.
prywatnych pracownikéw do celow stuzbowych,
odprawy posmiertne i inne), w korespondencji z
kontami: 101, 130, 234, 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych iich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 409 prowadzi sie wediug podzialek klasyfikacji budzetowej
‘wydatkéw, w sposéb umozliwiajacy grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w
planowaniu oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okredlonych w odrebnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koficu roku
obrotowego na konto 860.

L
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 shuzy do ewidencii przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 720 "Przychody z tytutu dochodow budzetowych" ujmuje si¢ W szezegbInosel:

Wn Ma

- odpisy i zmniejszenia przychodow z tytutu - przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
dochodéw budzetowych, w korespondencji przypisanych jako naleznosci. w korespondencji
z kontem 221, 7 kontem 221,

- przeniesienic na koniec roku osiagnietych|- przychody z tytulu dochodéw budzetowych
przychoddw z tytufu dochodéw budzetowych na (subwencje, dotacje) wplacanych bezposrednio
wynik finansowy, w korespondencji z kontem na rachunek budzetu, W korespondencji
860. 7 kontem 131,

- przypis wymagalnych odsetek naleznych na
‘koniec kwartatu, w korespondencji z kontem
221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie Z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 prowadzona jest w sposob zapewniajacy wyodrebnienie

przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

By

.
reer (oW

podatkow

WY T PRSI ;
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast W zakresi
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblows stanowig sprawozdania o dochodach

1 podalsons Vil boEl HAELR

Uwagi

W konicu roku obrotoweg ata 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto 720

nie wykazuje salda.

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.
Na koncie 750 "Przychody finansowe" ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych - przychody ze sprzedazy aktywow finansowych
przychodow finansowych na wynik finansowy,|(w  cenie sprzedazy), W korespondencji
‘w korespondencji z kontem 860. z kontami: 101, 131, 240,

- otrzymane odsetki od papierow
warto$ciowych, w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespolu "1",

- naliczone odsetki za zwloke w regulowaniu
naleznosci, w korespondencji z kontami: 201,
225, 234, 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Lad
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'Ewidencja szezegotowa do konta 750 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej,
'w sposéb zapewniajacy wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych
podmiotach gospodarczych, naleznych jednostee odsetek od pozyczek i zaptaconych odsetek za
zwloke od naleznosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 "Koszty finansowe" ujmuje si¢ w szczegdlnosel:

Wn Ma

- warto$é sprzedanych udziatéw, akeji i innych - przeniesienie na koniec roku poniesionych
papieréw wartosciowych wedlug cen nabycia kosztéw finansowych na wynik finansowy,
(zakupu), w korespondencji z kontami: 030, w korespondencji z kontem 860.

140,

- odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek,
w korespondencii z kontem 240,
= 30 Ki Zi SWIOKE W Ll
dotyczacych dziatalnos$ci operacyjnej
(z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwale
w budowie konto 080), w korespondencji
7 kontami: 101, 130, 201, 2234, 240,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyezace
przychoddw  fmansowy ' spondencii
z kontem 290.

OUWHLEAD

Zasady prowadzenia kont Ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytutow kosztow operacji finansowych,
2 wyodrebnieniem kosztéw zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750.

Na koncie 760 "Pozostale przychody operacyjne” ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma

Ld
.




- przeniesienie na koniec roku osiagnietych -  odpisane  przedawnione zobowigzania,

pozostatych przychodéw na wynik finansowy, niedotyczace dziatalnosci finansowej,
w korespondencji z kontem 860. dzialalnogci ZFSS, w korespondencii z kontami:

201,221,225, 229, 231, 234, 240,
- otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary

i grzywny, w korespondencji z kontami 101,
131, 201, 234, 240,

aktywa obrotowe, w korespondencii z kontami:
013, 310,

- odpisanie rownowartosci catosci lub czgsel
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
wartodé naleznodci wobec ustania przyczyn ich
dokonania (z wyjatkiem dotyczacych nalezno sci
z tytutu przychodow finansowych),

w korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szezegolowa do konta 760 powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, kontroli
S snrawozdawezodei, z uwzelednieniem podziatek klasyfikacii budzetowej.

; Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
- 1

ww miezwiazanyeh bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia

Konto do
jednostki.
Na koncie 761 "Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sig w szczegblnosel:

Wn Ma
- naliczone lub zaptacone odszkodowania, kary - przeniesienie na koniec roku pozostalych
i grzywny, w korespondencii z kontammi: 101, kosztow operacyjnych na wynik finansowy,
130, 201, 225, 234, 240, w korespondencji z kontem 860.

- odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci
inne niz zwiazane z przychodami finansowymi
i przychodami ZFSS, na ktore wezesniej nie

dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontami 201,231, 234,240,

- utworzone odpisy aktualizujace na naleznosci
watpliwe (z wyjatkiem naleznosei z tytulu
przychodow finansowych), w korespondencji
z kontem 290.

()
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegélowa do konta 761 powinna by¢ dostosowana do potrzeb kontroli
i sprawozdawczoséei 1 analizy.

Uw avl

W koncu roku abremwasm przenosi si¢ na strong Whn konta 860 pozobm%e koszty c;pemcv;ne
W ksr wpendezaqz ze strong Ma }@md 761 Na komec roisu konto 761 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do mnwidzenia.
nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjng jednostki 1 muzwzazamch 7z ogdlnym ryzykiem jej

prowadzenia.
I‘aa koncie 770 "Zyski nadzwyczajne" ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma

- korekty (zmniejszenia) uprzednio - otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen
zaksiegowanych  zyskow nadzwyczajnych, nadzwyczajnych, w korespondencji z kontami:
w korespondencji z kontem 240, 101, 131, 240.

mrreniesien = 1A ! ~  roku quké\x
nadzwyczajnych — na  wynik  fnansowy,
W kmuspnndu_}m} z kontem 860.

ﬁasadv grf}wadfema }\ﬁnt kaqu pomecnuz‘ych i 1ch powu;aame zZ k(}ntam; ksxfggi glownej

?amdems,t wmzci»_@%m&a do konta 770 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytuldw pow stania
zyskow szaézﬁ,w“’a nych.

iwwaﬂi

W kohcu roku obroto sie zv 3%@ ‘mdmx vezajne na strong Ma }umia Sﬁ»{) {\X ! kcm’m

770} Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje saﬁda

Przyjete zasady klasyfikacjt zdarzen

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudny ch do pwcwldmnm
nastepujacych poza dzialalnodcia operacyjna jednostki 1 mezwnqzamch z og6lnym ryzykiem jei

prowadzenia.
Na koncie 771 "Straty nadzwyczajne" ujmuje sie w szczegolnosci:
Wn Ma

- straty nadzwyczajne w akty wach obrotowych, |- korekty (zmmc;szema} S’[mt n@cizwwza nvch
W kmexpondem i z kontami: 101, 401, 240, w kor ESpGHuGBCji z kontem 240,

- koszty ponoszone w zwigzku z usuwaniem -  przeniesienie  na koniec  roku  strat
%ixzﬁkcm zdarzen losowych, w korespondencji nadzwyczajnych ~ na W ynik  finansowy,
z R@ﬂiﬁﬁﬂ 101, E{JL 240. w korespondencji z kon‘iem 860

Z&sad\ prﬂwad?maa }mnt E\sxz;g pomecmcz‘vch i ich powigzanie Z kontam: Essn;gl gl(}wne]

Ewidencje szczegdlowa do konta 771 prowadzi sie wediug ’poszczegelmch tytutéw powstania
' strat nadzwyczajnych. |




Uwagi l

TW koficu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konta
771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda. i

e

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartoscl majatku trwalego i obrotowego jednostki 1 ich
Zmian.
Nz koncie 800 "Fundusz jednostki” ujmuje sig w szezegblnosci:

Wn Ma .

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data - przeksiggowanie, W roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, straty | przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowej roku ubieglego, W korespondencji z | bilansowego roku ubieglego, w korespondencji
kontem 860, 7 kontem 860,

- przeksiggowanie  zrealizowanych — przez - przeksiegowanie zrealizowanych  przez
jednostke dochodow budzetowych (pod data jednostke wydatkow budzetowych (pod data

TOCZNEego sprawozdania budzetowego). rocznego sprawozdania budzetowego),
w korespondencji z kontem 222, w korespondencji z kontem 223,

- przeksiggowanie, w koncu roku

obrotowego, - réznice z aktualizacji $rodkow trwatych
(zmniejszenie  warto$ci dotychczasowego
wykorzystanych na S . umorzenia), w korespondencji z kontern v/,

w korespondencji z kontem 810, - rownowarto$é srodkow budzetowych jednostki
- réznice z aktualizacji $rodkéw trwalych budzetowe] na sfinansowanie ~ wiasnych
(zmniejszenic wartosci ewidencyinej $rodkéw inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
trwatych), w korespondencji z kontem 011, zaplaty), w korespondencji z kontem 810,

atoryeh

- rhipice z aktualiz trwatych - roznice 7 aktnalizacji  $rodkéw  trwalych
(zwickszenie wartosel dotychezasowego (zwigkszenie wartosct ewidencyjnej Srodkéw
amorzenia). w korespondencii z kontem 071, trwatych), w korespondencii z kontem 01 1,

- wartosc sprzedanych, nicodptatnie - nieodplainie otzymane podstawowe  Srodki
przekazanych, slikwidowanych podstawowych trwale, wartoéei  niematerialne 1 prawne
srodkow trwalych (wartos¢ netto), 1 inwestycje ($rodkd frwale w budowie),
w korespondencji z kontem 011, w korespondencji z kontami: 0 11, 020, 080.

- wartosc sprzedanych. nieodptatnie

przekazanych wartosci niematerialnych

i prawnych (wartos¢ netto), W korespondencji
z kontem 020,

- rozliczenie  niezawinionego  niedoboru
podstawowego érodka  trwalego  (wartos¢
‘nieumorzona), zmniejszajacego zgodnie
'z decyzja kierownika jednostki  fundusz,
w korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn
zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Na koncie 810 "Dotacje budzetowe, platnosci

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na inwestycie.

7 budzetu na inwestycje" ujmuje si¢ W szczegolnosei:

7 budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

Wn

Ma

. wartoéé dotacii przekazanych z budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

‘w korespondencji z kontem 224,
. réwnowartos¢  dokonanych — wydatkéw
jednostki ~ budzetowej na sfinansowanie

wlasnych inwestycji (Srodkéw trwalych w
budowie), w korespondencji z kontem 800.

- przeksiggowanie W koncu roku obrotowego
salda konta 810 na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 810 moze

przekazano dotacje oraz podzi atek klasyfikacji budzetowej.

by¢ prowadzona wediug jednostek, ktorym

Uwagi

lezerw

Konto 840 shuzy do e
rozliczen miedzyokresowych I
Zgodnie z rozporzadzeniem W
sie rowniez te przychody, i
kontem 226.

Na koncie 840

TEZCTW,
qWie SZCZE

golnyeh zasad rachunkowosci na koncie 840 wmuje
nin zaplaty przypada na na

"Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw" ujmuje sie W SZC

stepne lata, w korespondencyi z

zegblnoscl:

korespondencji z kontami: 720, 750, 760,

- powstanie zobowiazania, na ktére utworzono
rezerwe, w korespondencji z kontami: 201, 234,
1240,

- zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy, na
skutek wvygasniecia przyczyny utworzenia
rezZerwy. w korespondencji z kontami: 750, 760,
770.

| Wn Ma
_ zarachowanie przychodéw przysziych okresdw - ujecie dhugoterminowych naleznosci
do  przychodéw  danego okresu,  w | budzetowych, w korespondencji z kontem 226,

- zafakturowane przedplaty z tytutu przysztych
dostaw, w korespondencji z kontami: 201, 234,
240,

- nalezne odszkodowania, W
kontem 240,

- utworzenie rezerwy na przyszie zobowigzania,
w korespondencji z kontami: 751,761, 771.

korespondencji z

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

iich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szcze

zwigkszen 1 zmniejszen.

gétowa do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
- rezerw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen,
rozliczetn miedzyokresowych przychoddéw 2z poszczeg

6lnych tytuléw oraz przyczyn ich




'Uwagi

‘ pzz_y chodow.

Przviete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
*:e:miainvch

Srodki pieniezne tego funduszu. wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135. Pozostale $rodki majatkowe ujmﬁ;L sic na odpowiednich kontach dzialalnosei

podstawowej jednostki (z \n;atkmn kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z

funduszu).
Na koncie 851 "Zakladowy fundusz §éwiadczen socjalnych” ujmuje sig w szczegélnoei:

Wn Ma

- finansowanie z ZFSS éwiadczen socjalnych dla

os6b  uprawnionych, w korespondencji =z

kontami: 101, 135, 201. 234, 240,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace

ZESS, w kmespondency v4 kontum 290,
‘ ' b U umor zenia

- wplyw srodkéw z tytulu odpisu na ZFSS, w
korespondencji z kontem 1335,

- zwickszenia funduszu z mu%u odsetek od
srodkéw pienieznych na rachunku bankowym
ZFSS, w korespondencji z kontem 135,

- przvpisane odsetki od pozyezek udzielonych
na cele mmeszkamowe,
kontem 234,

- dobrowolne wplaty, darowizny na ZFS
korespondencji z kontami: 101, 135,

- zmniejszenie  odpisu  aktualizujacego
nalesnodei  dotyezace ZFSS. w  przypadku
ustania przyczyny dokonania tego odpisu, w
korespondencji z kontem 290.

W W ROTESPONCTICHL £

hnampm&dum 12 i\wntcm ;3-@

W

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu zwigkszen |
zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrodet zwigkszen i
kierunkow zmniejszen.

Uwagi

‘Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzen

K onto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
a koncie 860 "Wynik finansowy" ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- przeniesienie w koncu roku poniesionych - przeniesienie w koncu roku obrotowego
kosztéw rodzajowych, w korespondencji z uzyskanych przychodéw z tytulu ciesi'zedom
kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 407, 408, bud,zeimwch w korespondencji z kontem 7

409, - przeniesienie w koncu roku obromweero




- przeniesienie w koficu roku kosztéw operacji
finansowych, w korespondencji z kontem 751,

- przeniesienie w koficu roku pozostatych
kosztéw operacyinych. w korespondencji z
kontem 761,

- przeniesienie w  koficu rtoku  strat
nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem
771,

w roku nastepnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego przeniesienie zysku
netto na konto 800.

uzyskanych  przychoddw finansowych, w
korespondencji z kontem 750,

- przeniesienie w koficu roku obrotowego
uzyskanych  pozostalych przychoddw. — w
korespondencji z kontem 760,

- przeniesienic w koncu roku obrotowego
zyskow nadzwyczajnych, w korespondencjl z
kontem 770,

- w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego przeniesienie straty
netto na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 860 nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

sprawozdania finansowego na konto 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Przyj

ete zasady klasyfikacji zdarzen

budzetowych.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow

Na koncie 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych" ujmuje si¢ w szezegdlnosel:

Wn

Ma

- plan finansowy wyda
jego zmiany.

a7z - rownowarto$é  zrealizowanych —wydatkow

budzetowych,

- warto$é planu niewygasajacych wydatkéw do
realizacji w roku nastgpnym,

- warto$é planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

i ich powigzanie z kontami ksi¢gi glownej

wydatkéw budzetowych.

'Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegolowosci planu finansowego

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady klasy

fikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych |

dysponenta $rodkéw budzetowych.

wydatkow" ujmuje si¢ w szczegdnosdel: %

Na koncie 981 "Plan finansowy niewygasajacych

Wn

40




]

plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw rownowartosé  zrealizowanych wydatkow
budzetowych. budzetowych obciazajacych plan  finansowy
wydatkow niewygasajacych,
- wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 981 prowadzona jest w szczegélowosci planu finansowego
niewygasajacyvch wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 990 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytutu ich adpowxedﬂa]nosm za
zobowigzania podatkowc podatnika. Ksiegowan na koncie 990 dokonuje si¢, nie stosujac zasady

dwustronnego zapmu
Ma Lanecie 900 "Rn

~1 7a vohowi

poddtimxw pmdaﬁmka ujmuje sie w szczegolnosei:

Wn Ma

- przypis kwot naleznych do pobrania od oséb - wplaty kwot pobranych od osob trzecich,
trzecich. dokonane bezposrednio na rachunek budzetu
(konto 133).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szezegdiowa owadzona Jest wedhug:
- poszezegdlnvch oséb trzecich, odpowiedzialnych za zobowiazania podatkowe podatnika,
- rodzajéw podatkow.

Uwagi

Konto 990 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci od 0sdb trzecich z tytulu ich
‘odpowiedzialnosei za zobowigzania podatkowe podatnika.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 shizy do rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich ;‘J«Jd‘}ikow
;:scar.lies.amumh przypisaniu na kontach podatnikéw. Ksiggowan na koncie 991 dokonuje sig, nie

stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Na koncie 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw" ujmuje sig w szezegdlnosel:

Wn Ma

41




- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, - wplaty  kwot pobranych,  dokonane

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w bezpoérednio na rachunek budzetu (konto 133),

kwocie wplacone]. - odpisy kwot naleznosci przypisanych
| inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szezegGtowa do konta 991 prowadzona jest wedhg:
- rodzajow podatkdw,
- poszczegolnych inkasentow.

Uwagi

Konto 991 nie wykazuje na koniec roku salda.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" ujmuje sig W
‘szezegblnoscei:

Ma

- rownowarto$¢  sfinansowanych wydatkéw - nieoplacone zobowigzania z roku ubieglego,
budzetowych w danym roku budzetowym, ktére beda wydatkiem roku biezacego,

- réwnowartosé  zaangazowanych wydatkow, - zaangazowanic powstale na podstawie umow,
ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego. | decyzjl, 1 innych postanowien z lat ubieglych i z
roku biezacego. ktére beda realizowane ze
érodkéw ujetych w planie finansowym roku
biezacego,

- zaangazowanie powstale na podstawie umow,
decyzji i innych postanowien z roku biezacego,
ktérych  wykonanie — powoduje powstanie
wydatkéw w danym roku budzetowym,

- zaangazowanie dotyczace umow niemajacych
wymiaru finansowego - powstajace z chwila
wystapienia zobowigzania,

- drobne zakupy powodujace rownoczesne
powstanie  zaangazowania i wykonania
wydatkéw oraz kwoty prowizji 1 oplat

bankowych,
- zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowym) uprzednio zaksiegowanego

zaangazowania wydatkow danego roku W
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, W
tym takze z tytulu przesunigcia terminu
wykonania lub platnoéci na rok nastepny.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasaj acych wydatkow.




Uwagi 1

'Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na koncie 999 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat" ujmuje si¢ W
szczegolnosel:

Wn Ma

- réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow - zaangazowanie wynikajace z zawartych umow
budzetowych ~w  latach  poprzednich, —a o dostawy, roboty i ustugi oraz umow o dzielo i
obciazajacych plan finansowy roku biezacego uméw  zlecenia, ktérych termin platnosci

jednostki budzetowe], przypada w przyszhych latach,
- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw - zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i
przeznaczony do realizacji w roku biezacym. innych postanowien, ktérych termin platnosci

przypada w przyszlych latach,

- zaangazowanie powstale na podstawie umow,
decyzji i innych postanowief z roku biezacego,
1tareh  wykonanie  powoduje  powstanie
' wydatkow budzetowych prz szkych lat,

- zwiekszenie lub zmniejszenie  (zapisem
minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow przyszitych lat w
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzil.

ymocniczyeh i ich powigzanie 2 kontami ksiegi gliwne]

Zasady prowadzenia kont |

FEwidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyinych planu
finansowego, z wyodrebn ] ]

&

niewygasajacych v

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.




Zalgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 69/10
Wojta Gminy Miedziana Gora
z dnia 31 grudnia 2010 r.

WYKAZ PROWADZONYCH KSIAG WRAZ Z OPISEM SYSTEMU
PRZETWARZANIA DANYCH

1. Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej — Urzad Gminy w Miedzianej
Gérze i budzetu Gminy Miedziana Géra sg prowadzone i przechowywane

w siedzibie jednostki, znajdujacej sie w Miedzianej Gorze ul. Urzednicza 18.

!\}

Ksiegi rachunkowe Urzedu i budzetu obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,
obrotéw i sald ktore tworza:

- dziennik,

- ksiega gltowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia i sald ksiegi gléwnej oraz zestawienie obrotow 1 sald

ksigg pomocni

3. Dziennik prowadzony jest w nastgpujacy sposob:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmuje sig
w nim chronologicznie wg okre$lonych grup rodzajowych zdarzen —
zbiorow dokumentdw,

- zapisy sq kolejno numerowane w ciagu miesigca co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzajacymi dowodami
ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly w miesigcu
i narastajaco od poczatku roku,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zastawienia obrotow i sald kont ksiegi
glownej.

4. Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy




- podwdjnego zapisu,

-systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowa, z Wy] atkiem dochodoéw i wydatkow, ktore
ujmowane s3 w terminie niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotyczs,

- powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

5. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) prowadzi sie w szczegolnosci dla:

- érodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych

i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
(umorzeniowych),

- rozrachunkéw z kontrahentami,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- operacji sprzedazy,

- operacji zakupu,

- kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

- operacji gotow
Zasady prowadzenia | ksiag pomocniczych do poszezegolnych kont ksiegi
gléwnej zostaly okreslone w zakladowym planie kont jednostki budzetowej
i budzetu.

6. Urzadzenia ewidencji szczegolowej podstawowych $rodkow trwalych
(umarzanych w czasie) i wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich
umorzenie prowadzone sa metodg komputerowa w programie System Ewidencji
Srodkéw Trwatych Program Estra V.150 opracowanym przez Przedsigbiorstwo
Informatyczne ,,FORTES” ul. ﬁciegiennego 117,25 - 116 Kielce.

7. Bwidencja szczegblowa pozostatych érodkow trwatych prowadzona jest
rowniez metoda komputerowa.

a) pozostate $rodki trwate o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3.500 zi
i wyzszej od 200 zt oraz bez wzgledu na warto$é: meble, lodowki, pralki,

telewizory, magnetofony, magnetowidy, odtwarzacze DVD, drukarki 1 sprzet

P




fotograficzny podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w prowadzonych
ksiazkach inwentarzowych do konta 013 ,,Pozostale srodki trwate”,

b) pozostale érodki trwate o wartosci rownej badz nizszej od 200 zi podlegaja
tylko pozabilansowej ewidencji ilociowej (z chwilg wydania do uzytkowania
tych sktadnikéw ich warto$é w cenie nabycia zostanie w catosci odpisana w
koszty — konto 401). Zalicza sig do nich migdzy innymu:

- maszyny do liczenia,

- dyktafony,

- czajniki,

- grzejniki, wentylatory,

- radioodbiorniki,

- kasetki metalowe,

- lustra,

- drabiny, gabloty, tablice,

- firanki w mb.

W Urzedzie Gminy w zianej Gérze funkcjonujg n/w zbiory danych,
tworzacych ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej i budzetu na komputerowych
no$nikach danych:

a) zbiér dokumentéw bankowych — symbol wb,

b) zbior dokumentéw bankowych inwestycje — whi,

¢) zbiér dokumentéw dotyczacych dochodow budzetowych realizowanych przez
jednostke budzetows:

— wydatkow symbol f-r,

- inwestycje symbol f-ri,

d) zbiér dokumentéw dotyczacych operacji na rachunku sum depozytowych —
symbol sd,

e) zbi6ér dokumentéw dotyczacych zmnie] szen 1 zwigkszen 7ZFSS — symbol zfSs,

f) zbiér dokumentéw dotyczacych wyptat z PFRON-u symbol pfron,

[¥E]




g) zbior dokumentéw dotyczacych wyplat przygotowania zawodowego uczniow
symbol pzu

h) zbiér dokumentéw dotyczacych obcigZenn na podstawie not ksiggowych —
symbol nota - pk,

i) zbidr dokumentéw dotyczacych wplat dochodéw budzetowych do kasy, ujetych
w raporcie kasowym — symbol rkd,

j) zbiér dokumentéw dotyczacych wyplat z kasy, ujetych w raporcie kasowym —
symbol rkb,

k) zbiér dokumentéw dotyczacych planu dochodéw budzetowych oraz zmian
w tym planie — plan zwg, urg,

1) zbiér dokumentéw dotyczacych planu wydatkow budzetowych oraz zmian
w tym planie —plan zwg, urg,

1) zbior dokumentow dotyczacych pozostafych dokumentow 1 danycn min.
przypiséw dochodéw budzetowych, naliczania pochodnych od wynagrodzen,
ksiegowania planu finansowego i jego zmian oraz korekt zwigzanych

n. z powodu blednego dekretu lub czystosci zapisow na

z przeksiggowaniem
koncie wydatkéw budzetowych — symbol pk, pki, pkw.

Szczegolowy opis podstawowych funkcji systemu FK wraz z opisem algorytmow
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe, z okregleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji- catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych, zawarty jest w instrukcji uzytkowania systemy, stanowiace]

integralna czes¢ zalacznika Nr 5 do zarzadzenia Nr 7/10 Wojta Gminy.




Wykaz programéw finansowo ksiggowych stosowanych w jednostce.

Modut

Nazwa programu

Dostawca

Ksiegi rachunkowe (F-K)
Urzad Gminy i Organu —
budzetu

FIKS V249 C

,Fortes” Przedsigbiorstwo
Informatyczne w Kielcach
ul. Sciegiennego 177

Place Program Place ,,Fortes” Przedsigbiorstwo
V.2.99.009 Informatyczne w Kielcach
ul. Sciegiennego 177
Przelewy Homnet Bank Spotdzielezy w Kielcach
Deklaracje ZUS PLATNIK Prokom Soxftware S.A
Sprawozdania budzetowe | Besti@ SPIN S.A Sputnik Soxftware
Sp. z 0. 0 oraz M i COMP
Wymiar podatkéw od DISTRICTUS KORELACJA

nieruchomoéci , rolnego

Podatki Gminne

Systemy Informatyczne Krakow
Sp. 2 0.0

i leSnego

ATA

Modut Systemy Informatyczne Krakow
windykacyjny Sp. z 0.0
Podatek od srodkdw DISTRICTUS KORELACJA
transportowych Podatek od Systemy Informatyczne Krakdw
srodkow
transportowych
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Zalgcznik Nr 6
Do Zarzadzenia Nr 69 /2010
Wojta Gminy Miedziana Goéra

z dnia31 grudnia 2010 r.

System Ochrony Danych w Jednostce

Ochrone przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone
zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe
poprzez stosowanie atestowanych zamkéw zamontowanych w drzwiach.

Dodatkowymi zabezpieczeniami dla przechowywania dokumentow sa szafy

metalowe z dwoma zamkami.

el Py e T e o i ame o

- sprzet komputerowy uzytkowany,
- ksiegowy system informatyczny,
- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja 11
- sprawozdania budzetowe i finansowe,
- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady

rachunkowosci.

Dla prawidtowe] ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
e regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow —np. na
noénik tasmowy
(streamery), ptyty CD i inne dyski twarde na koniec kazdego — dnia pracy,
e odpowiedni poziom zaz*zqdzs;gia dostepem do danych pracownikéw na
réznych stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie

przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do




baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow danego
pracownika),

e profilaktyke antywirusowg — opracowanie i przestrzeganie odpowiednich

procedur oraz stosowanie programy zabezpieczajace,

e zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz tzw. firewalls,

e odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

e systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku
obrotowego.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢
opisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku

nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

s niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone

W sposob trwaly
sprawozdania finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty
wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie, ktérych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowaé u danego platnika skiadek na ubezpieczenia spoleczne (art.
125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach
z FUS, tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 39 poz. 353 z pdzn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen
dochtodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje,

transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone rozliczone

lub przedawnione,

.




- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamaciji — 1 rok po terminie uptywu
rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody
ksiggowe i dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku

obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddow

ksiegowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentéw =z =zakresu

rachunk

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby,

- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych

dokumentow.
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Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 69 /10
Woéjta Gminy Miedziana Gor:
z dnia 31 grudnia 2010 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI ORAZ PLAN KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO
GMINY MIEDZIANA GORA.

§1
W Urzedzie Gminy w Miedziane] Gérze rachunkowosé podatkow 1 oplat prowadzona jest
w Referacie Finansowym. Zadaniem w/w komérki w zakresie rachunkowosci podatkowej jest:
- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpiséw, wplat,
zwrotdw i zaliczen nadplat z tytulu podatkow,
- kontrola terminowosci wplat naleznosei przez podatnikéw,
- terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych, tj.

wystawianie upomnien i tytutdéw wykonawezych,

i +

- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentdw,
- przygotowywanie sprawozdan na podstawie danych ksiggowosci podatkowej,
- ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen

o niezaleganiu w podatkac twi ajacych stan zaleglosci podatkowych,

- prowadzenie ksiegi drukow Scistego zarachowania.
§2
1. Do udokumentowania przypisow lub odpiséw w Urzedzie Gminy w Miedzianej Goérze shuza:
a/ deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika zobowiazanie
podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

b/ decyzje,

¢/ dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw,

d/ postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

e

e/ odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorych mowa w art. 77 § 1 pkt. 3 Ordynacji

podatkowe;.

2. Do udokumentowania wygasniecia zobowiazania podatkowego w urzgdzie shuza:

a/ pokwitowania z kwitariuszy przychodowych K-103,
b/ dokumenty wplaty zalaczone do wyciagu bankowego,

¢/ postanowienia o zwrocie nadptaty w podatku lub zaliczeniu tej nadplaty na poczet zaleglosci




podatkowych albo biezacych zobowiazan podatkowych,
d/ dokumenty zatwierdzone do stosowania przez Wojta Gminy, dotyczace muin. przedawnienia
zobowiagzan podatkowych,
e/ decyzje,
f/ postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,
o/ umowy lub inne dokumenty okreslajace dzien przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w art. 66 § 4 Ordynacji
podatkowej.
3. Do udokumentowania zwrotéw stuza dokumenty wyplaty zalaczone do wyciagu bankowego.
§3
1. Pokwitowanie wplaty z kwitariusza przychodowego powinno zwierac dane umozliwiajace
identyfikacje:
- podatnika (osoby wplacajacej w przypadku innym niz podatkowe naleznosci),
- egzemplarza pokwitowania,
- podatku lub innego tvtutu wolaty ( np. ontata skarbowa).
- wysokosci kwoty wplaty,
- okresu, ktorego dotyczy wplata,
- daty wplaty.
2. Dla kazdego rodzaju podatku wypehia sie oddzielne pokwitowanie wplaty na kwitariuszu,

co najmniej w dwoch egzemplarzach. Oryginat pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy.

2 sie jedno pokwitowanie wplaty.

Ma laczne zobowigzanie plenigz
3. Dowody wplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzane z punktu widzenia zakwalifikowania
wplaty. W przypadku niemoznosei zaliczenia dokonanej wplaty na wlasciwa naleznos¢ ksigguje
sie wplate jako wphywy do wyjasnienia i wyjasnia tytul wplaty.

§4
1. Kwitariusze przychodowe K-103 sa drukami $cistego zarachowania.
2. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest przez pracownikéw Referatu
w ksiazkach drukéw dcistego zarachowania. W ksiazkach tych ujmuje sie przychédd i rozchod
drukéw wydanych kasjerowi 1 inkasentom.
3. Kasjera i inkasentow rozlicza sie z wydanych im drukow $cistego zarachowania.

§5

1. Ewidencja podatkéw stanowi integralng czgs¢ ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy 1 jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie

2




z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6in. zm.).
2. Ewidencje rozliczen z podatkéw prowadzi sig¢ na:

a/ kontach bilansowych syntetycznych ksiggi glowne;j:

. konto 101 — "Kasa",

. konto 131 — "Rachunek biezacy jednostki — dochody",

. konto 141 — "Srodki pieniezne w drodze",

. konto 221 - "Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych”,
. konto 226 — "Dhigoterminowe naleznosci budzetowe”,

. konto 720 - "Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych",

b/ kontach bilansowych analitycznych — prowadzonych wedlug rodzajéw podatkéw oraz kontach
szczegdtowych ksiag pomocniczych - prowadzonych do kont analitycznych i shuzacych
do rozrachunk6w z podatnikami - z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach,

¢/ kontach pozabilansowych:

- syntetycznych:

. konto 990 "Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnodci za zobowiazania
podatkowe podatnika”,

. konto 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow",

- analitycznych — prowadzonych wedtug rodzajéw podatkow,

- szezegblowych — dla poszezegdlnych 0s6b irzecich 1 inkasentow.

prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont

3. Pozabilansows konia

szezegbtowych podatnikéw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej
osoby trzeciej, natomiast dla inkasentéw otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika
powierzenie funkcji inkasenta.

4. Na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegélowych prowadzonych do odpowiedniego
konta analitycznego sumy obrotéw powinny byé zgodne z obrotami na koncie analitycznym,
do ktdrego sa prowadzone.

5. Ewidencje na bilansowych, pozabilansowych kontach analitycznych i szczegélowych prowadzi
sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

6. Zasady klasyfikacji zdarzen dotyczacych rozliczen z tytulu podatkéw na bilansowych

i pozabilansowych kontach syntetycznych zostaly zawarte w opisie funkcjonowania kont

zakladowego planu kont jednostki budzetowej Urzad Gminy.

mgr ing. Wiacwe] Lubecki
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