ZARZADZENIE NR 114/23
WOJTA GMINY MIEDZIANA GORA

z dnia 21 listopada 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych w Urzedzie Gminy Miedziana Géra oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Miedziana Géra

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. 2022, poz. 144 z p6z. zm.) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396 z p6z. zm.)

Wojt Gminy Miedziana Géra zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja do zarzadu jednostki sprawozdania budzetowe
oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu elektronicznego sporzadzone
w systemie SJO Besti@ lub innym obowigzujacym formacie wskazanym przez Ministerstwo, ktore opatruje si¢
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy zdnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021, poz.1797).

2. Samorzadowe osoby prawne skladaja sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektroniczne;j,
z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Finansow
pod adresem www.mf.gov.pl i przesytajg podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, w terminach wynikajacych z rozporzadzenia,
z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej wPUAP przy uzyciu
elektronicznej skrzynki podawczej lub program SJO Besti@.

§ 2. 1. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego jednostka przekazuje na elektroniczng skrzynke podawcza — za pomoca elektronicznej
platformy ushug administracji publicznej — ePUAP (epuap.gov.pl). Dokument elektroniczny zawierajacy dane
sprawozdawcze powinien by¢ podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy
z dnia 5 wrzeénia 2016 1. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej lub podpisem zaufanym,
o ktéorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. 2023, poz. 57).

2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Gminy w Miedzianej jako jednostki budzetowej ijako organu sg
sporzadzane jako jedno sprawozdanie inie sg przekazywane przy uzyciu skrytki podawczej ePUAP. Sa
sporzadzane w Systemie Informatycznym Discritus ,Korelacja” — System finansowo-ksiegowy oraz
importowane do systemu BESTIA, w formie pliku xml. Zatwierdzone i podpisane kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym przez gtownego ksiggowego ikierownika jednostki z wykorzystaniem informatycznego
systemu Bestia jest rOwnoznaczne ze zlozeniem sprawozdania”.

§ 3. W przypadku braku mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany §
2 ust. 112 spowodowanego awarig systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje si¢ nie podzniej niz
pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po dniu usunigcia awarii. Jednostka organizacyjna niezwlocznie
informuje¢ jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajgc szczegdtowy opis przyczyn braku mozliwosci
terminowego przekazania sprawozdan.
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§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych.

Wojt Gminy

Damian Slawski
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