ZARZADZENIE NR 87/2022
WOJTA GMINY MIEDZIANA GORA

z dnia 2 wrze$nia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Miedziana Géra

Na podstawie art. 26 ust 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
2021.217 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 94/2018 Wojta Gminy Miedziana Géra z dnia 30 pazdziernika 2018 roku
w sprawie przepisow wewnegtrznych regulujacych gospodarke majatkiem trwatym, zasad weryfikowania
w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wskazanego w ksiggach rachunkowych, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. W ramach czynnos$ci przedinwentaryzacyjnych w celu przeprowadzenie ogledzin srodkow trwatych
1 pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu pod wzgledem oznakowania, umozliwiajacego identyfikacje oraz
przydatnosci, powoluje komisje w sktadzie:

1) Tomasz Zboch
2) Justyna Kundera,
3) Michat Tokar
4) Aleksandra Bator
2. W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub uszkodzenia §rodka trwatego nalezy dokona¢ oceny i dokona¢
likwidacji.
3. Likwidacji dokonuje komisja sporzadzajagc protokot wg. wzoru zgodnie z zatacznikiem nr 5 do

»Instrukeji gospodarowania majatkiem trwatym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow
1 pasywow wykazanego w ksiegach rachunkowych”, w ktorym podaje przyczyny i sposob fizycznej likwidacji.

4. Protokot likwidacji winien zawiera¢: nazwe §rodka, numer inwentarzowy, ilo$¢, cene i warto$¢, podpisy
komisji i 0s6b materialnie odpowiedzialnych, zatwierdzenie kierownika jednostki. (zatgcznik nr 5 do Instrukcji)

5. Protokot zatwierdzony przez kierownika jednostki komisja przekazuje niezwlocznie do ksiggowosci
celem naniesienia zmian w ewidencji ksicgowe;j.

6. Okreslam termin przeprowadzenia pracy komisji w dniach: od 5 wrzesnia 2022r. do 26 wrze$nia
2022 roku.

§ 2. 1. Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w Urzedzie Gminy Miedziana Gora:
1) srodkow trwatych , z wyjatkiem gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkdéw trwatych,
2) srodkéw trwatych w uzytkowaniu.

2. Inwentaryzacja drogg spisu z natury obejmuje si¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow,
bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzone do przechowywania, przetwarzania lub uzywania,
powoiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

3. Okreslam termin przeprowadzenia spisu z natury w dniach: od 3 pazdziernika 2022 roku do 10 listopada
2022 roku,

4. Spis nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.
5. Inwentaryzacje¢ przeprowadzi komisja w skladzie:

1) Monika Ston,

2) Piotr Mac,

3) Anna Graur.

§ 3. Osoby powotane na cztonkéw komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za wilasciwe, rzetelne i terminowe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
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§ 4. W celu dokonania spisu nalezy pobra¢ czytnik do sczytywania kodow kreskowych, oraz arkusze
spisowe z referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich (OSO).

§ 5. W przypadku braku kodow kreskowych na $rodkach trwatych nalezy dokona¢ spisu na arkuszach spisu
Z natury.

§ 6. Arkusze spisu wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.

§ 7. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach
§ 8. Po zakonczeniu spisu komisja nie dokonuje wyliczenia wstepnego.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Miedziana Géra

Damian Slawski
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