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Przepisy kancelaryjno -archiwalne obownqzujace w ;ednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy 3( tak Uzgodnione 2 archiwum M)m( nie ;
kancelaryjno-archiwatne pafistwowym ;

Instrukc;a kancelary;na
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Instrukqa w spraW|e orgamzaqr i zakresu dma’cama archiwum zaktadowego

wprowadzona w Zycie rozporzqdzensem Prezesa Rady Ministrow z- dma 18 stycznla 2011 LW sprawue lnStFuiji
- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow aki oraz InStI'UkC}I w sprawue organizacji i zakresu dz:atama
archlwow zaktadowych (Dz U Nr 14 poz 67) : :
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“Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli Przechowywane W archiwum Urzedu Stanu Cywﬂnego ksnagu stanu cywnnego sa‘;
i kompletne oraz przechowywane wuk%adzne zgodnymzew1denc1a Uktad akt i sporzadzona |
7ew1tiénc1a zasobu, pozwala na- szybkle iv efektywne wykorzystywanie zgromadzonych ¢
materiatéw archiwalnych. Ksigoi. stanu cywilnego, alegata parafialne, akta ﬂDIOI’OWGi
':urzedow stanu cywilnego zosta’ry zeWIdenqonowane na spisach . zdawczo-odbiorczych
fioddzielnle dla ‘kazdego aktowtorcy Spisy zdawczo-odbiorcze zostaiy zare}estrowane W

wyka21e sp:sow zdawczo—odb;orczych

Kryterla oceny wartosm wytworzone; dokumentac31 53 zgodne zobownazwacym przeplsaml
kancelaryjnyml'oraz przep:saml szczego%owyml Materialy archiwalne 'sg czesto
wykorzystywane (udostepnlane} w aspekcne stuzhowym poprzez wydawame odplsowﬁ
. (skroconych lub.- kompletnych) aktéw USC mugracn aktéw do systemu ZRODEO. Po:

W arch|wum USC W MledzzaneJ Gorze oprocz dokumentacji aktoweJ przechowywana jest
takze = w Systemre ZRODLO - dokumentac;a elektroniczna w ilogci - 3283 akty stanu

cywulnego w tym: 463 akty ZBI’EJESU‘OW&IHE w okresie od 1.03.2015 r. do 31.05. 2019 .
oraz 2820 aktow;przemesnonych (przengrowanych) WL okresue do systemu Nie jest

&) system ZRODI:O Jest systemem zntegrowanym (ogolnopolsklm)é

f.étbsowanym arca 2015 r. przezwszystkle USC na terenie calego kraju.

Stan ZMOI’U (w porownamu ze stanem z poprzedmej kontroll) 2wigkszyt sie 0 2,90 m b

: T s&ag 1 dokumentow zblorowych jest dobry.
:iWarunk| przecho 'a.:matena{éw archlwalnych nalezy ocemc Jako dobre

f_'RoIQ archlwum USC speima Iokat usc usytuowany na Ipietrze budynku admlmstracyjnego
‘o powaerzch ok' 20 T, Wypos Zenie wewnetrme stanowig zamykane szafy biurowe oraz
;nlemedne ' 'okal posiada oswretleme e!ektryczne i dzenne .
iem _kraty metalowe 'w oknach; solidne zamki w dr2W|ach ‘
p. poz. - gasnlca proszkowa brak’ czujnika: ogma i dymu ‘
grzewania. Pomleszczen:e “archiwum, . w ktorym sa
archiwalne Jest wyposazone w termometr i hlgrometr i sa
'wywama dokumentac;l W czasie kontro[t temperatura :
( w:etrza na pozomle 54 %: s o :

?wejscmwych zabezp_leg_zeni
instalacja  centralneg
przechowywane materia
kKontrolowane warunkl prze
% wynos'l’f" :23 st Coraz thgotno

Ksiegi 5 anu cyw:lnego oraz alegat sa w mlare cykllczme przekazywane przez Urzad
Stanu Cywnlnego do Archtwum Panstwowego W Kielcach Ostatnie przekazame materiatéw
archwatnych miato miejsce w 2019 W dniu 8- pazdzuermka 2019, przekazano_dop’(yw

akt do zespotu arch:walnego Akta stanu cywulnego paraﬂ rzymsko ka |le|8] w_Cmmsk| Z .
i 2., 0,01 m.b. ' .

'kazamu do zasobu Archlwum a_nstWOWego w :

Ziedziczone, tj. Akta’ stanu_ ywilnego parafi |

ilosci 0,01 m.b. Materla’ry a'rch'iWa[ne sa i
o"przekazama . :

W.c_hwﬂt obecne; (w dniu kontrol:) pr: :
- Kielcach podlegaja materiaty archiwal
rzymsko katOthIEJ w Cmifisku z 1918;r
w’ra_suw;e uporz_agiko_wa:ne i pwgotowan

|

@ M. in.: opis ustalonego w wymku kontroli stanu faktycznego wtym stw1erdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw craz imiona, nazwiska | funkeje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informagji
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W-wystaplemu pokontrotnym. Dyrektora Archlwum Panstwowego w K:elcach z dnla 29 grudma 2014 r.,
znak 0NA.421 99 2014 RCH me zosta’cy sprecyzowane zadne zalecenla i wmoskx pokontrolne

informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnyeh .o .- A
wydanych w wyniku Opis
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do Xw nie
protokotu

Stanowisko X nie

kontrolerado
zgtoszenych
zastrzezen

@ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

: Poucz‘enie:

Klerownlkjednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
~pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
. dni od dnia jego otrzymania.

“Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
-terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika jeanStkl

| ~=@O§ww eha [ posh

podpls kontrolu Jacego R

podpls k:erown:

4 lufu"odvpus krerown: a Jednostkl k/pt(élowane; Podpls kontrolu;qcego

Zatacz;lk , B ——— S B : loke: 0

- Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 = jednostka kontrol.owana
" agz. Nr 2 - Archiwum Padstwowe w Kielcach






