Zarzadzenie nr 130/2020
Wojta Gminy Miedziana Gora
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie powotania statego sktadu zespotéw spisowych i weryfikacyjnych do przeprowadzenia

inwentaryzacji oraz weryfikacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Miedziana Géra.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. 2019.351 z
poéin. zm.) oraz instrukcji (zatgcznik nr 1) do zarzgdzenia nr 94/2018 Wéjta Gminy z dnia 30
pazdziernika 2018 roku, w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke majatkiem
trwatym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wskazanego w
ksiggach rachunkowych — zarzadzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ spis z natury srodkdéw trwatych znajdujgcych sie na terenie niestrzezonym, obcych
srodkéw trwatych oraz inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, do ktérych dostep jest utrudniony i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow przez 2-osobowe zespoty spisowe wytonione z nastepujgcego sktadu
osobowego:

1. Barbara Pigtek,

2. Janina Mroz,

3. Ewa Sadko,

4. Beata Radek,

5. Justyna Bazak,

6. Monika Traocinska,
7. Mirostawa Wisniewska,
8. Monika Ston,

9. Anna Ston,

10. Dorota Wojcik,

11. Alicja Szlufik,

12. Katarzyna Koziet,
13. Emilia Majka,

14. Justyna Kolarz,

15. Anna Ruszkiewicz,
16. Michat Tokar,

17. Anna Socha,

18. Justyna Kundera.

§2.

1. Inwentaryzacjg sktadnikow majatkowych w drodze spisu z natury dokonujg wskazane osoby
w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi zakresie:

e S$rodki pieniezne w kasie,

e druki $cistego zarachowania,

* srodkéw trwatych znajdujgcych sig na terenie niestrzezonym,

e obcych srodkow trwatych,

2. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja wskazane osoby
w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:

o $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

® gruntow,



e powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikdw aktywow,

e naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (potwierdzenie salda),

¢ naleznosci spornych, naleznosci i zobowigzari wobec osdb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

¢ naleznoscii zobowigzan z tytutdw publiczno-prawnych,

e wartosci niematerialnych i prawnych,

e srodki trwate w budowie,

e rozliczenia miedzyokresowe.,

3. Termin inwentaryzacji spisu z natury zostanie zachowany jezeli inwentaryzacja zostanie
przeprowadzona na ostatnidzieri roku obrotowego a zakoriczenie jej nastapi do 15 stycznia
nastepnego roku.

4. Termin inwentaryzacji aktywow i pasywow przeprowadzonych metodg poréwnania danych
zarejestrowanych w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow, zostanie zachowany jezeli inwentaryzacja zostanie
przeprowadzona na ostatnidzier roku obrotowego a zakoriczenie jej nastapi do 15 marca
nastepnego roku.

§ 3.
Zobowigzuje zespoty spisowe do:

e przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie i merytorycznie
odpowiedzialnych,

e przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, zasad
weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu sald kont aktywow i pasywdw wykazanego w
ksiggach rachunkowych.

§4.
Zespoly spisowe i weryfikacyjne czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a komisje inwentaryzacyjng zgodnie
z zarzadzeniem nr 26/2007 z dnia 19 czerwca 2007 roku z pdzn. zm. w sprawie powotania statej
komisji inwentaryzacyjnej, do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
Finansowego i Ksiegowosci Podatkowej.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6.
Traci moc zarzadzenie nr 110/2015 Wdjta Gminy Miedziana Géra z dnia 31 grudnia 2015 roku, w
sprawie powotania sktadu zespotéw spisowych i weryfikacyjnych do przeprowadzenia inwentaryzacji
oraz weryfikacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Miedziana Géra.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuija do wykonania j.w.

Otrzymujg do wiadomosci:
1. Skarbnik Gminy,
2. Komisja Inwentaryzacyjna,
3. inni




