Zarzadzenie nr 124/20
Wajta Gminy Miedziana Géra
z dnia 22 grudnia 2020 roku.

w sprawie : wprowadzenia zmian do zarzgdzenie nr 122/18 Wéjta Gminy Miedziana Gora z dnia 28-
12-2018 roku.

Na podstawie art. 10 ust. ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku (t. j. z 2019.351 z péin. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

oraz plandéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,  jednostek

budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz.U.2017.1911 z pdin. zm.),

§ 1. W zataczniku nr 4 do zarzadzenia nr 122/18 Wéjta Gminy Miedziana Géra z dnia 28-12-2018r
zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej wprowadza sie zapisy:

1. dokonuje sie zmiany opisu konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”, ktdre otrzymuije zapis:

R S e oA
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.Na koncie 141 "Srodki pienigzne w drodze" ujmuje sig
w szczegolnodci:

Wn Ma

- érodki pieniezne w drodze (wplaty z kasy i przelewy|- wplyw érodkdéw pienigznych w drodze (wplata do kasy
miedzy rachunkami bankowymi), w korespondencji|i  przelewy  migdzy  rachunkami  bankowymi),
z kontami: 101, 130, 135, 139. w korespondencji z kontami 101, 130, 135, 139,
-rownowartos¢  srodkéw  pienigznych w  drodze
przekazanych z  kasy na  rachunek  budzetu,
w korespondencji z kontem 130/1.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 141 prowadzona jest wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej, w sposob
zapewniajacy ustalenie naleznosci wedtug poszezegolnych wplat (kasa, wplaty bezgotdéwkowe....)

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajqce stan srodkéw pienigznych w drodze.
Zgodnie z przyjeta technika ksiggowania w jednostce, $rodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sig na biezgco.

2. Wprowadza sie konto pozabilansowe 097 ,srodki trwate oddane w trwaty zarzad”, ktore
otrzymuje zapis:

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 097 sluzy do ewidencji $rodkéw trwalych oddanych w trwaly zarzad. Na koncie 097 ujmuje sig
w szczegblnodcei:

Wn Ma

- zwrot $rodka trwatego oddanego w trwaty zarzad - warto$¢ $rodka trwatego oddanego w trwaty zarzad

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 097 prowadzona jest w sposéb zapewniajgcy mozliwo$¢ ustalenia:
- instytucji posiadajgcej $rodek trwaly z trwalym zarzadzie z podziatem na rodzaj $rodka trwalego

Uwagi

Na koniec roku konto097 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce wartos¢ $rodka trwalego oddanego w trwaly
zarzad.




3. Wprowadza sig konto 250 — Rozrachunki z tytutu Pracowniczych Planéw Kapitatowych:

1. Whpftaty finansowane przez pracownika naliczane sa od pensji w kwocie brutto, natomiast
potracane z wynagrodzenia po jego opodatkowaniu, czyli pomniejszajg kwote do
wyptaty,

2. Rozpoznanie u pracownika przychodu w postaci wartosci sfinansowanych przez
pracodawce sktadek na PPK nastapi w miesigcu nastepujacym po miesigcu, w ktdrym
whptaty te zostaly przez pracodawce obliczone.

| Konto 250  Rozrachunki 2 (ytulu Pracowniczyeh Planéy Kpitalowyeh !

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu PPK, na ktérym prowadzone sg rozliczenia skladek
finansowanych przez pracodawce oraz pracownika.
Na koncie 250 "Rozrachunki z tytutu Pracowniczych Planéw Kapitalowych " ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma

- zaplatg zobowigzan wobec budzetéw =z tytulu|- naliczone i potrgcone w listach ptac skiadek z tytulu PPK
naliczonych sktadek na PPK, w korespondencji z kontem | od 0séb fizycznych, w korespondencji z kontem 231,

130, - wplyw naleznoéci od budzetu z tytulu nadplat,
- naleznosci od budzetu z tytutlu nadplat PPK , w|w korespondencji z kontem 130,

korespondencji z kontem 231, - naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutlu zwloki w
zaplacie zobowigzan, w korespondencji z kontami: 751.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 250 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem:
- tytutéw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych skiadek z tytulu finansowania przez pracownika(§4010),
- finansowania przez pracodawce (§4710).

Uwagi

Konto 250 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplat (skladki do zwrotu), saldo Ma stan zobowiazan
z tytutu sktadek do PPK w czgéci finansowanej przez pracownika oraz pracodawce,

4. zapisy ustepu 3 majg zastosowanie od 1 stycznia 2021 roku.

§ 2. Do zatgcznika nr 4 zarzgdzenie nr 122/18 Wajta Gminy Miedziana Gdra z dnia 28-12-2018r.
wprowadza sig ,kody ksiegowe” stuzace do realizacji poszczegdlnych projektéw wg zatacznika nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie wykaz programéw ksiegowych stosowanych w jednostce, ktére stanowig
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. wprowadza sig zmiane do zatgcznika nr 1 w zakresie stosowania kodéw literowych do oznaczenia
kont analitycznych, wprowadzajac zapis:

1. Tworzenia kont analitycznych prowadzonych do poszczegdlnych kont syntetycznych budzetu
gminy odbywa sig poprzez poszerzenie trzycyfrowego oznaczenia konta syntetycznego o
dodanie dwdch cyfr zapisanych po pauzie, narastajgco poczawszy od liczby 01, np. 133-01 -
dochody i wydatki budzetu, 133-02 — lokaty itp.

2. Tworzenia kont analitycznych prowadzonych do poszczegdinych kont syntetycznych urzedu
gminy odbywa sig poprzez poszerzenie trzycyfrowego oznaczenia konta syntetycznego o
dodanie dwdéch cyfr zapisanych po pauzie, narastajaco poczawszy od liczby 01, np. 130-01 -
dochody jednostki, 130-02 — wydatki jednostki, itp.

3. zapisy § 5 majg zastosowanie od 1 stycznia 2021 roku.




§ 4. 1.Wprowadza sig EPO - Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru jest to alternatywa dla
papierowej, tradycyjnej formy potwierdzenia, wystawianej dla przesytek poleconych i przesytek
firmowych poleconych jest to zintegrowany system z elektronicznymi potwierdzeniami odbioru
Poczty Polskiej. Zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego oraz Ordynacja
Podatkowa, podpisane przesytki s3 doreczane do adresatdw przez operatora pocztowego lub
pracownikow samego organu. Odbierajgcy pismo powinien potwierdzi¢ odbidr przesytki
wtasnorgcznym podpisem wraz z datg doreczenia. Obecnie taki podpis moze byé ztozony na
specjalnie do tego przystosowanych tabletach, ktére automatycznie przekazg odpowiedni
elektroniczny dokument potwierdzenia odbioru do wiasciwej jednostki. Nastepnie, réwniez
automatycznie, elektroniczna ,zwrotka” dotgczana jest do odpowiednich akt sprawy, co pozwala
na realizacje kolejnych krokéw w procesie (np. uruchomienie procesu naliczania odsetek zgodnie
z Ordynacja podatkowq). Zautomatyzowany proces akcji wymiarowej np. podatku od
nieruchomosci oséb fizycznych. wygenerowane decyzje trafiajg do repozytorium dokumentow,
gdzie sg zbiorczo podpisywane. Wydruk decyzji zawiera nadruk imienia i nazwiska wraz ze
stanowiskiem stuzbowym upowaznionej do jej wydania zgodnie z art. 210 par. 1a Ordynacji
podatkowej, jak i kod EPO stuzagcy do automatycznego budowania elektronicznej ksigiki
nadawczej (EKN). Tak wydrukowane decyzje mozna w tatwy sposéb spakowaé, a sama ksigika
nadawcza generowana i wysylana jest w sposdb elektroniczny. Po dostarczeniu pism
elektronicznie podpisane zwrotki automatycznie trafiajg do repozytorium dokumentéw
i mogg by¢ stamtad importowane do  odpowiednich  modutéw  pakietu.
2. Zapisy ustepu 1 majg zastosowanie od 1 stycznia 2021 roku.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 124/20
Wojta Gminy Miedziana Géra
z dnia 22-12-2020 roku
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Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 124/20
Wdjta Gminy Miedziana Gora
z dnia 22-12-2020 roku

Wykaz oprogramowania uzywanego w Referacie Finansowym

i Ksiggowosci Podatkowej wedlug stanu na 2020 rok

Lp. Nazwa modutu Nazwa producenta Wersja oprogramowania
L, FIKS Finanse i ksiegowos¢ Przedsigbiorstwo OSTATNIA WERSJA
Informatyczne ,,Fortes”- ul.
Sciegiennego 177 v3.27
2. FIKS modut Budzet Przedsigbiorstwo OSTATNIA WERSJA
I’nformatyczne »rortes”- ul.
Sciegiennego 177 v3.27
3. Kadry i Place Przedsigbiorstwo OSTATNIA WERSJA
Informatyczne ,,Fortes”- ul.
Sciegiennego 177 v 20519
4. PUMA modut - $rodki trwate ZETO SOFTWARE OSTATNIA WERSJA
ul. Seweryna Pienigznego
6/7, 10-005 Olsztyn v 04 181
5. Podatek od $rodkéw transportu | Korelacja -Systemy OSTATNIA WERSJA
Informatyczne Sp z 0.0
1.15.147 k2060
ul. Lea 114
30-133 Krakow
e-mail
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21
6. Opfaty za usuwanie odpadéw Korelacja -Systemy OSTATNIA WERSJA
Informatyczne Sp z 0.0
2.04265 k 1392
ul. Lea 114
30-133 Krakow
e-mail
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21
T Doptaty paliwowe dla rolnikéw | Korelacja -Systemy OSTATNIA WERSJA

Informatyczne Sp z 0.0

ul. Lea 114

102213 k 1758




30-133 Krakow

e-mail

biuro@korelacja.com.pl

tel/fax:(12) 626-21-21

Ewidencja ludnosci

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0

ul. Lea 114
30-133 Krakéw
e-mail

biuro@korelacja.com.pl

tel/fax:(12) 626-21-21

OSTATNIA WERSJA

4.00.206 k 2062

Podatki gminne

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0

ul, Lea 114
30-133 Krakow
e-mail

biuro@korelacja.com.pl

tel/fax:(12) 626-21-21

OSTATNIA WERSJA

1.12.495 k 797

Oplaty administracyjne

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0

ul. Lea 114
30-133 Krakdéw
e-mail

biuro@korelacja.com.pl

tel/fax:(12) 626-21-21

OSTATNIA WERSJA

4.00.058 k 2258

11.

Przeglad danych ewidencji
ludnosci

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0

ul. Lea 114
30-133 Krakow
e-mail

biuro@korelacja.com.pl

OSTATNIA WERSJA

4.00.206 k 2062




tel/fax:(12) 626-21-21

12. | Besti@ »System zarzadzania Sputnik Software
budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego” Wersja: 6.003.01.03
13. |SJO BeSTI@ »oystem zarzagdzania Sputnik Software
budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego — Wersja: 6.003.01.03
sprawozdawczo$¢ jednostek
organizacyjnych”
14. | Platnik Asseco Poland S. A Wersja 10.02.002
15. |e- Pefron2 Asseco Poland S. A Aplikacja online
Wersja 3.0.25
16 eCorponet Bank Spéldzielczy w Kielcach | Aplikacja online
Oddziat w Kostomtotach
Drugich, ul. Ksigdza Janusza
Przyleckiego 3 — umowa
nr 26/002/14 o $wiadczenie
ustugi eCorponet z dnia
31.12.20014r.
17 L,DISTRICTUS - Kasa Urzedu” | Korelacja -Systemy OSTATNIA WERSJA
Informatyczne Sp z 0.0
1.07.008 k 2349
ul. Lea 114
30-133 Krakow
e-mail
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21
18 DISTRICTUS — Modut Korelacja -Systemy Modut do programéw: Podatki gminne,
Platno$ci Masowych” Informatyczne Sp z 0.0 Optaty za usuwanie odpadéw i Optaty
administracyjne
ul. Lea 114
Wersja podatkow:
30-133 Krakow
1.12.495k 797
e-mail
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21
19 | DISTRICTUS — Modut Korelacja -Systemy Modut do programéw: Podatki gminne

wspolpracy z Ewidencja
gruntéw”

Informatyczne Sp z 0.0

ul. Lea 114

Wersja podatkow:




30-133 Krakow
e-mail

biuro@korelacja.com.pl

tel/fax:(12) 626-21-21

1.12.495 k 797
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EOD - Elektroniczny Obieg
Dokumentéw”

Projekt ,e-Swigtokrzyskie
Rozbudowa Infrastruktury
Informatycznej JST”

Asseco Data Systems S.A.
Biuro w Lublinie

ul. Kowalska 5

20-115 Lublin

tel. +48 815366 936
kom. +48 669 992 234
Jjustyna.krzos@assecods.pl

Edicta 4.0 wersja 3.2.2

Oprogramowanie w trakcie wdrozenia rok 2021:

20

Elektroniczny Nadawca

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0
ul. Lea 114

30-133 Krakow

e-mail:
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21

1.01.005 k 254 z 2021.01.04 19:53

21

Jednolity Plik Kontrolny

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0
ul. Lea 114

30-133 Krakéw

e-mail:
biuro@korelacia.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21

0.01.037 k 466 z 2020.12.30 19:55

22

Kadry i place

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0
ul. Lea 114

30-133 Krakdéw

e-mail:
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21

3.16.329 k 1683 z2020.12.30
19:52

23

System finansowo-
ksiggowy

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0
ul. Lea 114

30-133 Krakow

e-mail:
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21

2.03.850 k 2027 2 2020.12.30
19:25

24

Srodki trwate

Korelacja -Systemy
Informatyczne Sp z 0.0
ul. Lea 114

30-133 Krakéow

e-mail:
biuro@korelacja.com.pl
tel/fax:(12) 626-21-21

1.35.013 k 1124 2z 2020.12.30
19:35




