_ ZARZADZENIE NR 137/2024
WOJTA GMINY MIEDZIANA GORA

z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Miedziana Go6ra

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 94/2018 Wojta Gminy z dnia 30 pazdziernika 2018 roku, w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke majatkiem trwatym, zasad weryfikowania w drodze
inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wskazanego w ksiggach rachunkowych- zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2024 r. wedlug n/w metod:
1. Metoda spisu z natury:

- §rodki pieniezne 1 depozyty w kasie,

- druki $cistego zarachowania,

- §rodki trwate obce, bedace wlasno$cig innych jednostek,

- Srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym.
2. Metodg uzyskania potwierdzenia sald:

- §rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wytaczeniem spornych i watpliwych) od kontrahentow,

3. Metodg weryfikacji, tj. droga poréwnania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami:

- grunty,

- Srodki trwate w budowie,

- §rodki trwate 1 pozostate srodki trwale, je§li w danym roku nie zostaty objete spisem z natury,
- wartosci niematerialne i prawne,

- papiery warto$ciowe w formie zdematerializowanej,

- naleznosci sporne i watpliwe, atakze naleznosci izobowigzania wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz z tytutow publicznoprawnych,

- pozostate aktywa 1 pasywa niewymienione powyze;j.

§ 2. Powoluj¢ staty sklad osobowy, z ktdrego zostang wylonione trzyosobowe zespoly spisowe celem
przeprowadzenia inwentaryzacji: 1 .Anna Gad

2. Gabriel Pak
. Mateusz Orkisz
. Aleksandra Bator

. Kinga Wesotowska

3

4

5

6. Martyna Dziwon
7. Anna Zolbach

8. Klaudia Misiewicz
9. Malgorzata Karpeta

10. Anna Szlefarska
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11. Agnieszka Knap

12. Sylwia Tomaszewska
13. Agata Laskowska
14. Mariola Jarubas

15. Ewa Sadko

16. Beata Radek

17. Justyna Kundera
18. Monika Trocinska
19. Monika Ston

20. Anna Ston

21. Dorota Wojcik

22. Anna Socha

23. Justyna Kolarz

24. Michat Tokar

25. Izabela Krzeminska
26. Dominika Mraz

27. Malgorzata Suwata

28. Milena Zawierucha  zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. 1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury i metodg potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w terminie
od 2 stycznia 2025r. do 15 stycznia 2025r. (z wylaczeniem S$rodkow pienieznych, depozytow w kasie
1 towardow, ktorych spis nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2024 r.).

2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia sporzadzenia za rok
2024 zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi glowne;j.

3. Inwentaryzacj¢ w/w metodami nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na 31 grudnia 2024 r.

§ 4. Arkusze spisowe, protokoty sporzadzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostale materiaty
nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 30 stycznia 2025 r. za wyjatkiem protokolow z weryfikacji,
ktore podlegajg przekazaniu do Referatu Finansowego 1 Ksiggowosci Podatkowej do dnia 23 marca 2025 r.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 126/23 Woéjta Gminy Miedziana Gora z dnia 29 grudnia 2023 roku w sprawie
powotania sktadu zespotéw spisowych i weryfikacyjnych do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz weryfikacji
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Miedziana Gora.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Damian Stawski

1. Skarbik Gminy
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2. Komisja inwentaryzacyjna

3. Inni.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 137/2024
Wojta Gminy Miedziana Gora
z dnia 23 grudnia 2024 r.
Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Miedziana Goéra

Lp. Przedmiot Obiekt Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania metoda, technika
inwentaryzacji
1. |Srodki pienigzne i Kasa UG w Spis z natury
depozyty w kasie Miedzianej Gorze
2. | Druki Scistego Druki Spis z natury
zarachowania
3. | Srodki trwate obce w Spis z natury
uzywaniu Urzedu
Gminy w Miedzianej
Gorze 1 jednostkach
obstugiwanych
4. |Srodki pieniezne na Wszystkie Pisemne
rachunkach bankowych |rachunki uzgodnienie sald
bankowe
5. | Naleznosci wobec Wszystkie z Pisemne
kontrahentow wylgczeniem uzgodnienie sald
spornych 1
watpliwych,
naleznosci od
pracownikow 1 od
0sob
nieprowadzacych
ksiag
rachunkowych
oraz publiczno-
prawnych
6. | Papiery wartosciowe w | Akcje i udziaty | Weryfikacja salda
formie
zdematerializowane;j
7. | Grunty Dane ewidencji | Pordwnanie danych
ksiggowej 1 ewidencyjnych z
ewidencji dokumentami
nieruchomosci
8. |Srodki trwate i Dane ewidencji | Weryfikacja salda
pozostate srodki trwate, |ksiegowe;j
jesli w danym roku nie
zostaly objete spisem z
natury
9. | Srodki trwate w Dane ewidencji | Pordwnanie danych
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budowie ksiggowej oraz ewidencyjnych z
dokumenty dokumentami
dotyczace
iwestycji

10. | Warto$ci niematerialne i | Dane ewidencji | Weryfikacja salda
prawne ksiggowej

11. | Naleznosci sporne i Dane ewidencji | Weryfikacja salda
watpliwe, a takze ksiegowej

naleznosci 1

zobowigzania wobec

0s0b nieprowadzacych

ksigg rachunkowych

oraz z tytutow

publicznoprawnych

12. | Rozrachunki z Dane ewidencji | Weryfikacja salda
kontrahentami ksiegowej

(zobowigzania)

13. | Rozrachunki z Dane ewidencji | Weryfikacja salda
pracownikami ksiegowej

14. | Rozrachunki Dane ewidencji | Weryfikacja salda
publiczno-prawne ksiggowej

15. | Pozostate aktywa i Dane ewidencji | Weryfikacja salda
pasywa niewymienione | ksiggowej

powyzej
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