~ ZARZADZENIE NR 35 /2024
WOJTA GMINY MIEDZIANA GORA

z dnia 12 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego w celu realizacji projektu
pn. "Zakup wyposazenia dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Cmifsku"
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach
Dzialania 2.5 "Gospodarowanie zasobami wody i przeciwdzialanie klegskom zywiolowym"'
Priotytet 2 "Fundusze Europejskie dla Srodowiska"
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023
poz. 40 ze zm.) Wjt Gminy Miedziana Goéra zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Od dnia 12 kwietnia 2024 r. Zespdt Projektowy, zwany dalej ,,ZP”, w celu realizacji projektu pn.
,Zakup wyposazenia dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Cminsku" dofinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, realizowanego przez Gmine Miedziana Gora, zwanego dalej
»Projektem”, funkcjonuje w nastepujacym sktadzie:

1) Koordynator Projektu — Gabriel Pak (inspektor ds. aktywizacji gospodarczej i projektéw strukturalnych,
Referat Rozwoju Lokalnego i Komunikacji Spotecznej, Urzad Gminy w Miedzianej Gorze);

2) Specjalista ds. zamOwien publicznych — Anna Zolbach (gtéwny specjalista ds. zaméwien publicznych,
Referatu Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska, Urzad Gminy w Miedzianej Gorze);

3) Ksiggowa Projektu — Monika Trocinska (zastgpca skarbnika gminy, Referat Finansowy i Ksiggowosci
Podatkowej, Urzad Gminy w Miedzianej Gorze).

§2.1. Do obowigzkéw czlonkéw ZP nalezy realizacja Projektu, polegajaca w szczegdlnosci na
kompletowaniu wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach ZP, gromadzenie i analiza
informacji zwigzanych z zakresem dziatania w ZP, a takze terminowym sporzadzaniu i sktadaniu wnioskow
o platnos¢, prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej Projektu, archiwizacji dokumentacji Projektu,
monitorowaniu postepu rzeczowego i finansowego Projektu, podejmowaniu dzialan informacyjnych
i promujacych Projekt, rozliczeniu koncowym Projektu, monitorowania wskaznikow produktu i rezultatu
Projektu, udziat w prowadzonych kontrolach Projektu.

2. Czlonkowie ZP s3 zobowigzani do przestrzegania zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz
wytycznych niezbednych do prawidlowej realizacji Projektu.

3. Podstawowe obowiazki kazdego z cztlonkow ZP:

1) Koordynator Projektu: stoi na czele Zespotu Projektowego (ZP) — kierowanie praca ZP, w tym organizacja
iuczestnictwo w spotkaniach inaradach czlonkéw ZP, odpowiada za realizacj¢ Projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie, zawierajagcym szczegétowy harmonogram i budzet projektu, sprawuje
nadzor nad wlasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji projektowej przez czlonkow ZP,
sporzadza i sklada wnioski o ptatnos$¢, sprawuje nadzor i kontrole nad kwalifikowalnym i prawidlowym
wydatkowaniem $rodkéw finansowych w odniesieniu do budzetu Projektu, opracowuje irealizuje
harmonogram pflatnosci dla Projektu, przygotowuje wzory opisywania faktur irachunkéw w zakresie
merytorycznym, koordynuje realizacje zakupow i postgpowan zgodnie z prawem zamowien publicznych,
zasadg konkurencyjnosci UE oraz wewngtrznym regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
w jednostce, wspotuczestniczy w nadzorze i kontroli prawidtowosci wykonania uméw w ramach Projektu,
zatwierdza dokumenty pod wzgledem merytorycznym oraz nadzoruje przechowywanie dokumentow
w sposOb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji dokumentacji projektowej, monitoruje zmiany
wystepujace w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego —
opracowuje pisma do IZ FES 2021-2027 z prosba o wprowadzenie stosownych zmian do Projektu,
informuje ZP o zasadach réwnoSci szans na podstawie stosownych wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
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rownosci szans kobiet 1 mezczyzn, atakze innych zasadach, w tym zrownowazonego rozwoju i DNSH
majacych odniesienie do Projektu, uczestniczy w kontroli Projektu oraz czynnie wspoétuczestniczy
w realizowaniu ewentualnych zalecen pokontrolnych, wykonuje inne niezbedne zadania wynikajace
z zakresu oraz specyfiki Projektu,

2) Specjalista ds. zamdwien publicznych: uczestniczy w pracach inaradach Zespotu Projektowego (ZP),
wspotuczestniczy w realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zawierajacym szczegdélowy
harmonogram i budzet projektu, koordynuje realizacj¢ zakupow i postgpowan zgodnie z prawem zamowien
publicznych, zasada konkurencyjnosci UE oraz wewngtrznym regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w jednostce, wtym wspolpracuje z Koordynatorem Projektu przy przygotowywaniu
dokumentacji merytorycznej w tym zakresie, wspolpracuje przy opracowywaniu dokumentdéw niezbednych
do realizacji zadan merytorycznych w Projekcie, uczestniczy w kontroli Projektu oraz czynnie
wspotuczestniczy w realizowaniu ewentualnych zalecen pokontrolnych, wykonuje inne zadania wynikajace
z zakresu oraz specyfiki Projektu, w tym te zlecone przez Koordynatora Projektu,

3) Ksiggowa Projektu: nadzoruje budzet Projektu, wydatkowanie $rodkow finansowych w jego ramach oraz
jako$¢ 1kompletno§¢ dokumentacji finansowej wytworzonej na potrzeby jego realizacji, sporzadza
dokumenty ksiggowe i prowadzi czynnosci niezbedne do realizacji Projektu, ksigguje dokumenty ksiggowe
w programie finansowo-ksiegowym stosowanym w jednostce oraz prowadzi wyodrebniong ksiggowos¢ dla
operacji finansowych realizowanych w ramach Projektu, weryfikuje i zatwierdza klasyfikacj¢ budzetowa
wydatkéw wramach Projektu, dokonuje terminowych platnosci na podstawie zatwierdzonych
faktur/rachunkéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zarzadza kontem
projektowym, przygotowuje zestawienia, dokumenty, oswiadczenia, itp. dla osoby uprawnionej w ramach
systeméw przeznaczonych do obstugi projektow w ramach FES 2021-2027, uczestniczy w kontrolach
prowadzonych przez organy wewngetrzne iinstytucje zewngtrzne w zakresie realizacji Projektu oraz
uczestniczy w wykonywaniu ewentualnych zalecen pokontrolnych, wykonuje inne zadania, wynikajace
z zakresu oraz specyfiki Projektu, a takze na zlecenie Koordynatora Projektu.

§ 3. ZP funkcjonuje od dnia jego powotania do dnia catkowitego rozliczenia Projektu wskazanego w §1.

§ 4. Siedziba Biura Projektu miesci si¢ w Urzedzie Gminy w Miedzianej Gorze, ul. Urzednicza 18, 26-085
Miedziana Gora.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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