ZARZADZENIE NR 44/2021

WOITA GMINY MIEDZIANA GORA
z dnia 27 kwietnia 2021 roku
W sprawie organizacji statego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 18 ust.4, art. 20 ust. 1 i 2 pkt.1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. DZ. U. z 2021 r. poz. 372),
§7 i §8 ust. 1i 2 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), §2 pkt. 2, §3 ust 1 pkt. 2, ust. 2 pkt. 1 §4
ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23 sierpnia 2004 r. w sprawie ogdélnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. Nr 16 poz. 152),
art. 14 ust. 1i 2 pkt. 5, ust 5i 6 pkt. 6, art. 16 ust. 2 pkt. 7, art. 17 ust. 1 i 2 pkt. 4, art. 18 ust. 2,
art. 19 ust. 1i 2 pkt. 4, art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym( t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1856 ze zm.), zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego
nr 30/2021 z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji Wdéjtowi Gminy Miedziana Géra oraz
organom uprawnionym do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzania
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz przedsiewzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego Gminy Miedziana Géra organizuje sie staty dyzur dla potrzeb:

1) Wdjta—w sekretariacie urzedu gminy;
2) Kierownikéw jednostek organizacyjnych — w siedzibach tych jednostek.

2. Staty dyzur w jednostkach organizuje sie na czas pracy, bez koniecznosci opracowywania
dokumentacji statego dyzuru.

§2

Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw obejmuja:

1) Uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczeristwa paristwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa.

2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Miedziana Goéra
w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny” wynikajacy
z wprowadzania wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

§3

1. State dyzury o ktérych mowa w § 1, organizuje sie przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych.

2. Do petnienia statego dyzuru nie moga by¢ wyznaczane osoby posiadajgce przydziaty
mobilizacyjne i organizacyjno-mobilizacyjne.
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§4

W statej gotowosci obronnej paristwa, Staty Dyzur Wojta Gminy Miedziana Géra moze byc
uruchomiony w petnym lub ograniczonym zakresie:

1)

2)

na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki Sztab
Wojskowy Kielce, lub Wojskowa Komende Uzupetnieni Kielce

na podstawie decyzji — Wojta Gminy Miedziana Gora i organéw nadrzednych w celu
srealizowania zadan na rzecz tych organow i jednostek organizacyjnych oraz w celach
szkoleniowych lub innych uzasadnionych przypadkach (np. kleski zywiotowe, awarie,
katastrofy zagrazajace bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);

§5

1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panistwa, uruchomienie statego dyzuru Wojta
nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statego dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:

1)
2)

Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktorych mowa § 4, ust. 1;
Wojta lub organdéw dla niego nadrzednych.

§ 6.

Decyzja w sprawie uruchomienia statych dyzuréw moze byc¢ przekazana:

1)
2)

3)
4)

bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia statych dyzuréw;
posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia
urzedowg organu uprawnionego do uruchomienia statych dyzuréw;

pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

za pomocg technicznych érodkéw facznosci.

§7

1. Do zadar oséb petnigcych staty dyzur Wojta, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie Wojtowi decyzji i informacji
adresowanych do organéw i podmiotow gospodarczych, na rzecz ktorych dziatajg;
ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informaciji organOw na rzecz
ktorych dziataja - do organdw i jednostek im podlegtych;

ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organdw na rzecz ktérych
dziataja - do organéw nadrzednych;

przyjmowanie, ewidencjonowanie  oraz przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspétpracy (wspétdziatania ) organéw i jednostek organizacyjnych;
wykonywanie czynnosci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem sygnatow (haset)
za pomoca tabeli sygnatowej ZEFIR ,, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich
tresci adresatom.

powiadamianie okreélonych o0séb o obowiazku niezwlocznego stawienia sig¢ we
wskazanym miejscu i czasie;
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§8

1. Staty dyzur Wdéjta petnig zmiany dyzurne wedtug ustalonego planu. W sktad jednej zmiany
wchodzg:
1) starszy dyzurny — 1 osoba;
2) dyzurny -1 osoba;
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem /z Zaktadu Gospodarki Komunalnej/.

2. Czas petnienia stuzby przez jedng zmiane wynosi 12 godzin. Staty dyzur petniony jest w
systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana - od godz. 8.00 do godz. 20.00;
2) Il zmiana - od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego,
3) Staty dyzur w godzinach pracy, moze by¢ petniony przez jedna osobe.

§9

1. Staty dyzur Wéjta nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegélnosci:

1) zarzadzenie Wdjta, w sprawie statego dyzuru;

2) szczegodtows instrukcje dziatania statego dyzuru;

3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;

4) wykaz jednostek organizujgcych staty dyzur w organach nadrzednych, podlegtych
i wspotdziatajgcych:

5) plan petnienia statego dyzuru;

6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych przez staty dyzur informacji i sygnatow;

7) ksigzke meldunkow starszego dyzurnego;

8) tabele gtoskowania

9) procedury realizacji przedsiewzie¢ w ramach poszczegélnych stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP;

10) wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;

12) brudnopis;

13) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentéw statego dyzuru,
b) spis inwentarza w pomieszczeniach statego dyzuru,
c) karte aktualizacji dokumentéw statego dyzuruy, itp.,
d) karte pobrania i zdania dokumentaciji statego dyzuru.

2. Miejscem petnienia statego dyzuru Wdjta jest sekretariat UG. Pomieszczenie wyposazy¢ w
srodki tacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie zastepcze. Staty
dyzur wyposaza sie¢ w przybory do pisania oraz plakietki koloru biato-czerwonego z napisem
»STALY DYZUR,,. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia positku
oraz do odpoczynku.

3. Statemu dyzurowi przydzieli¢ samochdd osobowy z ZGK.
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§10

Zobowigzuje Sekretarza Gminy do:

1) okredlenia organizacji dyzuréw i osob odpowiedzialnych za ich organizowanie oraz
funkcjonowanie, przestrzeganie zasad ich petnienia, wyposazenie w niezbedne dokumenty,
a zwtaszcza w szczegoétowe instrukcje, zapewnienie srodkdw tgcznosci, sprzetu i materiatéw
biurowych oraz warunkéw zywienia i odpoczynku, a takze niezbednych S$rodkéw
transportowych.

2) szkolenia os6b wyznaczonych do petnienia statych dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowosci
do funkcjonowania.

§11

Upowazniam Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych
z organizacjg statych dyzuréw oraz ¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania,
(takze do wydawania niezbednych wytycznych i dokumentéw w tym zakresie), a w szczegdlnosci
do:
1) udzielenia instruktazu i pomocy w przygotowaniu statych dyzuréw,
2) koordynacji i kontroli spraw dotyczgcych statych dyzuréw oraz éwiczebnego sprawdzania ich
gotowosci do funkcjonowania.

§12

Zobowiazuje kierownikéw referatéw do wyznaczenia oséb dla potrzeb statego dyzuru Wéijta
Gminy.

§13

Traci moc Zarzadzenie Nr 9 Wéjta Gminy Miedziana Géra z dnia 1 marca 2013 roku, w sprawie
organizacji statego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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