Zarzadzenie Nr 50/2021
Wéjta Gminy Miedziana Goéra
z dnia 17 maja 2021 roku

W sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego ( t. j. Dz. U z 2021 roku, poz. 735 ) w zwigzku z art. 33 ust. 4 , art. 39 ust.
2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U z 2020 roku, poz.
713 ze zm.) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych ( t. j. Dz. U z 2019 roku, poz. 1282 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powierzam Pani Wiolettcie Balickiej Sekretarzowi Gminy Miedziana Géra
prowadzenie spraw w zakresie:

1) spraw zwigzanych z biezacg pracg i funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

2) wydawania polecen stuzbowych, udzielania urlopéw wypoczynkowych i kierowania
na wyjazdy stuzbowe,

3) sprawowania ogélnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikoéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

4) stwierdzanie wiasnorgcznosci podpiséw i potwierdzania zgodnosci z oryginalem
dokumentow,

5) podpisywania faktur i rachunkéw pod wzglgdem merytorycznym, gospodarnosci,
legalnosci i celowosci,

6) stwierdzanie prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnieé ( decyzji, postanowier)
wydawanych przez Wéjta Gminy,

7) podpisywania projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy,

8) wykonywania innych zadan i obowiazkéw nalozonych przepisami za wyjatkiem
nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 2. Upowazniam Panig Wiolett¢ Balicka — Sekretarza Gminy Miedziana Géra do
wydawania i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze do
podpisywania pism i innych dokumentéw objetych zakresem dziatania Urzgdu lub
wynikajagcych z realizacji decyzji organéw gminy oraz ich podpisywanie podpisem
kwalifikowanym i przesylanie za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 3. Upowaznienie udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego
cofnigcia lub rozwigzania stosunku pracy na stanowisku Sekretarza Gminy.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




