Zarzadzenie Nr 31/2021
Wéjta Gminy Miedziana Géra
z dnia 25 marca 2021r.

W sprawie zmian w organizacji pracy Urzedu Gminy w zwigzku z ogloszonym na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem zagrozenia epidemicznego

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713.), art. 3' §1, 15, 81 i 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.), oraz § 21 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 marca 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
1 zakazéw z wystgpowaniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2021 roku, poz. 512) zrzadzam, co
nast¢puje:

§1

1. Majac na uwadze bezpieczenstwo pracownikéw, Urzgdu Gminy w Miedzianej Gorze
zostaje zamknigty dla interesantéw od dnia 29 marca 2021 roku do odwolania

2. W sytuacjach wyjatkowych dla mieszkancow dostepny jest tylko Punkt Informacyjny,

w ktorym moze przebywaé tylko 1 osoba po wezesniejszym umowieniu telefonicznym

z pracownikiem zalatwiajacym sprawe, za wyjatkiem:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepelosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ si¢ samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;

4) osoby wymagajacej pomocy thumacza;

5) innej osoby. w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

3. Pisma i wnioski kierowane do Urzedu Gminy mozna umieszczaé w skrzynce nadawczej
znajdujacej si¢ przed wejsciem do Urzedu.

4. W przypadku oplat prosimy o wykonanie przelewu bankowego.

5. Zaplanowane spotkania mieszkafncow z Wojtem Gminy zostajg odwotane, a o ich
wznowieniu mieszkancy zostang powiadomieni.

6. W przypadku sytuacji kryzysowych mozliwy jest kontakt telefoniczny.

Wszelkie niepokojace sytuacje nalezy zglaszaé bezposrednio w Biurze Zarzadzania

Kryzysowego — tel. 41 3031626.

7. Pracownikéw obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzgdu bez zgody przelozonego.

8. Kazdy pracownik wchodzac do Urzgdu zobowigzany jest do skorzystania z dozownika
z antybakteryjnym zelem do rak, ktéry znajduje si¢ na parterze budynku przy schodach
wewngtrznych.

9. Zaleca sig¢ pracownikom stale monitorowanie temperatury ciata. W tym celu udostepniony
zostaje pracownikom termometr, ktéry znajduje si¢ w pokoju nr 18.

W przypadku wystapienia gorgezki nalezy o tym fakcie niezwlocznie poinformowaé

Wojta Gminy lub osobeg przez niego upowazniong.




10.
11

12.

132

14.

Wprowadza si¢ zakaz zamawiania positkow z firm cateringowych.

Wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostaja odwolane, natomiast pozostate
wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostaja do decyzji Wéjta Gminy lub osoby przez
niego upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowa¢ tylko i wylacznie prywatnymi
$rodkami transportu, za uprzednig zgoda Wéjta Gminy lub osoby przez niego
upowaznione;j.

Kontakty pomigdzy pracownikami powinny odbywac¢ si¢ w miar¢ mozliwosci
telefonicznie lub mailowo. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu

z innymi pracownikami lub interesantami nalezy stosowa¢ maseczke¢ ochronng.

Na terenie Urzedu ( wylaczajac pokdj jako miejsce pracy) obowigzuje nakaz zakrywania
ust i nosa.

Pracownik moze wnioskowac¢ o tryb pracy zdalnej, ale jego wniosek nie wigze

pracodawcy. Pracownik musi posiada¢ warunki techniczne do wykonywania pracy
zdalnej (praca taka musi zosta¢ uzgodniona z informatykiem oraz IOD). Pracownik
wykonuje prace zdalnie w zakresie pelnych obowigzkéw oraz czasu pracy. W przypadku
pracy zdalnej wynagrodzenie pracownika nie ulega zmianie.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika wystapily objawy zarazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 zaleca si¢ nastepujacy tryb postgpowania:

a) dang osobe nalezy odizolowa¢ od pozostalych poprzez umieszczenie na sali
konferencyjnej, a fakt ten zglosi¢ Wojtowi Gminy lub osobie przez niego
upowaznionej,

b) nastgpnie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu Wojewoddzka Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Kielcach lub Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Kielcach i postgpowac scisle wedtug otrzymanych zalecen.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam:

1)
2)

Zastgpcy Wojta Gminy,
Kierownikom Referatéw w Urzedzie Gminy Miedziana Goéra.

§3

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzedu Gminy Miedziana Gora,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzgdu Gminy Miedziana

Gora

Zarzadzenie obowigzuje do dnia jego odwolania.

§4




