ZARZADZENIE NR 100/2019
Wéjta Gminy Miedziana Géra
Z dnia 28.10.2019 r.

zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych nowych zasad regulowania
naleznoSci za otrzymane faktury, metoda Mechanizmu Podzielnej Platnosci, oraz w spawie
obligatoryjnego stosowania weryfikacji podatnikéw za pomoca bialej listy.

Na podstawie art.30 i art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r poz. 506 ze zm.), art. 96 b i art. 108a ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca
2004 1. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zmianami) oraz ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r
poz.351 ze zm.). Prawo przedsigbiorcow art. 19 pkt 2 (Dz.U.2019.1292 ze zm.), zarzadza sie co
nastepuje:

§1

W celu zapewnienia w Gminie Miedziana Goéra i jej jednostkom, spojnosci we wprowadzeniu no-
wych jednolitych zasad platnosci wynikajacych z otrzymanych faktur od kontrahentéw, bedacych
dostawcami towarow lub $wiadczeniodawcami ustug bezpodrednio dla jednostek, wprowadza si¢
procedury stanowiace zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla si¢ zarzadzenie nr 53/2018 z dnia 29.06.2018 r. w sprawie procedur dotyczacych
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miedziana Gora.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, oraz kierownikom podleglych jednostek
Gminy Miedziana Gora.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 .listopada 2019 1.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 100/2019

PROCEDURA PODZIELONEJ PEATNOSCI

Regulacje prawne

I Uregulowania ogélne

1.Termin wejécia w zycie Mechanizmu Podzielonej Platnosci (w skrécie MPP)

- 1 listopada 2019 r.;

2. MPP — platno$¢ za dokonana dostawe towaréw lub wykonang ustuge
z zastosowaniem MPP spowoduje, ze warto§¢ faktury netto wplynie na
Rachunek biezacy jednostki— Dochody, a kwota podatku VAT na specjalne
konto Rachunek VAT,

3. Cel noweli ustawy o podatku od towardow i us}ug — uszczelnienie systemu
podatkowego VAT i zapobieganie naduzyciom;

4. Stosowanie MPP wylacznie przez czynnych podatnikéw podatku VAT (tzw.
B2B) — nie stosuje si¢ MPP w przypadku transakcji w ktérych udziat biorg
osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej(tzw.B2C);

5. Przelew w MPP mozliwy tylko w PLN — przelewy krajowe (wewnetrzne,

zewnetrzne, w tym SORBENT), polecenie zaptaty oraz zlecenia state;

. Nie stosuje si¢ MPP do wptat gotéwkowych;

7. Do zlecenia i odebrania przelewu w MPP, konieczne jest posiadanie
rachunku VAT.

=)

II Uregulowania szczegolne

1. Dla kazdego posiadacza Rachunku bank obowigzkowo utworzy jeden
Rachunek VAT. Na wniosek posiadacza bank moze otworzy¢ wigcej niz
Jeden Rachunek VAT;

2. Banki nie pobieraja oplat za prowadzenie Rachunkow VAT,

3.Co do zasady Rachunki VAT sg nieoprocentowane — szczegdlowe zasady

dotyczace oprocentowania sg regulowane w umowie z bankiem;

4. Rachunki VAT bedg prezentowane w systemie, a uprawnienia do tych

rachunkéw nadaje administrator;

5. Numer powigzanego Rachunku VAT bedzie prezentowany jako pierwsza

operacja niefinansowa na wyciagu z Rachunku biezacego;

6. Przeksiegowania pomiedzy wlasnymi Rachunkami VAT sg mozliwe tylko

w ramach jednego banku;
7. Numer NRB rachunku VAT bedzie wskazany przy liscie rachunkow
w bankowosci internetowe;.

8. Zgodnie z art. 62a ust. 6 Ustawy Prawo Bankowe, otwarcie i prowadzenie
rachunku VAT nie bedzie wymagato podpisania odrgbnej umowy lub aneksu
do umowy.



9. Wszystkie operacje dokonywane na rachunku VAT beda potwierdzane
wyciggami bankowymi,

10.Wyciagi sporzadzane beda raz w miesigcu w formie zbiorczego zestawienia
operacji 1 bedg dostepne do pobrania w bankowosci internetowe;.

11.Zrealizowanie przelewu z Rachunku VAT na inny Rachunek bankowy
nieprzeznaczony do rozliczen podatkowych jest mozliwy wylacznie po
uzyskaniu zgody naczelnika urzedu skarbowego. Zgoda udzielana jest na
wniosek zainteresowanego(we wniosku nalezy poda¢ kwote srodkéw jaka
ma by¢ przekazana) i moze trwaé do 60 dni od dnia otrzymania wniosku.

I1I Uregulowania podzielonej platnosci.

1. Gmina Miedziana Goéra oraz jednostki budzetowe gminy, po otrzymaniu
faktury ze wskazang kwotg podatku VAT, przy dokonywaniu ptatnosci kwoty
nalezno$ci wynikajacej z tej faktury stosujg MPP;

2. Zaplata z zastosowaniem MPP dokonywana jest w ztotych polskich przy
uzyciu komunikatu przelewu(w skrécie KP) udostgpnionego przez bank,
przeznaczonego do dokonania platnosci w MPP, w ktérym pracownik

wskazuje: | \

a) kwote odpowiadajaca catosci lub czesci kwoty podatku VAT wynikajgce;

z faktury, ktéra ma zosta¢ zaptacona w MPP,

b) kwot¢ odpowiadajgca calosci lub czesci wartosci sprzedazy brutto,

c) numer faktury, w zwigzku z ktora dokonywana jest platnos¢,

d) numer, za pomocg ktdrego dostawca towaru lub ushugodawca jest

zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

3. Obligatoryjnym stosowaniem Mechanizmu Podzielnej Platnosci (MPP), sa
objete wszystkie ptatnosci dotyczace faktur, ktorych wartos¢ wynosi co najmnie;j
2 000,00 zi.

4. Faktury, ktérych wartos¢ opiewa na kwote ponizej 2 000,00 zi. podlegaja
platnosci na ogoinych zasadach, z wyjatkiem naleznosci dotyczacych inwestycji
prowadzonych przez Gmin¢ Miedziana Goéra, przy zaplacie ktérych, bez
wzgledu na kwotg nalezy zastosowaé MPP.

IV Zaplata podatku do Urz¢du Skarbowego

1. Jezeli zaplata zobowigzania podatkowego z tytutu podatku VAT nastepuje
w cafoéci z Rachunku VAT w terminie wczesniejszym niz termin zaptaty
podatku VAT, kwote zobowigzania podatkowego z tytutlu podatku mozna
obnizy¢ o kwote wyliczong wedlug wzoru:

S=Zxrxn/360

w ktérym poszczegodlne symbole oznaczajg:
S- kwote, o ktora obniza si¢ kwote zobowiazania podatkowego,



Z- kwote zobowigzania podatkowego z tytulu VAT wynikajgcego z deklaracji
podatkowej przed obnizeniem tego zobowigzania,
r — stopg referencyjng NBP obowiazujgca na dwa dni robocze przed dniem
zaplaty podatku,
n- liczbg dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunek bankowy w banku
w ktorym jest prowadzony rachunek VAT, z wylaczeniem tego dnia, do
dnia w ktérym uptywa termin zaplaty podatku, wigcznie z tym dniem;
2. Wyliczong w powyzszy sposob kwote obnizenia zobowigzania podatkowego,
zaokragla si¢ do peinych zlotych. Do zaokrgglania kwoty obnizenia
. zobowigzania podatkowego, stosuje si¢ przepisy art. 63 § 1 Ordynacji
podatkowe;j;
3. W przypadku zastosowania powyzszej procedury w deklaracji VAT-7,
sktadanej do urzgdu skarbowego nalezy zaznaczy¢ kwadrat w poz. 67
deklaracji VAT

V Procedura zaplaty za towar i ushugi — w MPP

1. Co do zasady, ze wzgl¢du na ograniczenie odpowiedzialnosci o ktérej mowa
w art. 108¢ wszystkie platnosci powinny by¢ dokonywane przy uzyciu
procedury MPP;

2. Przelewy w MPP bedg realizowane poprzez wskazanie numeru rachunku

biezacego, do ktorego zostal utworzony Rachunek VAT;

3. Wskazanie w przelewie numeru Rachunku VAT spowoduje odrzucenie
transakcji;

5. Realizacja przelewu moze dotyczy¢ jednoczesnie tylko jednej faktury;

6. Istnieje mozliwo$¢ sktadania przelewéw MPP w sposdb reczny oraz poprzez

import pliku;

7. W celu skorzystania z procedury MPP, nalezy w zakladce platnosci

zdefiniowaé odpowiednig formule;

8. Zastosowanie procedury MPP nie jest uzaleznione od wysokosci srodkéw na
Rachunku VAT, w przelewie podajemy cala kwote podatku VAT. W pierwsze)
kolejnosci zaptata podatku bedzie dokonywana z konta Rachunku VAT,

a w razie niewystarczajacej kwoty srodkow na Rachunku VAT, pozostala
kwota zostanie pobrana z rachunku rozliczeniowego.

9. W kazdym przypadku zaptaty na rzecz kontrahenta dokonujemy na
Rachunek rozliczeniowy kontrahenta wskazany w umowie, a jesli
dokonujemy platnosci z uzyciem MPP zaznaczamy opcje MPP — wowczas
kwota podatku VAT zostanie automatycznie przekazana na konto
kontrahenta;

10.Nie ma potrzeby zmiany dotychczasowych umoéw z kontrahentami,

a w przypadku nowych umow istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zastrzezZenia,
ze platnosé zostanie zrealizowana z zastosowaniem MPP;



VI Procedura przyjmowania platnosci za faktury sprzedazowe

1. Na zadanie jednostki, bank otworzy Rachunek VAT wylacznie na jej potrzeby;
2. W przypadku, gdy kupujacy bedzie dokonywat platnosci przy uzyciu MPP,
kwota podatku VAT wykazana na fakturze — trafi na Rachunek biezagcy
jednostki, a nastepnie automatycznie zostanie przeksiggowana na Rachunek

VAT tej jednostki;

3. Ze zgromadzonych srodkéw na Rachunku VAT mozna dokonywac platnosci:
- kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT z tytutu nabycia towardw i ustug
na Rachunek VAT kontrahenta,

- zaptlaty podatku VAT na Rachunek urze¢du skarbowego,

- nie ma przeszkdd prawnych aby w ramach tego samego podatnika VAT
dokonywac przelewow srodkow z rachunku VAT innych jednostek
budzetowych ; '

4.Kazdy wptyw naleznoéci zrealizowany w procedurze MPP znajdzie
odzwierciedlenie na Rachunku biezacym (gtéwnym) oraz na Rachunku VAT.
W pierwszej kolejnosci kwota VAT zostanie zaksiggowana na rachunku
biezgcym, by nastepnie mogla by¢ zaksiegowana na Rachunku VAT

5. Dla konta Rachunku VAT bedzie generowany osobny wyciag bankowy.
VII Sposob rozliczenia z jednostkg centralng
1. Z uwagi na fakt, ze jednostki organizacyjne beda ptaci¢ wigcej podatku VAT
w procedurze MPP, niz go otrzymywac, konto VAT powinno wykazywac stan
zerowy lub zblizony do zera;
2.Jednostki organizacyjne w rozliczeniu z Gming Miedziana Goéra powinny
przede wszystkim uzywa¢ Rachunku VAT.
V1II Sposéb rozliczenia Gminy Miedziana Goéra z Urz¢dem Skarbowym

1. Gmina Miedziana Géra przekazuje naleznosci z tytulu podatku VAT
do urzgdu skarbowego w pierwszej kolejnosci z Rachunku VAT,
a brakujgca czes¢ podatku przekazuje z Rachunku wydatkdw;

2. Gmina Miedziana Gora w deklaracji VAT, wskazuje kwote i Rachunek VAT
lub Rachunek giéwny do zwrotu podatku VAT przez urzad skarbowy.

3. Gmina Miedziana Goéra w rozliczaniu z jednostkami organizacyjnymi
przede wszystkim dokonuje zwrotéw z Rachunku VAT, po wyzerowaniu
Rachunku VAT, zwrotu dokonuje z rachunku gtéwnego.

IX Sposéb ksiggowania rozliczen na Rachunku glownym i Rachunku VAT

1. Kazda jednostka Gminy Miedziana Gdra zobowigzana jest dostosowac

zasady ksiegowania operacji z tytutu MPP zgodnie ze swoja polityka

rachunkowosci.
2. Na kartach rozrachunkowych JB kwote ,,do zaplaty” lub ,,do zwrotu” ksieguje
sie¢ w pelnej kwocie.



X Obowigzek weryfikacji podatnikéw za pomocg bialej listy

1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw wszystkich jednostek Gminy Miedziana
Gora, bezposrednio przed dokonaniem przelewu za nabyte towary i ustugi,
do szczegotowej weryfikacji wykazu podatnikéw VAT, w celu
sprawdzenia, czy rachunek, na ktéry dokonamy platnosci za dana
transakcje, ktorej warto$¢ wynosi co najmniej 15 000,00 zi., nalezy do
czynnego podatnika VAT i znajduje si¢ na bialej liScie podatnikow.

2. W przypadku zidentyfikowania bledu przy dokonaniu przelewu, nalezy
w ciggu 3 dni od dokonania zaptaty, poinformowa¢ Naczelnika Urzedu
Skarbowego o ewentualnych nieprawidlowosciach, tj. o zaplacie na
rachunek bankowy, inny niz zawarty na dzief dokonania przelewu
w wykazie znajdujgcym si¢ na bialej liscie, lub braku na tej liscie nr. konta
kontrahenta.




