Nabor na wolne stanowisko urzednicze

Wéjt Gminy Miedziana Géra, ul. Urzednicza 18, telefon 303-16-26 oglasza nabor na wolne
stanowisko urzgdnicze — inspektora d/s zamowien publicznych w Referacie Infrastruktury
Technicznej i Urbanistyki

Termin skfadania ofert 13 grudnia 2013 roku.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3
ustawy o pracownikach samorzadowych,

2/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

3/ posiadanie petni praw publicznych i pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ wyksztatcenie wyzsze

6/ znajomos¢ przepiséw z zakresu : Prawa Zamdwien Publicznych, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, Ustawy o samorzadzie gminnym,

7/ doswiadczenie zawodowe min. 3 lata pracy,

Wymagania dodatkowe:

1/ preferowane do$wiadczenie w zaméwieniach publicznych w sektorze administracji,
2/ preferowany profil: administracja, ekonomia, politologia,

2/ znajomos¢ obstugi komputera ( pakietu MS OFFICE)

3/ umiejetnosé pracy w zespole,

4/ komunikatywno$¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé,

5/ znajomo$¢ j. angielskiego,

6/ umiejgtnos¢ interpretacji aktow prawnych,

7/ samodzielna umiejetno$¢ planowania i realizacji zadaA,

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

I/ Przygotowywanie postgpowan o zamoéwienia publiczne,

2/ Przeprowadzenie i rozstrzyganie postepowar o zamdwienia publiczne,

3/ Prowadzenie pelnej dokumentacji postepowari o zaméwienie publiczne,

4/ Udziat w pracach komisji przetargowe;j,

5/ Sporzadzanie protokotéw postgpowan o zaméwienia publiczne,

6/ Organizowanie i monitorowanie zadan w zakresie realizacji Prawa Zamoéwien Publicznych

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pigtrowy, schody, bez windy,

2/ praca przy komputerze,

3/ wysitek umystowy

4/ stanowisko wymagajace mobilnosci i gotowosci do wyjazdow stuzbowych.



W miesigcu listopadzie 2013 rokfvnie zatrudniano os6b niepelnosprawnych
Wymagane dokumenty:

1/ (CV),

2/ list motywacyjny,

3/ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

4/ kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace odbycie stazu, przygotowania
zawodowego,

5/ oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwa skarbowe,

6/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania o
naborze, danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku samorzadowych pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6z. zm),

7/ oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8/ oswiadczenia o stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Jesli kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest zobowiazany do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata w siedzibie urzedu lub pocztg na adres: Urzad Gminy w Miedzianej Gérze, ul.
Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Géra z dopiskiem " nabor na stanowisko inspektora ds.
zamowien publicznych " w terminie do dnia 13 grudnia 2013 roku.

Nadestanych aplikacji nie zwracamy. Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym
terminie nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.miedziana-
gora.pl oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Miedziana Géra, 2013-12-02




