ARCHIWUM PANSTWOWE W KIELCACH n
ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045Kielce
centrala 41 260 53 11; fax. 41 260 53 10
Punkt Obshugi Klienta 41 260 53 12; Oddzial Nadzoru 41 260 53 16 P
www.kielce.ap.gov.pl, kancelaria@kielce.ap.gov.pl

3= =
(% Ne
-
= b
= >

Pan Zdzistaw Wrzalka

Wojt Gminy Miedziana Géra
Ul. Urzednicza 18

26 ~ 085 Miedziana Godra

Nasz znak: Kiclee, dn. 4-01-20181.
ONA 421.81.2017.RCH

Pismo

Sprawa dot. kontroli przestrzegania przepiééw o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Archiwum Panstwowe w Kielcach przesyta w zataczeniu protokét kontroli
przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
Urzad Gminy w Miedzianej Gérze, przeprowadzonej w dniu 18 pazdziernika 2017
r., w 2 egz. celem zapoznania sie i podpisania.

Jeden egz. podpisanego protokotu kontroli prosz¢ przestac do Archiwum
Paristwowego w Kielcach odwrotng poczta.

Zat. 2

Prowadzacy sprawe: Rafat Chatoniski, tel. 41 2605311 wew. 208; rafal.chalonski@kielce.ap.gov.pl

Archiwum Pahstwowe w Kielcach — Oddziat w Sandomierzu, ul, Zydowska 4, 27-600 Sandoemiexz, tel. 15 832-25-09 1







. Archiwumn Panstwowew - 21 . ul, Kusociniskiego 57

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

Protokét kontroli przestrzegania przepistw o pafstwowym zasohie 4 J Swonatz 1l

archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Miedzianej Gérze - Egz. trr ..
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} Klelcach . , = e N et s e s e e JR R . 3 25 045 Klelce

Identyfikator Adres
(systemowy)

' 2018 01-03 o ONA 421 81 2017. RCH T 179
o Nr prutokotu S Iﬁatavwat;i;ﬂmenm Znaksprawy o B Identyflkator operatora o

we. prawng przeprowat

‘Informacje o jednostce

o

; Urzad Gmmy w Mledzuane; Gorze

i A L SR SO Bt el wn S i e
Nazwa jednostid Identyfikator
' systemowy
ut Urzednlcza 18 26 085 Msedznana Gora . ; E 00054875500000 f § -
T Adres konu;owlox;ane] jednosﬂa o ﬁg?;oN KRS
; 1990 SR ustawa z dnia 8 marca: 519901, 0 | Zdzistaw W ,
st camiorzadzie terytorlalnym (Dz. U. Nr 3 B e e i
§ 16, , poz 95, z pin. zm) :
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednastki Rak ustatenia pod
jednostki _ nadzar
Wo;ewoda Sw1¢tokrzysk1 ; AL IX Wnekéw Klelc 3, 25- 516 Klelce :
7 Organ nadrzgdny/nadzoru;qcy o Adres organu nadzoru;qcegu o
Statut Regulamm orgamzacyjny
X! ak _ Xk | 2015-05-14
Czy posiada? - Data dokufnentu Czy posiada? Data dokumentu B
Inny dokument Zmlany organlzacy;ne
- - 5 - § Grminna Rada Narodowa w- Mled21ane1 ' j 1973 1990
. e e SR U S E S e i B D ewe e e o L e e H GOrZE ) Tl et R o
Peina nazwa aktu normatywnego Data dokumentu N S S S o
Urzad Gmln\jWMledZIEHEJ Gorze : 5 1973 1990 :
L S Y i : ik

Poprzednla nazwa Lata od - - do

W sk{ad Urzedu wchodzq nastqpujqce komork; organlzacyjne Referat Orgamzacyjny i Spraw Obywatelsksch (OSO) Referat Fmansowy i

I(megowosa Podatkowe] (FN); Referat Enwestycp Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Gospadarki Nleruchomosaaml

. (IGPOS); Referat Funduszy Strukturalnych i Rozwoju Gminy (FSR); Urzad Stanu Cywilnego (USC); Samodzielne stanowiska
" Petnomecnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (CiN); Samodzielne staniowisko ds. Oswiaty (O%); Samodzielne stanowisko ds..

© obronnych i zarzadzania kryzysowego (OZK) Samodznelne stanowisko-ds. mformaqn (IN} oraz Samodzielne stanowisko: kuttury, sportu P

pl’OlTIOCJI (KSP)

?2100
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji

W trakcie upadtosci

W trakcie zmian

organizacyjnych o
: e s i o - , e e e e i o e e .
[ SN N ERR
Uwagi
%M - _ e o+ " "
- P z T e
Kontrola przestrzegama przeplsow o narodowym zasoble archlwalnym i aI‘ChIWECh

PFZEdmIOtI za kres kontroh

Kontrote przeprowadzﬂ

Rafat Chalonskl E starszy kustosz.' '

FIR ST

fmig i nazwisko Stanomsko Nr upnwazmenia do Data wystawienia: Okres WaZnosci - od: dn:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

! §13;10 2017 §18 10 2017 17012018

S P i T 2 i T g i

s Zastepca Klerownlk.a USC ;13:}_ : S

Uprawmem pracownlcy do reprezentowania jednostkl

I Klnga Wesotowska ':_E':.' .

Imie i nazwmko Stanowmko stuzbowe

Data ko ntroli

2017 10 18

A A B B S O, W i T L0 e e v e s e

_ 2017 10-18 ; L L

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczema kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

ontrola bgélna archiwum zaktadowego

Informaqa 0 ostatmej kOﬂtl’OlI AP

grme

‘ Chatons ki: Rafat

E Nazmsko i imie usoby przeprowadzajqce'] kontrote Data kontroll Przedmlotl zakres kontroll

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informagji

Uwagi

Przeplsy kancelaryjno-archlwalne obOW|qzu1a1ce W jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | X tak Uzgodnione z archiwum gf nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
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Instrukqa kancelaryjna

2011 | | wprowadzona rozporzqdzenlem Prezesa Rady Ministeow z dnia 18 stycznia 2011 I. w sprawie |nstrukq| kancelary;nej,
* Jednolitych rzeczowych wykazow alkt oraz instrukcji w sprawne organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaldadowych (Dz. U..© |
? Nr 14, poz 67) :

S e et 5 3 b 5. o S A om0 v e R e A 02

Rok 7 Uwagi

Jednohty rzeczowy wykaz akt

T s e e e T T — J— VS RN

: 2011 ? . wprowadzony rozporzqdzemem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznla 2011 r. w sprawie instrukcji kancelary;nEJ,
L = ]ednotitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w spraW|e organizaci i zakresu dziatania archiwow. zaktadowych Dz U, 3
Nr 14, poz. 67) : ;

Rok Uwagi

Instrukqa w sprawne orgamzacn i zakresu dzra’cama archlwum zaktadowego i

i

§ 2011 E ‘ wprowadzona rozporzqdzemem Prezesa Rady Mmustréw 2 dnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie mstrukql kancelaryjnej,
boend ; jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz lnStI’IJij'I w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych Dz U
Nr 14, poz 67). : :

I o 4 vt - b, s -

Rok Uwagi

Stan przestrzegama przeplsow 0 panstwowym zasobie arch|walnym i archiwach

f System kancelaryjny X bezdziennikowy

Systemn zarzadzania 45( papierowy
dokurmentacja

Archlwa  zakladowe M

Archiwum zaktadowe

b PR —— e A i 1

Nazwa archiwum zakiadowego Al‘Cthle zaktadowe Urzedu Gmmy w Mled2|anej Gérze '

P —— H

W archiwum zaktadowym jest przechowywana: 3
§ Xk LX ] mk | Xk |

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczana Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja whasna

o e e g s o o e e i i i e R

5 Dokumentac;a (akta kategoru Al B) Rady Gmiry (ses;e posnedzema Zarzadu, posuedzenna kom|51| statych, uchwaty i ich re;estry,
planowarite i sprawozdawczo$¢ prac Rady Gminy) oraz: Urzqdu Gminy {statuty 1-regutaminy organfzacyjne, protokoty ze spotkart z
sottysami, zarzadzenia Wojta, roczne sprawozdania statystyczne budzety | ich wykonanie, materiaty z kentroli zewngtrznych,

. materiaty archiwalne z zakresu obrony cywilnej, ewidencja nieruchomoci, zagospodarowame przestrzenne ewidencja gruntow,

: rejestry gruntéw, ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu). Dokumentacja kategoril: BESQ - akia osobowe oraz

* kategorii B50 - dokumentacja ptacowa; dokumentacja techmczna oblektow bedqcych wlasnoscig Gminy oraz dokumentaqa techmczna
stanOWcha lntegralna czesc sktadowa pozwolen na budowe : D

ODIS dokumema cji
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X1 tak

; aktowa
i nie
::::: 4

Dokumentacja audialna

Dokumentacjz

Dokumentacja
techniczna

f)"(mm; nie

Dokumentacja wizyjna

X, nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna gecdezyjna

Dokumentacia audiowizuaina
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Dokumentacja
fotograficzna

pry

E)w(wg nie

Dokumentacja elekironiczna

Atova ategora |90 Glaots 13 55 | 1303
AL i . s ot i B
Data od Data do ILosc w mb Jedn. arch
. U i ,L . e i .F_«,; s i 7 - ,,f g.,,‘,..u.,. s e e L5+ B e
Altowa kg 1,190 s . 90 2 | 1151
S Dam ;d S B;"Edo 1Lo§éw mb Jedn inw,
Aktowa kategoria 1990 ; 20132 i '2‘.26 L a2 s
"BSO" L. IR TR N AT S SN i o™ ek e i
Ilosc w mb. Jedn inw.
£ e g o o g TR S S i e
E Aktowa kategoria ; . . : .92
; "BE50" : I e
losc w mb Jedn. inw.
. [ e e
Aktowa kategorla E 93, 00 i 1285
"B", "B50", "BE50" s i St st - -
; razem flosc w mb Jedn. inw. -
é Technizna kategoria § 7 - g ! ’ 7_ 7 |
: "A" RRIRNE i ik
llasc wmb. Jedn arch
Technizna kahzgo:;a“ . | 42 55 ; E E 139_4
§ Da.;;d Data do Ilosc w mb badz Jedn inw. o Jedn. arch.
Materiat_y archiw.ah?e | 1990 1992 ; flosc jedn. arch.
podlegajjce przejecin - vt T mg p— -
przez archiwum Data od Data do llosc mb.
panstwowe z
- archiwum llos¢ MB
zaktadowego
Dokumentaqa odz:edzmzona

3

4 iat 1950-1968 :

i
i
i
B

Dokumentacja

aktowa
X e

Dokumentacia audialna

- -niearchiwalna kategorii 350

| nie
Dokumentacja

techniczna
[ X nie

Dokumentacja wizyjna

Opis dokumentacji

(X e LX] rie
Dokumentacja Dokumentacja
kartegraficzna

geodezyjna

Daokumentacja audiowizualna

3 Materiaty archlwalne {akta kategoru A) Urzedu Gmmy w Mtedaane; Gorze w tym zarzqdzema szefa Obrony Cywﬂne; gmmy M[edZEana
Gora, przekazame gruntow na Skarb Panstwa, stalenie gruntdw, wymiana, gruntdw niezabudowanych Parstwowego Funduszu Ziemi,

. opisy topograficzne, dzuenmk czynnosa i kontroh ‘geodety gminnego, wytyczne z zakresu gospedarki ziemia i organizacji produkji

rolniczej do planu zagospodarowama przestrzennego gminy Miedziana Gora, programy. zagospodarowama lasow: Dokumentaqa ;

- tECZkl osobowe rzemieslmkow 213t 1965-1990 i listy:ptac z lat 1955 1979 oraz ksigiki meldunkowe !

X1 nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dekumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

1968 1991 : 020 BREYE
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Iloéé w mb

Jedn. arch.

Alctowa atzgorla . e ;w - oo e - w: %
B R RISTERER B I TSNS I I
Dam od Data da ILosé w mb. Jedn inw.
Aktowa kategoria 155 ! 1990 | 530 i
BE0T e DU S S e e ] SRS i
Data od Data do ILosc w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria o IR R S
Data od Data do Jloéc w mb. Jedn. inw, :
. I3 e 1 enB A TR 7 200 S—— o PN 4 “ S e oy 1w SRR .. - ettt
Aktowa kategoria 1950 s 0
"B", "B50", "BE50" . s e A S SRR S SO U S
razem Data od Data do {todc w mb Jedn. inw.
Mamria!'y arduw_alr_le 1968 1991 : flos¢ jedn. arch,
podlegajace przejedu . ) i e _ ?
przez archiwum Data od Data do oS¢ mb. :
panstwowe 2 ! -
archiwum Hos¢ MB -
zaktadowego :
Dokumentacja zdeponowana _
Dokumentaqa mearchlwalna Zespotu Ekonomlczno Admmsstracyjnego Obs{ugl Szkot w. M|edZ|anej Gorze z lat 1978 1992 oraz 3
Gmmnego Osérodka Pomocy Spotecznej w MIEdZIaHEj Gorze zlat 1996 - 2001 : Coy
_ Opls dt;kumentaqt o h

Xk

I

Dokumentacja
aktowa

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE5Q"
razem

;.m;

X3 ni
[ X} nie

Dokumentaqa
geodezyjna

§X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
techniczna

sy

inme

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja
fotograflczna

T S I
- : - IR =
Data od llosc w mb Jedn arch
1975 : 20 10 c o
Ilosc w mb Jedn inw. -
S - w s . —W :
Data do Ilosc wmb. Jedn. inw.
»g ’ - . m....... o EM,(.:,,, P v>
. " Lo b
: b i f H
L iilen 3 [ vt e :
1losc w mb, ledn. inw. 5
. e | i g o !
2 20 10 0 :
Data do !Losc w mb Jedn. inw.
;



Profokd kantroli przesirzegaria przepiséw o pansiwowym pascbie /i
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w MledzlaneJyGérze Egz. v .. t StronaBz 11

Materiaty archiwalne | . ltog¢ jedn, arch. Em

Podlegaiace PrzeiQCiu .. “a..jm_._.- i i : - i dem e Dy sk m ke e s

i
3
3
i

Imle i naZW|sko Forma Wyksztatcenie archlwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) | data ukoriczenia E

,' przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. | _

g Pa ﬁstwowe z E‘,T_ IT'“,'Z,"\,“'—." T DA S L e

3 archiwum llos¢ MB | _ ;o
zaktadowego et e+ s o bt
i :
. Ewidendja ‘
O xw o * Kie o
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja’
zdawcza- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udastepnier :
: odbiorczych panstwowego - :
Cstainie przekazanie 21/314 : ; 1932 :
; materiatbw i e i
; archiwalnych do : o :mm
Archivwum ) 21/136 : 1930 |
; Paristwowego T 3
: 2-1/310 :
E 20141223 IR IR §--21'/1213.
E J RN S it o oo arinira S oo eiaiiass i - i
; Data przekazama Iloéé (mb) ltose (. a) Zespoty akt “ Daty od - - do E
| Ostatnie przekazanie 2017-09-18 | 2 2017-09-2 287/2017 !
i dokumentacji IR . :
' niearchiwalnej do Daw ostatmego Data wydanla Numer zgody i
E brakowania brakowanla zgudy i
'”_:e $ro-dk| splsy matenatow arch;walnych z zakresu ewadenql gruntow przekazanych do Starostwa Pownatowego w ;
ewidencyne K|elcachw dn. 15'=19 pazdznernlka 2001 r. oraz 19 kwietnia 2004r o : E
. Personel archiwum zaktadowego |
§ Klerownlk iub osoba odpow:edznatna za prowadzenle archiwum
| 3 i ;
| Klnga Wesotowska Furnowd o prace wyksztatceme wyzsze brak przeszkolen;a archlwal.nego E !
i i H
i T :
|

|

H

|

! Lokal archiwum zaktadowego

. it
; plwn:ca % j 3 - : N 70 OD o regaty staqonarne !

I Lommiinns s i ik e s < e e st e ienn oo s n e — i
E Lisytuowame |losé pomteszczen Pownerzchma {m4) mIEjsce pracy dia archmlsty E ;
é R V,Tf",,_ji.ii‘fwm"i.i..’.‘;?:f..‘j E

e e

Wyposazeme

e e e e . O ——" )
dobre E _23 00 i kontrola dostepu j

W " k ! h A, : R PR R T H
arun |pzec Dwywama g zynowa (mb.) gasnica _ ;o

Zabezpleczeme przed kradmezq i |nnym|
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:
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Dokumentacja aktowa = w tym kategoria *A” (iloé¢ w mb) 1g75

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzn

Dokumentacja fotograficzna |

Pokumentacja audialna |

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

‘Ustalenia kontroli
g

Ustalenia kontroli

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiawizualna :

Dokumentacja elektronlezna |

. Wym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.

. w tym kategoria "B" (ilo3¢ w jedn.

¢ wtym kategaria "B (ilo5¢ w jedn.

w tym lategoria "B", "B50",
“BES0" razem {ilo$¢ w mb.}

w tym kategoria "A” {ilos¢ w mb.)

" wtym kategoria "B" {ilo§¢ wmb)

i wtym kategoria "A" {ilos¢ w mb.}

' w tym kategoria "B" {ilos¢ w mb.}

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

! wtym kategorié "B" (ilos¢ w mb)

w tym kategaria "A" {iftos¢ w jedn.
inw.)
inw)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw}
inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw.)

© w tym kategoria "B” {ilo$¢ w jedn,

inw)

w tym kategoria "A” {ilos¢ w jedn,
inw}

inw.)

w tym kategaria "A" {ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B" (ilo¢ w MB})

b

11840

i

witym
kategoria
“B" (ilosd w
mb)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BESO"
(ilos¢ w
mb.}
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Z ustalen kontroh wymka e Urzqd Gmmy W Mledaanej Gorze pracuje w oparciu o
 tzw. Lsystem tradycyjny”. W UG w MledZIaneJ: Gérze nie wprowadzono dotychczas
: programu (systemu) komputerowego do el ktromcznego zarzqdzama cala

bezdmenmkowy (rejestrac;a spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do
- dokumentacji gromadzonegj i przechowywanej w teczkach rzeczowych wynlkajacych z
- haset klasyfikacyjnych jedrolitego rzeczowego wykazu akt) jest res_pekto_wany W

procesie aktotworczym. Formowanie teczek rzéczowych jest prawidtowe, a ich zawartosc

. jest zgodna z hastami z jednolitego rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. -
. Opisy przekazywanych z komdrek organizacyjnych teczek rzeczowych sq zgodne z

- zasadami zawartymi w obowigzujacej instrukgji kancelaryjnej. Oglad akt- kategom AW ;
' wybranych teczkach, tj.: “Sesje Rady gminy-protokoty nr XIX-XX"'z 2008 r,, poz 29 sp_lsu. i
: zdawczo- odblorczego nr 23 Planowame i sprawozdawczosc prac racly gmmy z lat '

planu zagospodarowama przestrzennego Gmlny Mtedztana Gora dla sotectwa Porzecze
z 2014 r., poz. 33 spisu-zdawczo-adbiorczego nr 60; "Zbibr aktéw prawa mIEJSCOWEQO 4
2014 r, poz. 58 spisu zdawczo- -odbiorczego nr 63; "Skargi i wnioski zatatwiane

; bezposrednlo z lat 2011-2012, poz. 8 SpISU ‘zdawczo-odbiorczego nr 65 oraz "Analiza

wydatkdw na oswiatg” z lat 2004-2005, poz: 28 spisu zdawczo- -odbiorczego. nr 66
pozwolit na stwierdzenie: Zgodnosci uktadu akt w teczkach ze spisem spraw oraz -
prawuitowosa uktadu. chronolog:cznego materiatow archiwalnych w teczkach.

Dokumentacja jest jUZ systematyczme przekazywana z komérek orgamzacyjnych
Urzedu. Ostatnie przekazanie dokumentacu do archiwum zak’radowego miato, miejsce

w2017 1. przed z!ecenlem prac archlwmacyjnych firmie zewnetrznej Objegta pracama E

zakwalifikowana. do wlascnwych kategoru archlwalnych zgodnie z przepisaml §6ust.3;
| 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
3‘ instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w spraWIe_ i
| organizacji | zakresu dziatania. archiwéw zakiadowych- (Dz. U. Nr.14, poz. 67).
Kiasyfikacja dokumentacii dokonana przez pracowmkow Urzedu réwniez nie-budzi
zastrzezen Dokumentac;a, w tym materlaiy archuwalne (akta kategoru ,,A”),

.fW archlwum zaktadowym Urzadu Gmmy w Mled2|anej Gorze przechowywana jest

dokumentacja wiasna - aktowa UG w Miedzianej Gorze; dokumentacja odziedziczone -
aktowa UG w Miedzianej Gorze do 1990 r. oraz dokumetacja zdeponowana - aktowa:
Zespotu Ekonomiczno ~ Administracyjnego Obstugi Szkét w Miedziane] Gérze z lat 1978
- 1992 oraz Gminnega Osrodka Pomocy Spoteczne] w Miedzianej Gorze z lat 1996 -

2001,

Zasob dokumentadcji z lat 2010-2015 byt porzadkowany i ewidencjonowany w.2017 r. |
“przez firme zewnetrzng, tj. "Ad acta”. Konsulting i ustugi kancelaryjno-archiwalne dr

Zsymbole klasyfikacyjne jednalitych’ rzeczowych wykazéw- akt, ktére oboquzywa{y W

Anna Opara-Rak w- Kielcach, ul. 1 Maja 212(/3, 25-614 Kielce. Prace porzadkowo- |

ewidencyjne zostaty wykonane prawidtowo, tj. teczki rzeczowe z aktami kategorii A
zostaty uporzadkowane sprawach w.kelejnoici zarejestrowania w spisach spraw, a w
ramach poszczegolnych spraw chronologicznie, akta w ramach poszczegdinych teczek
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zostaty przesznurowane a strony zapisane ponumerowane {dokonano paginacji stron). :
- Opisy teczek rzeczowych réwniez nie budzg zadnych zastrzezen. Znaki teczek zawieraja. .

- okresach, z jakich-pochodzi dokumentacja wystgpujaca w teczkach.

- Zasady rozmieszczenia dokumentacii s poprawne. Akta kategorii A" sg szyczme;
- wyodrgbnione w magazynie nr-1 na odrgbnym regale i przechowywane 'w uktadzie !
" zgodnym z ewidencja; karty tytuiowe jednostek inwentarzowych posiadaja wymagane
;elementy opisu zewngtrznego; stan zgromadzonego zasobu dokumentacji pOSIada

i
§



Prac kool preesenele pagiocn opmiswonm rosop ! : Strona gz 1
: odwzorowanie w sporzadzonej ewidencji oddzielnej dla dokumentacji o walorach :
" materiaiéw archiwalnych oznaczonej. kategorig archiwalng ,A" oraz dokumentagcii :
' niearchiwalnej oznaczonej kategoria ,B"; jednostkom inwentarzowym nadano
_sygnatury archiwalne. Uwzgledniajac treé¢ ww. rozporzadzenia Prezesa Rady
. Ministréw z 18 stycznia 2011 r. dokonano weryfikacji dotychczas okre$lonych
- kategorii archiwalnych do aktualnych okreséw przechowywania dokumentaciji ujetych .

w aktualnie obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazie akt. '

' W poréwnaniu do stanu z poprzedniej kontrodi stan zbioru ulegt zwigkszeniu (mimo
. przeprowadzonego brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz przekazania akt
kategorii A do Archiwum Panstwowego w  Kielcach) w' wyniku przekazania -
dokumentacji z komérek orgamzacy;nych przed zleceniem prac, porzqdkowych

Ewidencja sporzadzona w wyniku ostatnich zleconych prac porzadkowych jest .
poprawna | potwierdza rzeczywisty stan -zbioru dokumentacji zgromadzonej w |
archiwum zaktadowym. Wczedniejsza emdenC}a powstata w wyniku poprzednich, .
¢ zleconych prac porzadkowych innym osobom z zewnatrz Urzedu réwniez nie budzi :
' juz zadnych zastrzezen. ;

Dokumentacja jest wypozyczana i udostepnrana w dobrym- stanie - wytacznie do
celow stuzbowych na podstawie prowadzonego rejestru udostqpnleﬁ Po zwrocie
. dokumentacja jest na biezaco wiaczana w odpowiednie mlerce na regale, wymkajape
: z sygnatury archiwalnej jednostki inwentarzowej. . L Co

“Urzad Gminy- w Mie'dz:anej Gorze - prawidtowo przeprowadza brakowanle-
. dokumentacji niearchiwalriej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury. i.:
- Dziedzictwa Narodowego“z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i |
- kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw :
. paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z'2015 r. poz. 1743)
| oraz obowigzujace] ww. instrukcji w sprawie orgamzac:jl i-zakresu. dziatania archiwum
 zakladowego. : e

- Pracownik prowadzacy archiwum zaktadowe nie posmda przeszkolenla archiwalnego
' w postaci np. kursu kancelaryjno- arch|walnego I stopma _ |

Warunki przechowywania dokumentagii pracy W archiwum zakltadowym sq
wystarczajgce w Swietle aktualnie odeiazu;qcej mstrukcu archiwalnej zwtaszcza pod :
}wzglqdem warunkéw przechowywania materla{éw archiwalnych. Pewne utrudnienie -
stanowi- usytuowanie lokalu  archiwum zak%adowego poza - budynkiem
. administracyjnym Urzgdu oraz brak-instalacji. grzewezej {centralnego ogrzewania)
- uniemoziiwiajacej wykonywanie prac archuwalnych w: okresie . zimowym: Na cele .
i archiwum zaktadowego przeznaczono 3 pomieszczenia o- tacznej pomerzchm ok 70
i m? zlokalizowane w piwnicy budynku O$rodka Zdrowia, Usytuowanego w odleglosci
- ok. 50 m od budynku administracyjnego Urzedu. Wyposazenie wewngtrzne stanowia, -
¢ szafy metalowe, szafy biblioteczne (drewniane) i regaly metalowe oraz niezbgdne do
_pracy sprzety biurowe (stoliki, krzesta). Lokale posiadaja:: oéwietlenie elektryczne;
| zabezpieczenie p. poz. (aktualha gasnica - proszkowa). - Zabezpieczénie przed
. wlamaniem stanowig kraty metalowe w otworach: okiennych, okute blachg drzwi, :
" zabezpieczenie metalows kratg dojécia do tej czeéci korytarza, w ktérym znajdujg sie
. lokale archiwum- zaktadowego. Lokale nie sa wyposazone w instalacje grzewcza. i
- Magazyny sq wyposazone w termometr i higrometr; prowadzony jest réwniez rejestr
: pomiaréw temperatury - wntgotnosm -powietrza.  Podczas . kontroli temperatura
powietrze wynosita 17,8 stopm Celcjusza, -natomiast wﬂgotnosc - 49 procent (w
ramach przeW|dZ|anej w mstrukcp archlwalnej normy). :

Przekazaniu do zasobu Archiwum Paristwowego w Kieicach podlegajg materialy

- archiwalne odziedziczone Urzedu Gminy w Miedzianej Gérze z lat [1968] 1973-1990
i [1991] w iloéci 14 j.inw.; 0,20 m.b. oraz akta kategorii A wlasne Urzedu Gminy w -

' Miedzianej Gérze z lat 1990-1992 w ilogei 10 j.inw:; 0,10 m.b.



Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobio { .
archiwalnym i archiwachw Urzad Gminy w Miedziane) Gérze - Egz.nr ..
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6 M. in:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu fakiycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw araz imiona, nazwiska i funkgje (sta nowisko) oséb adpowiedzialnych za
nieprawidtowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

lllnfn?'rmalcja cf : Zalecenla pokontrolne sprecyzowane w wystqplentu pokontrotnym znak ONA.421. 21 2014.RCH Dyrektora
rea 'zakc” :ra :ce; * Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 11 czerwea 2014 roku dotyczace: zobligowania kemdrek
pokontrotnyc

organlzacyjnych do przekazania do archiwum zakkadowego catosci dokumentac]i do 2011 roku wiacznie; 3
przekazanla do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach przechowywanych materiatow archlwainych b.
¢ Prezydium Powiatowej Rady. Narodowe; w Kielcach = Wydziatu Gospodarki Wodnej; sfery wiasnosciowe] ;
(zestawienia gruntow) z lat 1973-1990; Gminy Niewachléw zlat 1930-1942; b. Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowe] w Niewachlowie z lat 1959-1969 oraz Urzgdu Gminy w Miedzianej Gorze z lat 1974-1990 ¢
oraz zweryfikowania i dokonania zmiany symboli klasyfikacyjnych wystepujacych w rubryce ;znak teczki” '
spsséw zdawczo-odbiorczych oraz w.ramach opisow teczek rzeczowych tak, aby pochodzity one z jednolitych
; rzeczowych wykazéw ak, ktore funkqonowaty i byty stosowane w olresie, z jakiego pochodzi dokumentaqa a’
; | talce byty tozsame z symbolami Klasyfi kacyjnyml w ramach znakow poszczegolnych spraw przechowywanych
w teczkach rzeczowych zostaty wykonane ' '

wydanych w wyniku
ostatnie] kontroti

~ Zastzezenia do :X», nie
protokotu

Stanowisko | X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Klerownlk jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
. pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania. _

Klerownlk jednostki kontrolowanej moze odmowic podplsama protokotu kontroli, sktadajgc w
.terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

p‘}ot'ai(a pod pisali

Ddmowa pedpisania protokotu kontroli przez 33( nie
kierownika jednostkl
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