Strona nr 1

KARTA USLUG NR: 0SO0/15 Stron 1

REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH (0SO) |“™"™—

Nazwa ushugi:
POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY
LUB CZASOWY

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych /tekst jedn.: Dz.U. z 2001 r.
Nr 87, poz. 960 z pézn. zm./.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie
zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodoéw osobistych /Dz.U.nr 236, poz. 1999/.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst jedn.: Dz.U. z 2000 r.
nr 98, poz.1071 z pdézn. zm./.

4. Ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000 r. o opfacie skarbowej /Dz.U. z 2000 r., nr 86, poz. 960 ze zm./.

Wymagane dokumenty:
Whiosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.

Zalaczniki:
« wypetniony formularz wniosku ,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego ponad
2 miesigce”
Do wgladu:
e dowdd osobisty,
e dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego.

Optaty:
e od podania — 5,00 zt (optata skarbowa)
* od kazdego zatgcznika — 0,50 zt (optata skarbowa)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
1 miesiac
e 2 miesigce /w sprawach szczegolnie skomplikowanych/.

Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy: Bozena Moc¢ko

ONazwa Wydziatu/Stanowiska: Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Urzednicza 18

ONr pokoju: 21

ONr telefonu: (041) 303-16-26 wew. 34, faks: 303-16-05

[(0Godziny pracy: poniedziatek — 7% - 17%, wtorek — piatek — 7*° - 15%

Tryb odwotawczy: ]
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Wojta Gminy Miedziana Goéra w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Uwagi:
+Postepowanie w sprawie prowadzone jest w przypadku:
e braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu,
» braku dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu.

Miejsce na notatki:

Urzad Gminy w Miedzianej Gérze 26-085 Miedziana Gora, ul. Urzednicza 18
tel. (041) 303-16-26 fax. (041)303-16-05 e-mail: sekretariat@miedziana-gora.pl www.miedziana.gora.pl
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