OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.)

Dyrektor Zespotu Szkot w Kostomtiotach II (gm.Miedziana Goéra)
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Glownego Ksiegowego

w Zespole Szké6t w Kostomiotach

I. KANDYDAT POWINIEN SPELNIAC NASTEPUJACE NIEZBEDNE WYMAGANIA ZWIAZANE ZE
STANOWISKIEM URZEDNICZYM:

1) jest obywatelem polskim,

2) ukonczyt 18 rok zycia i ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

3) nie byt karany za przestepstwa popetnione umyslinie, cieszy sie nieposzlakowang opinig oraz posiada
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

4) posiada wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

II. KANDYDAT POWINIEN SPELNIAC NASTEPUJACE WYMAGANIA DODATKOWE:

1) zna przepisy prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, kodeksu postepowania
administracyjnego,

2) posiada co najmniej 6 letnie doswiadczenie w praktycznym wykonywaniu zawodu w dziale ksiegowo -
finansowym,

3) posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie w kierowaniu komdrka zajmujaca sie finansami
i ksiegowoscia,

4) posiada dobrg znajomos¢ obstugi komputera i programéw biurowych oraz ksiegowych a takze
urzadzen biurowych,

5) jest osobg obowigzkowa, rzetelng, systematyczna, punktualng, dyspozycyjng i komunikatywng oraz
posiada umiejetnos¢ pracy w zespole.

III. OKRESLENIE CELOW I ZADAN WYKONYWANYCH NA DANYM STANOWISKU :

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z Zaktadowym Planem Kont i obowigzujgcymi
przepisami,

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu, prowadzenie ewidencji analitycznej
wydatkdw przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych, okresowa kontrola kasy sporzadzanie



deklaracji i informacji z pobranych zaliczek na podatek dochodowy 0sdb fizycznych dotyczacych
Urzedu Skarbowego i pracownikdéw oraz roczne ich rozliczanie.

3) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z zakresu wydatkéw i dochodéw w terminach
i na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych.

4) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych z ZUS, Urzedem Skarbowym i innymi
jednostkami,

5) sprawdzanie wszystkich dokumentow finansowo - ksiegowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz ich klasyfikowanie zgodnie z obowigzujgacymi przepisami w zakresie klasyfikacji
budzetowej i zasadami rachunkowosci i obowigzujacg klasyfikacjq budzetowg

6) rozliczenie okresowych i doraznych inwentaryzacji $Srodkéw pienieznych, przedmiotéw nietrwatych
i Srodkéw trwatych oraz innych aktywdw i pasywow jednostki.

7) Przygotowanie projektu budzetu Zespotu Szkét w zakresie dochoddw i wydatkdw i weryfikacje
planéw finansowych.

8) Biezaca analiza budzetu oraz kontrola przestrzegania dyscypliny budzetowej.

9) Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z zakresu wydatkéw i dochodéw w terminach
i na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych.

10) Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw ksiegowych i sprawozdan finansowych.
13) Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych jednostki budzetowej

14) Wykonywanie zadan i obowigzkéw wynikajacych z art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - CV,

3) kserokopie $wiadectwa pracy,

4) kserokopie dyplomdw, $wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,
6) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych

8) zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku,
9) kwestionariusz osobowy,
10)zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zespotu Szkét w Kostomiotach 11
26-085 Miedziana Gora, z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze Gtéwnego Ksiegowego
w Zespole Szkdt w Kostomtotach 11"

w terminie do dnia 27 wrzesnia 2007 roku do godz. 10.00. Wyklucza

sie przyjmowanie dokumentéw drogq elektroniczng.



Dokumenty, ktore wptyng do Zespotu Szkot niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie bedq
rozpatrywane.

Dostarczone dokumenty zostang podane analizie przez komisje rekrutacyjng

Lista kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja
o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Miedziana Géra oraz na tablicy ogtoszen w Zespole Szkdt w Kostomtotach.

Dyrektor

Zespotu Szkot w Kostomtotach 11



