Nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze

Wojt Gminy Miedziana Gora, ul. Urzednicza 18, telefon ( 41) 303-16-26 ogtasza nabdr na
wolne

stanowisko urzg¢dnicze — inspektor w Referacie Finansowym i Ksi¢gowosci Podatkowej —
pelny etat.

Termin skiadania ofert do 23 wrzesnia 2016 roku

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2

i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

2/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3/ posiadanie petni praw pubhcznych i pe{nej zdolnosci do czynnosci prawnych,

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ wyksztalcenie wyzsze,

6/ doswiadczenie zawodowe — 3- letni staz pracy

6/ znajomo$é przepisoOw z zakresu: ustawy o podatku VAT wraz z aktami wykonawczymi,

ustawy o finansach publicznych, ustawy ordynacja podatkowa, Kodeksu postepowania

administracyjnego, Kodeksu cywilnego, ustawy o samorzgdzie gminnym i pracownikach

samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:

1/ preferowane wyksztalcenie o profilu finanse i ksiggowos¢,
2/ obstuga komputera,

3/ umiejetnos¢ pracy w zespole,

4/ komunikatywno$¢, kreatywno$é, dyspozycyjnosc.

5/ umiejgtnos¢ interpretacji aktow prawnych,

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

1/ wspdlpraca z samorzadowymi jednostkami budzetowymi w zakresie rozliczen podatku
VAT ,centralizacja rozliczen VAT w gminie”,

2/ prowadzenie odrgbnej ewidencji finansowo-ksiegowej zwigzanej z podatkiem VAT,

3/ prowadzenie ewidencji rozliczen VAT ( rejestry sprzedazy i zakupu,

4/ odliczanie podatku naliczonego zwigzanego z czynnosciami opodatkowanymi,

5/ stosowanie wolnien przewidziane w przepisach,

6/ odpowiednio udokumentowanie dokonanych sprzedazy ( wystawianie faktur VAT),

7/ terminowe sporzadzanie, sktadanie deklaracji i rozliczanie naleznego podatku,

8/ przyjmowanie wnioskéw i wydawanie decyzji w zakresie wymiaru podatku akcyzowego
dla rolnikéw, zawartego w cenie oleju napedowego,

9/ prowadzenie ksiggowosci podatkowej oraz rejestréw dokumentacji dotyczacej podatkow
od érodkéw transportowych,

10/ naliczanie skutkéw w zakresie wymiaru podatkéw od $rodkéw transportowych dla oséb
fizycznych i prawnych, '

11/ przygotowywanie, przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi 1 terminowe
przekazywanie do komorki ksiggowosci dokumentéw z rozliczenia dotacji ( w tym
informacji o kwocie wykorzystanej i kwocie podlegajacej zwrotowi),

12/ prace administracyjne w zakresie Referatu Budzetu i Finansow,



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy

2/ praca przy komputerze,

3/ wysitek umystowy,

4/ stanowisko wymagajgce mobilnosci i gotowosci do wyjazdéw shuzbowych,

W miesigcu sierpniu 2016 roku nie zatrudniano oséb niepelnosprawnych
Wymagane dokumenty:

1/CV,

2/ list motywacyjny,

3/ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i kwalifikacje,

4/ kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia o odbytym stazu,

5/ oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwa $ciganie z oskarzenia publicznego lub umysélne
przestepstwa skarbowe,

6/ oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania o naborze,
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. 22016 roku , poz.992 ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz. U. z 2016 1., poz. 902 )

7/ o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

8/ oswiadczenie o stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Jesli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest zobowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem

i nazwiskiem kandydata w siedzibie urzedu lub poczta na adres: Urzad Gminy

w Miedzianej Gorze, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Géra z dopiskiem ,, nabér na
stanowisko inspektora w Referacie Finansowym i Ksiggowosci Podatkowej” w terminie
do dnia 23 wrze$nia 2016 roku

Nadestanych aplikacji nie zwracamy. Aplikacje, ktore wplyng do urzedu powyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Miedziana Goéra, 13 wrzesnia 2016 roku




